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Prefeitura Municipal de A'gua Doce do Norte

Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

MENSAGEM N° 001/2022, de 03 de janeiro de 2022.

Do: Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte - ES
Ao: Exm®. Senhor Hélio Pereira

Presidente da Camara Municipal de Agua Doce do Norte — ES

Assunto: Encaminha Projeto de Lei.

Senhor Presidente,

Nobres Vereadores,

Temos a honra de submeter a elevada consideragdo de Vossas Exceléncias o
presente Projeto de Lei Complementar que dispde sobre a criacdo de Cargos de
Provimento em Comissao e Fungao Gratificada na estrutura de cargos e salarios

da Prefeitura Municipal.

O presente projeto de lei pretende promover um preenchimento de lacunas no que
concerne aos cargos em comissao e assessoramento as Secretaria Municipais e
Gabinete do Prefeito, conforme adiante explicitado.

A criagéo dos Cargos e Fungdes constitui medida essencial para o aprimoramento
da gestdo de pessoal da Prefeitura, ao efeito de fazer frente as demandas de
servico no ambito de atuagcdo da Administracdo Municipal. Nesse sentido, a

realidade atual de trabalho tem demonstrado a existéncia de uma potencial maior
demanda de pessoal para o exercicio de atribuicées de assessoramento.

A opcao administrativa pela criagao de vagas de cargos em comissao e Fungao de

Confianga tem como objetivo tornar mais dinamico o atual modelo organizacional,
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo

Gabinete do Prefeito

pois o atual modelo de trabalho de burocracia centralizada na Administragcéo
Municipal ndo atende mais as necessidades de trabalho, sendo de fundamental
importancia a adequacgao da legislagao organizacional com os novos tempos e a
agilidade que estamos buscando no atendimento as necessidades da populagao,
e, sabemos que somente com uma estrutura moderna sera possivel atender com

exceléncia essas necessidades.
Assim, certo de contarmos com a compreensao dos ilustres Vereadores,

submetemos o presente Projeto de Lei para apreciagéo e aprovagao dos Nobres
Vereadores dessa Casa Legislativa, EM REGIME DE URGENCIA ESPECIAL.

Atenciosamente.

>
Abraad Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipal de A'gua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°{|) ) /2022 DE 03 DE JANEIRO DE
2022,

“‘Dispbe sobre a criagao de cargos de
provimento em comissdo na Estrutura da
Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte,
determinando atribuicbes e competéncias, e da
outras providencias. ”

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo: Fago saber,
que a Camara Municipal APROVOU e eu SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados os seguintes Cargos Comissionados na Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte/ES:

| - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
a) GERENTE DE PROGRAMAS DE DESENVOLVIMENTO RURAL
b) COORDENADOR DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL

Il - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
a) Gestor Contabil
b) Gestor de Prestagéo de Contas

Ill - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
a) Encarregado Administrativo

Gestor de Contratos de Obras

Gestor de Contratos

b
&
d) Agente de Contratacao

~— N e S

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
a) Chefe de Divisdo em Saude
b) Assessor Especial em Saude
c) Coordenador de Atengao Basica

V - GABINETE DO PREFEITO
a) Assessor de Imprensa
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo

Gabinete do Prefeito

Paragrafo unico - As atribuigbes, Competéncias, Grau de Instrugdo e
Remuneragéo dos cargos criados no caput do art. 1°, sdo as constantes do ANEXO
I, parte integrante desta Lei.

Art. 2°. Ficam criados, NO ANEXO IV da Lei Complementar 063/97 de 16/12/1997,
24 (vinte e quatro) Cargos Comissionados de ENCARREGADO DE TURMA e 24
(vinte e quatro) Cargos Comissionados de ENCARREGADO DE AREA que serdo
nomeados em cada Secretaria que compode a Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal.

Art. 3°. Fica criada na Secretaria Municipal de Administragdo a Fungdo de
Confianca de Agente de Contratagéo, que devera ser ocupada por servidor efetivo
do quadro permanente da Prefeitura Municipal, com graduagao em curso superior,
e experiéncia na area de licitagao.

Paragrafo unico -~ O servidor efetivo devidamente nomeado para exercer a Fungéo
de Confianga de Agente de Contratagdo, fara jus ao recebimento de uma
gratificagao de 50% (cinquenta por cento) sobre seus vencimentos fixos.

Art. 4°. Os cargos de provimento em comissao criados por esta lei teréo jornada
de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais

Art. 5°. As despesas decorrentes da execugéo da presente lei correrdo por conta
das dotagdes orgamentarias proprias, que serao suplementadas, se necessario.

Art. 6° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo,

aos 03 dias do més de dezembro de 2
2, 7)

Abraac

Lin(:oﬁ Elizeu
Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipal de A’gua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

DENOMINAGCAO DO QT. ESCOLARIDADE VALOR | Carga
CARGO R$ Horaria
Gerente de Programas de | 02 Graduagao em 3.000,00 40
Desenvolvimento Rural Agronomia ou
Veterinaria
Coordenador de Assisténcia | 02 Técnico Agricola 2.080,00 40
Técnica e Extensao Rural

CARGO: GERENTE DE PROGRAMAS DE DESENVOLVIMENTO RURAL

1. Atribuigdes do Cargo

a) Gerenciar e operacionalizar as principais agbes de alimentagdo e nutrigéo,
economia domeéstica e seguranga alimentar, incluindo a populagéo de baixa renda;
b) Desenvolver o agronegdcio, aprimorando as cadeias produtivas e de exportagéo
e inserir a Secretaria no universo dos agronegocios;

c) Fortalecer o cooperativismo e o associativismo rural, como meio de aumentar a
competitividade dos produtos;

d) Coordenar trabalhos dos setores das cadeias produtivas formadas na zona rural,
incluido o Conselho Regional de Desenvolvimento Rural e Agricultura Familiar
Sustentavel;

e) Capacitar produtores para inser¢do em programas de cooperativismo e
associativismo;

f) Implementar a cooperagéo institucional entre a Secretaria e outros ¢rgédos e
entidades relacionadas com os setores de abastecimento, alimentagao e nutrigéo;
g) Operacionalizar programas de escoamento de produtos agricolas e de ofertas
de alimentos a populagéo a pregos reduzidos e agdes relacionadas com distribui¢cao
de alimentos em projetos de atendimento social;

h) Organizar o setor produtivo, criar arranjos produtivos locais, fixar o homem ao
campo e promover a geragao de trabalho e renda;

i) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Secretario.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Ensino superior em agronomia ou veterinaria
CARGA HORARIA: 40HS
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte

Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

CARGO: COORDENADOR DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL
1. Atribui¢dées do Cargo

a) Estimular, coordenar e fortalecer a politica municipal de assisténcia técnica e
extenséo rural,

b) Contribuir para a formulagao da politica agricola municipal, no que se refere a
assisténcia técnica e a extensao rural;

c) Formular e coordenar agdes de capacitacdo e de profissionalizagédo de
agricultores;

d) Supervisionar a execugao e promover a avaliagao de programas e agdes, no que
diz respeito a assisténcia técnica e a extensao rural;

e) Desenvolver e promover a adogdo de metodologias de assisténcia técnica e
extensao rural;

f) Promover a educagdo no campo aplicada ao desenvolvimento da agricultura
familiar;

g) Planejar e acompanhar as iniciativas de compras institucionais dos agricultores
para o abastecimento alimentar; e

h) Realizar agbes governamentais com vistas a potencializagdo do
desenvolvimento rural.

i) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Secretario.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Técnico Agricola
CARGA HORARIA: 40HS
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte

Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DENOMINAGAO DO | QT. ESCOLARIDADE VALOR | Carga
CARGO R$ Horaria
Gestor de | 02 Graduacgao em Ciéncias 3.000,00 40
Contabilidade Contabeis — registro no CRC
Assistente de | 01 Graduagao Superior 2.500,00 40
Prestacdo de Contas

CARGO: GESTOR DE CONTABILIDADE

Atribui¢cdes do cargo

| - Assessorar o Executivo Municipal e demais unidades organizacionais da
administracao, nos assuntos de natureza Contabil;

Il — Promover, orientar e supervisionar os servigos contabeis e financeiros do
municipio, determinado a adog¢do de providencias necessaria ao seu melhor
desempenho;

Il — Montar e assinar balancetes, balangos gerais e demonstrativos de apuragao
contabil:

IV - Promover o empenho prévio das despesas da Prefeitura, e o acompanhamento
da execugao orgamentaria em todas suas fases

V — Elaborar a proposta orcamentaria, a Lei de Diretrizes Orgamentaria e o Plano
Plurianual:

VI - Elaborar relatérios e alimentar sistema de informagdées do SIOPS, SIOPE,
SISTN e LRF;

VIl — Atendimento as diligencias e recursos inerentes as contas municipais junto ao
Tribunal de Contas;

VIII — Desincumbir — se de outras atividades que Ihe sejam conferidas pelo Prefeito.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Formacgéao Superior em Ciéncias Contabeis
b) Registro no Conselho Regional de Contabilidade — CRC

CARGA HORARIA: 40HS
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte

Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

CARGO: ASSISTENTE DE PRESTAGAO DE CONTAS
Atribuigdes do Cargo:

Auxiliar de prestagao de contas com conhecimento em arquivo de documentos
fisicos e eletrénicos, nogdes basicas em conciliagao bancaria, diferenciagéo entre
débito e crédito, digitagao, profissional que siga as regras éticas (interna e externa)
e regulamentos da Fundagao Christiano Ottoni, obedecendo a legislagao municipal,
estadual e federal que a instituicdo esta submetida.

Descrigao detalhada de tarefas que compdéem a fung¢ao:
Conferéncia da documentagao apresentada com extrato bancario (conciliagéo
bancaria);
Conferéncia e impressao de processo de compras para compor a documentagao
da prestagao de contas;
Conferéncia de notas fiscais e seus pagamentos (transferéncias, pagamento de
boleto, pagamento com cartdo);
Elaboragao de planilhas em Excel de acordo como exigido pelo financiador;
Elaboragdo de documentos diversos exigidos pelo financiador para compor a
documentacéao a ser apresentada na prestagao de contas;
Realizar memoaria de calculo de rendimentos auferidos mensalmente;
Arquivos diversos, fisico e eletrénico, sempre manter o arquivo atualizado sempre
em planilha eletrénica (Excel);
Fotocopias de documentos, para montagem de pastas e acompanhamento de
prestacao de contas;
Atendimento ao cliente externo e interno;
Coleta de assinaturas em documentos nos departamentos quando necessario;

Requisitos para provimento:
a) Possuir formagao em curso superior;

CARGA HORARIA: 40 HS.
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

DENOMINAGAO DO CARGO QT. | ESCOLARIDADE | VALOR | Carga
R$ Horaria
Gestor de Contratos de Obras e | 01 Graduagao 2.500,00 40
Servicos de Engenharia Superior
Gestor de Contratos de Compras e | 01 Graduagao 2.500,00 40
outros Servigcos Superior
Encarregado Administrativo 03 Ensino médio 2.080,00 40

CARGO: GESTOR DE CONTRATOS DE OBRAS
ATRIBUICOES DO CARGO

a) manter-se atualizado sobre todas as alteragdes (termos aditivos) dos contratos
sob sua geréncia;

b) zelar pela fiel execugcéo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos
materiais utilizados e dos servigos prestados;

c) acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;
d) advertir a contratada sobre as consequéncias de eventuais atrasos, dando
ciéncia a autoridade competente;

e) receber as etapas de obra mediante medi¢cdes precisas e de acordo com as
regras contratuais;

f) emitir termos de recebimento provisorio e definitivo, na forma prevista no contrato,
e apos a emissao do termo definitivo, retornar o processo a DCONT para os devidos
registros;

g) apresentar, mensalmente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de
acompanhamento de execugao da obra;

h) manter, no local da obra, livro diario, nele registradas todas as ocorréncias
relevantes;

i) encaminhar a autoridade competente pedido de aditamento contratual, com
vistas a acréscimos e/ou supressdes (quantitativos e qualitativos), acompanhado
das devidas justificativas e observadas as disposi¢cdes do art. 65 da Lei 8.666/93;
j) estabelecer prazo para corregao de eventuais pendéncias na execugdo do
contrato e informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar
dificuldades a conclusao da obra ou em relagao a terceiros;

I) encaminhar a autoridade competente pedido da contratada de modificagdes no
cronograma fisico-financeiro e de substituicbes de materiais e equipamentos; m)
verificar se os custos dos materiais e equipamentos estao de acordo com os pregos
de mercado;
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

n) confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os
estabelecidos no contrato, bem como verificar a regularidade dos documentos que
acompanham, obrigatoriamente, a Nota Fiscal, nos termos do contrato firmado ou
substitutivo;

o) cientificar a autoridade competente, com antecedéncia suficiente para andlise,
da possibilidade de nado conclusao do objeto na data aprazada, com as devidas
justificativas;

p) na hipdtese do item anterior, e desde que tal fato possa decorrer de for¢ga maior,
fato fortuito ou de fato da Administragédo, devera o gestor diligenciar no sentido de
instar a contratada a solicitar dilagdo do prazo contratual antes da expiragdo da
vigéncia deste;

q) realizar, juntamente com o contratado, as medigées dos servicos nas datas
estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

r) indicar a contratada, formalmente, nome da pessoa ou empresa que fiscalizara a
obra, quando for o caso;

8) informar ao superior imediato sobre eventual alteragé@o na sua lotagéo, a fim de
que os contratos sobre sua responsabilidade sejam transferidos para outro gestor.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Formagao Superior
CARGA HORARIA: 40HS
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte

Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

CARGO: GESTOR DE CONTRATOS DE COMPRAS E OUTROS SERVICOS

ATRIBUIGCOES

a) manter-se atualizado sobre todas as alteragdes (termos aditivos) dos contratos
sob sua geréncia;

b) verificar se o prazo de entrega, especificacdes e quantidades encontram-se de
acordo com o exigido pela Administragao;

c) zelar para que o inicio da prestagado de servigcos/entrega de material e de seu
término estejam rigorosamente cobertos pela vigéncia do contrato;

d) receber o material somente apos a assinatura do contrato, quando houver, e ndo
pela simples comprovacao de existéncia de Nota de Empenho;

e) formalizar termo de recusa de recebimento de equipamentos que apresentarem
defeito durante os testes de conformidade e verificagdo ou quando as
especificagoes técnicas estiverem diferentes das contidas na proposta ou em
desacordo com a amostra apresentada pelo licitante;

f) verificar se a entrega de materiais ou a prestagaéo de servigos foi cumprida de
acordo com as condigdes contratuais;

g) emitir termos de recebimento provisério e definitivo, na forma prevista no
contrato, e apos a emissdo do termo definitivo, retornar o processo para os devidos
registros;

h) informar ao superior imediato, com antecedéncia de 04 (quatro) meses, o término
da garantia do fabricante, visando a eventual contratacdo de empresa para
manutengao de equipamentos;

i) comunicar a autoridade competente eventual atraso na entrega/execugéo dos
servigos e os pedidos de prorrogagao de prazo;
j) comunicar formalmente a autoridade competente, irregularidades cometidas pela
contratada passiveis de penalidade;

I) conferir os valores constantes na nota fiscal com os da Nota de Empenho ou do

instrumento contratual, bem como verificar a regularidade dos documentos que
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

acompanham, obrigatoriamente, a Nota Fiscal, nos termos do contrato firmado ou
substitutivo;

m) atestar as notas fiscais (12 via);

n) encaminhar a autoridade competente pedido de aditamento contratual, com
vistas a acréscimos e/ou supressdes (quantitativos e qualitativos), acompanhado
das devidas justificativas;

o) na hipétese de percepgéo prévia por parte do gestor acerca de provavel
impossibilidade de adimplemento do pactuado no prazo avengado e desde que tal
fato possa decorrer de forga maior, fato fortuito ou de fato da Administragéo, devera
o gestor diligenciar no sentido de instar a contratada a solicitar dilagdo do prazo
contratual antes da expiragao da vigéncia deste;

p) agir de oficio, informando, nos autos da contratagéo, acerca do interesse na
prorrogagao, o que devera ocorrer no prazo de 6 (seis) meses antes do término da
vigéncia do contrato. A partir da provocagéao formal por parte do gestor, devera dar
inicio as rotinas de estilo, visando ao aditamento;

q) cabera ao gestor acompanhar a rotina de aditamento, de forma que, em se
verificando a desvantajosidade da prorrogagéo ou a inconclusdo da pesquisa de
mercado, devera promover a emisséo de Solicitagdo de Contratagédo, no prazo
minimo de 5 (cinco) meses antes da data de expiragéo da vigéncia do termo

pactuado.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Formagao Superior
CARGA HORARIA: 40HS
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CARGO: ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

DESCRIGAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO

* Tratar documentos:

Registrar a entrada e saida de documentos; triar, conferir e distribuir documentos;
verificar documentos conforme normas; conferir notas fiscais e faturas de
pagamentos; identificar irregularidades nos documentos; conferir calculos;
submeter pareceres para apreciagao da chefia; classificar documentos, segundo
critérios pré-estabelecidos; arquivar documentos conforme procedimentos.

* Preparar relatdrios, formularios e planilhas:

Coletar dados; elaborar planilhas de calculos; confeccionar organogramas,
fluxogramas e cronogramas; efetuar calculos; elaborar correspondéncia; dar apoio
operacional para elaboragdo de manuais técnicos.

* Acompanhar processos administrativos:

Verificar prazos estabelecidos; localizar processos; encaminhar protocolos
internos; atualizar cadastro; convalidar publicagdo de atos; expedir oficios e
memorandos.

 Atender usuarios no local ou a distancia:

Fornecer informacgdes; identificar natureza das solicitagdes dos usuarios; atender
fornecedores.

* Dar suporte administrativo e técnico na area de recursos humanos:

Executar procedimentos de recrutamento e selecéo; dar suporte administrativo a
area de treinamento e desenvolvimento; orientar servidores sobre direitos e
deveres; controlar frequiéncia e deslocamentos dos servidores; atuar na elaboragéo
da folha de pagamento; controlar recepgéo e distribuicdo de beneficios; atualizar
dados dos servidores.

* Dar suporte administrativo e técnico na area de materiais, patrimoénio e logistica:
Controlar material de expediente; levantar a necessidade de material; requisitar

materiais; solicitar compra de material; conferir material solicitado; providenciar
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devolugdo de material fora de especificagdo; distribuir material de expediente;
controlar expedigdo de malotes e recebimentos; controlar execucdo de servigos
gerais (limpeza, transporte, vigilancia); pesquisar pregos.

» Dar suporte administrativo e técnico na area orgamentaria e financeira:

Preparar minutas de contratos e convénios; digitar notas de langamentos contabeis;
efetuar calculos; emitir cartas convite e editais nos processos de compras e
servigos.

* Participar da elaboragédo de projetos referentes a melhoria dos servigos da
instituicao.

* Coletar dados; elaborar planilhas de calculos; confeccionar organogramas,
fluxogramas e cronogramas; atualizar dados para a elaboragdo de planos e
projetos.

* Redigir documentos utilizando redagao oficial.

* Digitar documentos.

* Utilizar recursos de informatica.

* Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas

ao ambiente organizacional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Ensino Médio Completo

CARGA HORARIA: 40HS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

DENOMINAGAO DO CARGO | QT.| ESCOLARIDADE | VALOR | Carga
R$ Horaria
Chefe de Divisdo em Saude 01 | Graduagédo Superior | 2.500,00 40
Assessor especial em Saude 02 | Graduacao Superior | 2.500,00 40
Coordenador em Atengao Basica | 01 Ensino médio 2.080,00 40

CHEFE DE DIVIAO EM SAUDE

Atribuigoes: Coordenar e chefiar todos os trabalhos inerentes ao Unidades de
Saude Municipal nos termos legais, organizar, orientar, chefiar todas as atividades
do Unidade de Saude, fazer cumprir a legislagéo de saude no @mbito municipal, em
conformidade com a legislacéo da saude vigente, normas das posturas municipais
relativas a saude, coordenar agdes de controle e fiscalizagdo de saude no ambito
de atendimento da unidade de saude, promover fiscalizagao de servigos ou eventos
que interfiram no funcionamento da unidade de Saude, realizar todas as agdes
necessarias a correta operacionalizagao do Posto de Saude do Municipio, dirigindo
os trabalhos de todos os servidores municipais (médicos, enfermeiros, agentes
etc...) e prestar assessoramento e informagdes ao Secretario de Salde e Prefeito
Municipal em assuntos inerentes ao Posto de Saude, bem como executar outras
atividades conferidas por Decreto do Executivo, no desenvolvimento da direcéo das

unidades Saude.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Ensino superior em farmacia ou enfermagem.
CARGA HORARIA: 40HS
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL EM SAUDE:

ATRIBUICOES DO CARGO;

Prestar servicos de assessoria e consultoria na area da saude, pensar, coordenar
a execuc¢do e avaliar os resultados de agdes, politicas publicas e atividades
voltadas a saude local, com atendimentos e trabalhos individuais ou em grupos,
coletivos, dar suporte a equipe de saude local aos encaminhamentos, tanto a nivel
local como para atendimentos fora do territorio do municipio, estabelecer
procedimentos de atendimento e encaminhamento da populagao aos servicos e
aqueles que devam por |la serem encaminhados, repassar orientagdes quanto aos
procedimentos a serem observados, com vistas a tentar garantir o pleno
atendimento do paciente na area, realizar trabalhos e atendimentos individuais e
em grupo, receber sugestées e reclamagdes da populagao, encaminhando-a aos
setores respectivos, atuar em conjunto com os demais servigos prestados pela
saude local, com as diversas equipes, auxiliar no diagnéstico e encaminhamento
de pacientes na area da saude, buscar o bem estar da pessoa, prestar
assessoramento técnico a saude, organizar, planejar e por em execugéo projeto
terapéutico, propor a atuagao de equipes multiprofissionais de assisténcia a saude,
propor e implantar mecanismos de atencao e acolhimento de pacientes, garantir o
atendimento e o cuidado dos pacientes na area da saude, realizar atendimentos,
visitas domiciliares inclusive com vistas a avaliagdo da adesao aos tratamentos e
eficacia destes, realizar o acolhimento ao paciente que procura o servigo de saude,
dirigir veiculos no exercicio de suas fungdes, e demais atividades correlatas.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Ensino superior em medicina, enfermagem ou psicologia;

CARGA HORARIA: 40HS
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CARGO DE COORDENADOR DE ATENCAO BASICA

Atribuigdes:

realizar acompanhamento periodico e sistematico das EqSF, promovendo espagos
de debate sobre os processos de trabalho; desenvolver junto as equipes, uma
rotina de avaliagdo e monitoramento do processo de trabalho e da assisténcia
prestada a populagao; garantir, de forma regular, na agenda das equipes de
Atencao Basica, periodos para Educagdo Permanente; realizar a cartografia do
municipio, identificando as especificidades de cada territério, facilitando o fluxo dos
usuarios na rede; realizar agdes que promovam a integragéo da Atengao Basica
com a Vigilancia em Saude; promover a integragao dos profissionais de Saude

Bucal com os demais membros da Equipe de Saude da Familia.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Ensino superior em odontologia ou enfermagem.
CARGA HORARIA: 40HS
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GABINETE DO PREFEITO

DENOMINAGAO DO CARGO | QT. | ESCOLARIDADE | VALOR Carga
R$ Horéaria
Assessor de Impressa 01 Ensino Médio 2.080,00 40

ATRIBUICOES DOS CARGOS :

| - Especial: O exercicio do cargo e/ou fungé@o podera determinar a prestagéo de
servigos externos, a noite, sabados, domingos e feriados e atendimento ao publico.

Il - Atribuicdes

a) Executar servigos inerentes a assessoria de imprensa e relagdes institucionais.

b) Promover a divulgacéo dos assuntos de interesse administrativo, econémico e
social da Administracao Municipal;

c) Publicar e divulgar, através da imprensa, noticiarios, avisos e outras
comunicagdes necessarias a Administragao Municipal,

d) Manter o Prefeito Municipal informado sobre publicagcdes de interesse do
Municipios;

e) Executar e promover atividades de relagbes publicas, divulgagéo e Publicidade;
f) Preparar a matéria destinada a divulgagdo dos trabalhos da Administragéo
Municipal;

g) Coordenar os contatos com a imprensa e outros veiculos de comunicagao;

h) Promover entrevistas, conferéncias e debates sobre assuntos de interesse da
Administragdo Municipal,

i) Programar e promover a organizagdo de solenidades e festividades da
Administragéo Municipal,

j) Elaborar matéria divulgando as agées da Administragdo Municipal;

I) Fotografar eventos, reunides de relevancia para a posterior divulgagéo junto a
comunidade.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO
a) Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 40HS

Agua Doce,do’N‘Grte/J;§, 03 de janeiro de 2022.
Abrao Lﬁ%ﬁ

Prefeito Municipal
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