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MENSAGEM Ne° 001/2023, de 12 de janeiro de 2023.

Do: Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte - ES
Ao: Exm®. Senhor Hélio Pereira

Presidente da Camara Municipal de Agua Doce do Norte — ES

Assunto: Encaminha Projeto de Lei.

Senhor Presidente,

Nobres Vereadores,

Temos a honra de submeter a elevada consideragao de Vossas Exceléncias o
presente Projeto de Lei Complementar que dispde sobre a criacao de Cargos na

estrutura de cargos e salarios da Prefeitura Municipal.

O presente projeto de lei pretende promover um preenchimento de lacunas no que

concerne a cargos essenciais a prestacao de servigos a populagdo do Municipio.

A criagao dos Cargos constitui medida essencial para o aprimoramento da gestao de
pessoal da Prefeitura, ao efeito de fazer frente as demandas de servigo no dmbito de
atuacao da Administracao Municipal. Nesse sentido, a realidade atual de trabalho tem
demonstrado a existéncia de uma potencial maior demanda de pessoal na prestacao
de servigos aos municipes, pois o atual modelo de trabalho de burocracia centralizada
na Administracdo Municipal ndo atende mais as necessidades de servigo, sendo de
fundamental importancia a adequagéo da legislacdo organizacional com 0S NoOvos

tempos e a agilidade que estamos buscando no atendimento as necessidades da
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populacdo, e, sabemos que somente com uma estrutura moderna sera possivel

atender com exceléncia essas necessidades.

Assim, certo de contarmos com a compreensao dos ilustres Vereadores, submetemos
o presente Projeto de Lei para apreciagéo e aprovagéo dos Nobres Vereadores dessa
Casa Legislativa, EM REGIME DE URGENCIA ESPECIAL.

Atenciosamente.

«

Abraao Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° () { /2023 DE 12 DE JANEIRO DE 2023.

“Dispbe sobre a criagdo de na Estrutura
Organizacional da Prefeitura Municipal de Agua Doce
do Norte - Lei Complementar 063/97, determinando
atribuicbes e competéncias, e da outras
providencias.”

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo: Fago saber,
que a Camara Municipal APROVOU e eu SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei cria cargos de provimento efetivo de nivel superior na Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte/ES, com lotagdo na

Administragdo Geral, com a seguinte denominacao:

| — Cargos de provimento efetivo:

Cargos C.H.Semanal | Escolaridade N° DE | Tabela de
VAGAS | Vencimento

Fiscal de Tributos | 20 horas Superior 02 X

Municipais

Analista Ambiental 20 horas Superior 03 X

Paragrafo tinico — As atribuicdes e Competéncias, dos cargos criados no inciso |, sao
as constantes do ANEXO |, parte integrante desta Lei.

Art. 2°. Fica o Poder Executivo Municipal, autorizado a efetuar contratagéo temporaria
de pessoal, para os cargos constantes nos incisos | e Il do Artigo 1°, destinados a
atender as necessidades temporarias do servigo e de interesse publico, conforme o
qualitativo e quantitativo constante desta Lei, até realizag&o do Concurso Publico de
Provas e Titulos.

Paragrafo Gnico — As contratagbes de trata o caput deste artigo, poderao ser
efetivadas na Letra “N” do Plano de Cargos e Salario dos Servidores Publicos
Municipais, Lei Complementar 063/97.

Art. 3°. Os servidores contratados temporariamente deverado preencher os requisitos
legais exigidos para cada cargo.

Art. 5°. O Pessoal contratado nos termos desta Lei:
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| — Nao poderao receber atribuigbes, fungdes ou encargos nao previstos no respectivo
contrato;

Il — Nao podera ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou em
substituicdo, para o exercicio de cargo em comissao ou fungdo de confianga;

Art. 6°. As contratacbes serdo previamente autorizadas pelo Chefe do Poder
Executivo, mediante exposicdo da necessidade da contratacao.

Art. 7°. A rescisao do contrato administrativo, para a prestagao de servigo ocorrera:

| — A pedido do servidor contratado;

Il - Por conveniéncia da Administragao, a juizo de quem procedeu a contratagao;

Il — Quando o servidor contratado incorrer em falta disciplinar;

IV — Com o provimento da vaga em decorréncia de concurso publico de ingresso ou
remocgao;

V — Em qualquer das hipéteses, com retorno do titular ao cargo.

Art. 8°. As despesas decorrentes da execugao da presente lei correrao por conta das
dotacgdes orcamentarias préprias, que serao suplementadas, se necessario.

Art. 9°. Os cargos com previsao de carga horaria de 20 horas semanais, poderao ter
a carga horaria estendida até 40 horas semanais, sendo que as horas de extensao
nao caracterizam servigos extraordinarios.

Art. 10 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo, aos
12 dias do més de janeiro de 2023.

-
Abraao Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CATEGORIA FUNCIONAL: ANALISTA AMBIENTAL

ATRIBUICOES:

Descrigdo Sintética: Sao atribuicdes dos ocupantes do cargo de Analista Ambiental
o planejamento ambiental, organizacional e estratégico afetos a execucdo das

politicas nacionais de meio ambiente formuladas no &mbito Municipal.

Descricao Detalhada:

« Exercer as atividades de planejamento ambiental, organizacional e
estratégico afetos a execugao das politicas nacionais de meio ambiente

formuladas no ambito da Unido, em especial as que se relacionem com as

seguintes atividades: regulacao, controle, fiscalizagéo, licenciamento e
auditoria ambiental;

e monitoramento ambiental;

» gestdo, protecdo e controle da qualidade ambiental;

« ordenamento dos recursos florestais e pesqueiros;

« conservagao dos ecossistemas e das espécies neles inseridas, incluindo seu

manejo e protegao; e
« estimulo e difusdo de tecnologias, informagao e educagdo ambientais

QUALIFICAGAO EXIGIVEL: Escolaridade: Curso Superior de Engenharia Ambiental
ou Engenharia Florestal ou Engenharia Agrbnoma com registro no Conselho de

Classe.
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CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS
ATRIBUIGOES:

Descricao Sintética: Fiscalizar tributos; Realizar Levantamentos fiscais e contabeis de
contribuintes pessoas fisicas e juridicas, realizar estudos sobre a politica de
arrecadacao, langamento e cobrancga de tributos municipais; Lavrar notificagcdes, autos
de infracao e outros termos pertinentes.;

Descri¢cao Detalhada:

Fiscalizar o contribuinte sobre o cumprimento da legislagao tributaria municipal;

* Auxiliar nos sistemas de cadastramento de contribuintes, de cobranca e do controle
de recebimento dos tributos;

* Auxiliar na realizagdo de estudos de simplificagcdo de rotinas administrativas,
executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos
organizacionais de fiscaliza¢ao;

* Fiscalizar estabelecimentos comerciais, industriais, de prestacdo de servigos e
quaisquer outros verificando a existéncia e a autenticidade de livros e registros fiscais
instituidos pela legislacao especifica;

* Interpretar leis, regulamentos e instrucdes relativas a assuntos de tributacdo em
geral, para fins de aplicagao;

* Vistoriar imoveis e apurar a base de calculo para efeito de langamento do ITBI,

* Lavrar notificagdes, autos de infracédo, termos de fiscalizagcao, termos de apreenséo
de livros e demais documentos contabeis e fiscais;

* Analisar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da unidade
tributaria e propor solugbes;

* Verificar os registros de pagamento de tributos nos documentos em poder dos
contribuintes;

* Elaborar e proferir pareceres em proceseo adminictrativo fiecal, bem como em
processos de consulta, restituicdo de tributos e de reconhecimento ou concesséao de
beneficios fiscais;

* Examinar a exatiddo de guias de recolhimento, conferindo, efetuando registros,
observando prazos, datas, posi¢des financeiras, informando sobre o andamento do
assunto pendente, adotar providéncias de interesse do municipio;

-
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* Efetuar investigacéo referente a evasao ou fraude no pagamento dos tributos;

* Apreciar processos de impugnagdes e recursos interpostos dos quais participou,
* Fazer plantdes fiscais e relatorios sobre as fiscalizagdes efetuadas;

* \fistoriar iméveis e apurar a base de calculo para efeito de langamento do ITBI;

* Propor a realizagdo de inquéritos e sindicancias que visem salvaguardar os
interesses da Fazenda Municipal;

* Proceder a lancamento tributario no regime de estimativa e arbitramentos;
* Verificar os contetidos dos relatorios das inspecoes realizadas;

* Propor medidas relativas a legislagdo ftributaria, fiscalizagdo fazendaria e
administracao fiscal, bem como ao aprimoramento das praticas do sistema
arrecadador do Municipio;

* Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugédo das atribui¢cdes tipicas da
classe;

* Preencher corretamente os formularios referentes a avaliagdo de desempenho;

* Executar outras atribui¢des afins.

Agua Do e/ES, 12 de janeiro de 2023.

Abraao Lihcon Elizeu
Prefeito Municipal

Au_tentipar documento em http://www3.cmaguadocedonorte.es.leg.br/spl/autenticidade
com o identificador 32003700300033003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.






