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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte

Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

MENSAGEM N° 030/2023, de 05 de dezembro de 2023.

Do: Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte - ES
Ao: Exm®. Senhor Hélio Pereira
Presidente da Camara Municipal de Agua Doce do Norte — ES

Assunto: Projeto de Lei Complementar (Envia),

Senhor Presidente,
Nobres Vereadores,

Tenho a honra de submeter a apreciacdo desta Augusta Casa de Leis, o anexo
Projeto de Lei Complementar, pelo qual busco autorizacao legislativa para criar a
Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e Comunicagéo Social — SMAICS.
O Ranking Capixaba de Transparéncia e Governancga Publica 2023, langado pela
Transparéncia Capixaba, avaliou os portais de transparéncia e sites oficiais dos 78
municipios do Estado do Espirito Santo, sendo que o Municipio de Agua Doce do
Norte ficou a 752 posigao.

Da analise do detalhamento das notas, percebe-se que o maior desafio para a
Administracao Municipal, que ainda esta com nivel insatisfatorio de desempenho,
esta em assegurar transparéncia € participacac social principalmente da dimenséao
de Comunicacgao, Engajamento e Participacao Social.

O presente Projeto visa proporcionar maior transparéncia e comunicacdo entre as
posturas publicas, campanhas e outros eventos que demandem publicidade e
divulgacao das agoes executivas em prol da garantia de acesso a informacao pela
populacédo do Municipio.

Faz parte do processo democratico a divulgagdo da atuacdo dos seus
representantes, tanto para que se tome conhecimento das suas iniciativas, como
para que sejam fiscalizados em sua conduta como defensores de seus interesses.

E neste contexto que surge a necessidade da Secretaria Municipal de
Comunicacao, que saiba consolidar tantas informacoes para transmiti-las através
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito
dos meios de comunicagdo disponiveis como exemplo o sitio eletronico do
municipio, as redes sociais oficiais, haja vista que as decisbes da Administragéo
Municipal interferem incisivamente na vida do cidadao.

Esta concepcado de criagdo da Secretaria Municipal de Comunicagao reflete o
caminho do Poder Executivo em busca da participagdo democratica, na crescente
e inadiavel necessidade de atuar de forma legal e transparente, superando a
fragmentacao do acesso que existe entre a atuagdo das politicas publicas e dos
cidadéos.

Neste sentido, a assessoria de comunicacao implica na articulacéo de diversos
meios de comunicacao e na divulgacio de informacées de modo responsavel, que
conduzira a real imagem daquilo que é produzido e oferecido pelo Poder Ptblico a
populacao.

O intuito deste projeto € que populagdo possa ver através das politicas publicas
desenvolvidas pelo Municipio, resultados praticos em sua vida.

Diante do exposto, esta &, em sintese, a proposta encaminhada a apreciagao da
colenda Camara de Vereadores, com a caracteristica de excepcional interesse
plblico, para o qual este Poder Executivo espera contar com a analise criteriosa e
aprovacao em carater de URGENCIA ESPECIAL, haja vista que foi estabelecido
um prazo para aplicagéo dos recursos originados de emenda parlamentar, na forma
regimental.

No ensejo, renovo a Vossa Exceléncia e aos llustres Pares, protestos de estima e
consideracao.

Atenciosamente, C e )
- //

Abraio Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Sanfo
Gabinete do Prefeito

PROJETO DE LEI COMPLEMENTARN® [) J ! /2023, DE 05 DE
DEZEMBRO DE 2023.

CRIA SECRETARIA DE COMUNICACAO NA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO
MUNICIPIO DE AGUA DOCE DO NORTE, ES, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte: Fago saber que a Camara
Municipal DECRETA e eu SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criada na Estrutura Administrativa e Organizacional do Municipio de
Agua Doce do Norte, ES, a Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e
Comunicacéo Social — SMAICS.

Art. 2°. A Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e Comunicagéo Social —
SMAICS, além das atribuicdes que lhes sdo conferidas na Lei Organica do
Municipio e em outros instrumentos, promove a integracdo e o didlogo do Poder
Executivo Municipal com a sociedade, garantindo acesso a informacéo,
transparéncia e publicidade sobre as agdes, 0s programas € oS servigos oferecidos

pela administragéo municipal.

Paragrafo Unico - Cumpre a Secretéria Municipal de Assuntos Institucionais e de
Comunicacéo, coordenar e desenvolver a interlocucéo da Poder Executivo com o
Poder Legislativo municipal, com os demais entes federados e com os diversos

agentes da sociedade civil; promover diretrizes para as atividades de relagdes
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publicas, cerimonial, comunicag&o social e assessoria de imprensa em todo o

ambito da Prefeitura, bem como dar apoio e assessoramento tecnico, logistico e

operacional ao Gabinete do Prefeito.

Art. 3°. Ao Secretario Municipal de Assuntos Institucionais e Comunicagéo Social,
além das atribuicdes que lhes s&o conferidas na Lei Organica do Municipio € em

outros instrumentos, compete:

|. Coordenar, planejar, redigir, interpretar e divulgar os resultados dos trabalhos e

atos da Administracdo Publica e de interesses dos municipes;
Il. Estabelecer estratégias de comunicagado com a comunidade;

lll. Redigir, interpretar e organizar noticias a serem divulgadas, coletando dados,
participando de reunides e utilizando-se de outros meios para promover, nos

meios de comunicagao social, a referida divulgagao;

V. Promover, coordenar e controlar os trabalhos de cobertura jornalistica das

atividades municipais;

V. Manter contatos permanentes com associagoes de classe e organizagoes
populares, verificando suas reivindicacoes e sugestdes, para subsidiar a atuagao

do governo municipal;

VI. Realizar pesquisas de opinido publica sobre assuntos de interesse da

Administracdo Municipal;
VIl. Coordenar a gestéo das agdes da Ouvidoria municipal;
VIIl. Coordenar e organizar as publicagdes dos Atos Oficiais;

IX. Estabelecer acdes, planos de divuigacao e campanhas de marketing conforme

demanda das demais Secretarias e do Chefe do Poder Executivo;

X_ Executar outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas.
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito
Art. 4°. A Estrutura da Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e

Comunicacgdo Social — SMAICS, sera constituida da seguinte forma:
a) Diretoria de Imprensa;
b) Diretoria de Comunicacéo Institucional e Social;
c) Diretoria de Publicidade;

d) Diretoria de Cerimonial e Mobilizagao
Da Diretoria de Imprensa

Art. 5°. A Diretoria Central de Imprensa tem como competéncia definir diretrizes
e coordenar o desenvolvimento e a execugdo de agdes de comunicagéo de

carater jornalistico, com atribuigées de:

I. Manter a imprensa informada sobre projetos e demais atividades da

Administracéo Municipal, sugerindo possiveis pautas;

Il Redacao e emiss&o de press releases para as redages dos diversos

orgaos de imprensa;

1. Elaborar e manter atualizado o press clipping sobre a Administracao

Municipal;

V. Intermediar a relacao direta das varias areas da administracdo publica

com a imprensa;

V. Realizar registro e arquivamento de matérias pertinentes ao

municipio; produzir, redigir e enviar releases e fotografias;

VI. Atender, acompanhar e oferecer apoio logistico a dirigentes
municipais;
VII.  Atender, acompanhar e sugerir pautas as equipes de reportagem;
Vil manter e alimentar com dados o site oficial;
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IX. articular com os demais 6rgaos e entidades do Poder Executivo a

consolidacdo de informagées de interesse publico e a sua disponibilizagéo

nos canais de comunicacao oficiais do Poder Executivo Municipal;

X. coordenar o atendimento e o relacionamento com os veiculos de

comunicacao e imprensa;

XL apresentar aos veiculos de comunicagdo e imprensa sugestoes de
pautas e entrevistas com agentes do Poder Executivo, visando divulgar

acoes relevantes da administragdo municipal;

XII. assessorar e acompanhar agentes do Poder Executivo em

entrevistas, depoimentos ou coletivas de imprensa;

Xill. orientar a produgéo de contelido escrito e fotografico para os 6rgaos
e as entidades do Poder Executivo visando a divulgacéo de atividades da

administragdo municipal;

XIV.  orientar a produgdo de contetdo escrito, fotografico e audiovisual para

a divulgacao jornalistica de atividades do Poder Executivo;

XV. gerir o banco de dados sobre a atuagéo do Poder Executivo, que

contém arquivos, histéricos e dados gerais sobre o Municipio;

XVl.  coordenar a compilagdo de citagdes relevantes ao Poder Executivo e

a seus agentes nas midias jornalisticas;

XVIL. coordenar a elaboracao de relatérios e pesquisas com 0 objetivo de

subsidiar acdes de comunicagéo do Poder Executivo.

XVIIL. executar atribuicées afins, que forem delegadas pelo superior

hierarquico.

Da Diretoria de Comunicacio Institucional e Social
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Art. 6°. A Diretoria Central de Comunicagao Institucional e Social, tem como

competéncia propor diretrizes e coordenar o desenvolvimento de agbes de

publicidade e comunicagao de carater institucional, em conformidade com a politica

municipal de comunicagdo social, com atribuigées de:

L.

V.

Vi.

VIl.

VIIL.

planejar, coordenar e desenvolver campanhas para a divulgacao e
publicidade de agbes, programas, politicas de gestdo e atividades
educativas do Poder Executivo;

articular com os 6rgaos e as entidades do Poder Executivo a elaboracao e
a execucao de agdes de comunicagao institucional;

coordenar o recebimento de demandas especificas dos 6rgdos e das
entidades com vistas ao processo de planejamento e desenvolvimento das
acbes de publicidade e comunicagao institucional;

coordenar o recebimento e a analise de propostas e solicitagées de midia
efetuadas pelos veiculos de comunicagao;

orientar a producdo de contetido escrito, fotografico e audiovisual para
divulgacao institucional de atividades do Poder Executivo;

articular e encaminhar propostas de participagdo ou apoio do Poder
Executivo em eventos institucionais, comunitarios ou promocionais;

orientar e fiscalizar a producdo e a divulgagdo, em qualquer meio, de

material que veicule marcas institucionais da Prefeitura.
executar atribuigdes afins, que forem delegadas pelo superior hierarquico.

Da Diretoria de Publicidade

Art. 7°). A Diretoria de Publicidade tem como competéncia elaborar e produzir

contetidos audiovisuais, materiais graficos e registros fotogréaficos, gerir e executar

rotinas para o desenvolvimento e a publicagdo de conteldos na internet,

demandados pelos 6rgaos e pelas entidades do Poder Executivo, com atribuigcoes
de:
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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

. produzir registro audiovisual e registro fotografico dos eventos e das
atividades do Poder Executivo

Il planejar, coordenar e executar a produgdo de conteudos audiovisuais
voltados para a comunicag@o institucional e jornalistica, nos ambitos
interno e externo;
lll. arquivar e catalogar o acervo audiovisual da Secretaria e gerir o acervo
fotografico do Poder Executivo

IV. coordenar os meios de acesso ao material videografico e fotografico, de

acordo com demandas da imprensa e demais 6rgaos e entidades do Poder
Executivo;

\/.controlar e zelar pela correta utilizagao das marcas institucionais e das
diretrizes de identidade visual da Prefeitura de Belo Horizonte

Vl.criar, adequar ou validar pecgas graficas destinadas a divulgagao das acgoes
dos o6rgaos e das entidades do Poder Executivo

VII. gerenciar e acompanhar 0s Processos de editoragdo e producdo dos

materiais a serem impressos na Secretaria Municipal de Fazenda;
Vlil.planejar, coordenar e executar a atualizacdo e a manutenc¢éo de contetidos
disponibilizados no portal oficial do Poder Executivo Municipal

IX. definir e gerir a atuagéo do Poder Executivo em midias sociais, conforme
a politica municipal de comunicagéo social

X _ viabilizar o atendimento das demandas de cidadaos encaminhadas pelas
midias sociais;

XI. monitorar o contetido publicado pelos érgaos e pelas entidades do Poder
Executivo no portal oficial, efetuando eventuais corregoes

XIl. analisar e viabilizar as demandas dos érgéos e das entidades do Poder

Executivo relativas a criacdo e a publicagéo de contetido no portal oficial
bem como no desenvolvimento de novas paginas

XIll. analisar e validar a publicagdo de mensagens institucionais distribuidas
por intermédio de disparo coletivo, em ambito interno ou externo

XV executar atribuicoes afins, que forem delegadas pelo superior hierarquico

Av. Sebastido Coelho de Souza, 576 - Centro - Agua Doce do Norte - ES - CEP 29. 820-000
Fel(27-3759-+122—E-mailp pmadn@uol com br - CNPJ 31,79

6.626/0001-80
Autenticar documento em https: //aguadocedonorte camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 33003300300035003A005000, Documento assinado digitalmente conforme art

4°, |l da Lei 14.063/2020.



rﬁ“’%"

36

Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo

Gabinete do Prefeito
Da Diretoria de Cerimonial e Mobilizagao.

Art. 8°). A Diretoria de Cerimonial e Mobilizagdo tem como competéncia planejar,
coordenar e executar as atividades de cerimonial, acompanhar solenidades,
recepgbes e eventos do Poder Executivo, em especial do Gabinete do Prefeito

Municipal, com atribuigdes de:

|. planejar e coordenar a realizacdo de cerimoénias institucionais, zelando pelo
cumprimento das normas de cerimonial publico, dos protocolos oficiais e da
etiqueta;

Il. apoiar a realizagdo de cerimdnias com a presenga do Prefeito, guando

realizados por entes ou 6rgaos de outras esferas;

lll. recepcionar, em articulagao com o Gabinete do Prefeito, as autoridades € os
representantes de organismos e entes estrangeiros em visita oficial ao
Prefeito;

IV. coordenar a gestéo e a atualizagao das informacdes sobre as autoridades do
Poder Executivo e o banco de dados de autoridades publicas e privadas,
nacionais e estrangeiras, de relevante importancia para o relacionamento
institucional,

V. zelar, em cooperagdo com a Assessoria Policial Militar do Gabinete do
Prefeito, pela seguranca de solenidades e cerimdnias com a presenca do
Prefeito;

VI  orientar os servidores dos o6rgaos e das entidades do Poder Executivo e
demais participantes de ceriménias, sob sua coordenagdo, sobre atos
necessarios ao cumprimento do protocolo, cerimonial publico e etiqueta.

VIl assessorar e apoiar as atividades de cerimonial das Secretarias, sempre

que solicitadas;

VII. apoiar a coordenag&o das atividades de cerimonial do Prefeito em

solenidades internas e externas;

IX. coordenar o cerimonial em atividades promovidas ou de representagao do

Poder Executivo;
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Estado do Espirito Santo
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X. apoiar o desenvolvimento de projetos especificos que busquem a

interlocucdo do Poder Executivo com segmentos formadores de opiniao;
Xl. providenciar atendimento de estudantes, instituicdes de ensino e publico
em geral, em pesquisas e trabalhos escolares, oferecendo informagdes

sobre o Poder Executivo e o Municipio.

I.  executar atribuicdes afins, que forem delegadas pelo superior hierarquico.

Art. 9°. Os cargos destinados a Estrutura Administrativa da Secretaria Municipal de
Assuntos Institucionais e Comunicagdo Social — SMAICS, com a nomenclatura e

simbologia estédo especificados no Anexo |, parte integrante da presente Lei.

Art. 10. A descricdo das atividades dos cargos que compdée a estrutura da
Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e Comunicagéo Social — SMAICS,

esta especificada no Anexo ll, parte integrante desta Lei.

Art. 11. Os recursos necessarios & manutengdo da remuneragéo do pessoal e
demais despesas da Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e
Comunicagao Social — SMAICS, serdo desmembrados do orgamento do municipio
de Agua Doce do Norte, ES.

Art. 12. Esta Lei Complementar entra em vigor a partir de 02 de janeiro de 2024,

revogada as disposigoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo,
aos 05 dias do més de dezembro de 2023.

C 0
—

.
Abrado Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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