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LEI COMPLEMENTAR N° 0113 /2022 DE 05 DE SETEMBRO DE 2022.

“Dispde sobre a criagao de cargos novos e abertura de vagas
nos cargos ja existentes na Estrutura Organizacional da
Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte, determinando
atribuicoes e competéncias, e da outras providencias.”

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo: Fago saber,
que a Camara Municipal APROVOU e eu SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei cria cargos de provimento efetivo de nivel superior, médio e
fundamental na Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Agua Doce do
Norte/ES, com lotagcdo na Administragao Geral, com a seguinte denominagéao:

| — Cargos novos de provimento efetivo:

Cargos C.H. Escolaridade |N° DE | Tabela de
VAGAS | Vencimento
Semanal

Engenheiro Ambiental 20 horas | Superior 01 X
Engenheiro Agrénomo; 20 horas | Superior 01 X
Engenheiro em Seguranga | 20 horas | Superior 01 X

do Trabalho

Médico em Seguranga no | 20 horas | Superior 01 X
Trabalho

Enfermeiro. 20 horas | Superior 10 X
Técnico em Edificagbes 40 horas | Médio -1 01 IX

técnico

Técnico em Seguranga do | 40 horas | Médio-Técnico | 01 IX
Trabalho

Fiscal Ambiental 40 horas | Médio 02 VI
Il — Abertura de vagas em cargos de provimento efetivo ja existentes:

Cargos C.H. Escolaridade N° DE | Tabela de

VAGAS | Vencimento
Semanal

Motorista 40 horas | Fundamental | 25 VI

Auxiliar de Servigos | 40 horas | Fundamental | 20 I

Gerais

operador de maquinas | 40 horas | Fundamental 19 VIl
pesadas
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Técnico Agricola 40 horas | Médio -1 01 IX
Técnico
Técnico em Topografia | 40 horas | Médio — | 01 IX
técnico
Técnico em | 40 horas | Médio-Técnico | 15 IX
Enfermagem
Assistente Social 20 horas | Superior 03 X
Psicdlogo 20 horas | Superior 03 IX
Engenheiro Civil; 20 horas | Superior 03 X
Nutricionista 20 horas | Superior 03 X
Odontologo 20horas | Superior 04 X
Medico 20 horas | Superior 10 X
Il — Cargos de Provimento em Comissao:
DENOMINAGAO DO CARGO QT. | ESCOLARIDADE | VALOR | Carga
R$ Horaria
Coordenador de Demandas Rurais 02 Ensino Médio 1.583,00 40
Coordenador de Arrecadagao e | 01 Superior 2.500,00 40
Tributos

Paragrafo 1° — As atribuicbes e Competéncias, dos cargos novos criados nos
incisos | e lll do art. 1°, sdo as constantes do ANEXO |, parte integrante desta Lei.

Paragrafo 2° - As atribuicbes e Competéncias, das vagas dos cargos ja existentes,
sao as contidas na Lei 063/97 — Plano de Cargos e Salarios dos Servidores Publicos
Municipais.

Art. 2°. Os cargos técnicos de que trata esta Lei sdo aqueles cuja formagao técnica
depende além do nivel de escolaridade, a apresentagéo obrigatéria do Certificado
ou Diploma de formagao técnica especifica, e registro no conselho da categoria.

Art. 3°. Fica o Poder Executivo Municipal, autorizado a efetuar contratacéo
temporaria de pessoal, para os cargos constantes nos incisos | e Il do Artigo 1°,
destinados a atender as necessidades temporarias do servico e de interesse
publico, conforme o qualitativo e quantitativo constante desta Lei, até realizagéo do
Concurso Publico de Provas e Titulos.

Paragrafo unico — As contratacdes de trata o caput deste artigo, poderdao ser
efetivadas na Letra “N” do Plano de Cargos e Salario dos Servidores Publicos
Municipais, Lei Complementar 063/97.

Art. 4°. Os servidores contratados temporariamente deverdo preencher os
requisitos legais exigidos para cada cargo.

Art. 5°. O Pessoal contratado nos termos desta Lei:
| — N&o poderdo receber atribuigdes, fungdes ou encargos ndo previstos no
respectivo contrato;
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Il — Nao podera ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou em
substituicao, para o exercicio de cargo em comissao ou fungao de confianga;

Art. 6°. As contratagbes serdo previamente autorizadas pelo Chefe do Poder
Executivo, mediante exposi¢cao da necessidade da contratagao.

Art. 7°. A rescisao do contrato administrativo, para a prestagao de servigo ocorrera:
| — A pedido do servidor contratado;

Il - Por conveniéncia da Administragao, a juizo de quem procedeu a contratagao;
[l — Quando o servidor contratado incorrer em falta disciplinar;

IV — Com o provimento da vaga em decorréncia de concurso publico de ingresso
Oou remogao;

V — Em qualquer das hipoteses, com retorno do titular ao cargo.

Art. 8°. As despesas decorrentes da execugao da presente lei correrdo por conta
das dotagdes orcamentarias préprias, que serdo suplementadas, se necessario.

Art. 9°. Os cargos com previsao de carga horaria de 20 horas semanais, poderéo
ter a carga horaria estendida até 40 horas semanais, sendo que as horas de
extensao nao caracterizam servigos extraordinarios.

Art. 10 — Com a entrada em vigor da presente Lei, as Contratagdes Temporarias
de Interesse Publico, somente se efetivardo no limite de vagas e cargos nela
estabelecidos.

Art. 11 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo,
aos 05 dias de setembro do ano de dois mil e vinte e dois — trigésimo quarto ano
de sua Emancipacéao Politica e Administrativa.

Abraie’Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CATEGORIA FUNCIONAL: ENGENHEIRO AMBIENTAL

ATRIBUICOES:

Descricao Sintética: Planejar e executar tarefas técnicas relativas a programacao,
assisténcia técnica e controle dos trabalhos de gestdo e ordenamento ambientais.
o diagnéstico do meio fisico e biolégico, procurando prover meios para a sua
conservacgao, pela educacgao, planejamento, prevencao e protegao dos recursos
naturais renovaveis e nao-renovaveis.

Descricao Detalhada: - Desenvolvimento de atividades associadas a gestédo e
manejo de residuos e efluentes;

- O planejamento do espaco;

- Gerenciamento dos recursos hidricos;

- Desenvolvimento de alternativas de uso dos recursos naturais, estabelecendo
padrdes educativos e técnicos para estimular a convivéncia sociedade-natureza;

- Compreenséo dos aspectos educacionais, tecnologicos, culturais, éticos e sociais
da gestao ambiental, estabelecendo os fundamentos da sustentabilidade;

- Gestao e ordenamento ambientais e ao monitoramento e mitigagdo de impactos
ambientais, seus servigos afins e correlatos;

- Supervisao, coordenagao e orientagao tecnica;

- Estudo, planejamento, projetos e especificagao;

- Estudo de viabilidade técnico-econdmico;

- Assisténcia, assessoria e consultoria;

- Diregéao de obra e servigo técnico;

- Vistoria, pericia, avaliagao, arbitramento, laudo e parecer técnico;

- Desempenho de cargo e fungao técnica;

- Ensino, pesquisa, analise, experimentagcdo, ensaio e divulgacdo técnica e
extensao:

- Elaboracao de orgamento, padronizagdo, mensuragao e controle de qualidade:

- Execugéao de obra e servigo técnico;

- Fiscalizagao de obra e servigo técnico;

- Producao técnica e especializada;

- Conducgao de trabalho técnico: Execugao de desenho técnico.

QUALIFICAGAO EXIGIVEL: Escolaridade: Curso Superior de Engenharia
Ambiental, com registro no Conselho de Classe.
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CATEGORIA FUNCIONAL: ENGENHEIRO AGRONOMO

ATRIBUICOES:

Descrigao Sintética: Planejar, coordenar e executar atividades agrossilvipecuarias
e do uso de recursos naturais renovaveis e ambientais, promover a extensao rural.
Pode prestar assisténcia e consultoria técnicas. Elaborar documentagéao técnica e
cientifica.

Descrigao Detalhada:

1.Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima,
efetuando estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos.

2 Estudar os efeitos da rotatividade, drenagem, irrigagao, adubagem e condi¢des
climaticas, sobre culturas agricolas, realizando experiéncias e analisando seus
resultados na fase da semeadura, cultivo e colheita.

3.Elaborar novos métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura
e pragas de insetos, e ou aprimora os ja existentes.

4 .Participar de programa de treinamento, quando convocado.

5.Participar, conforme a politica interna da Instituicao, de projetos, cursos, eventos,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.

6.Elaborar relatério, parecer e laudo técnico em sua area de especialidade;

7. Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade,
higiene e preservacéo ambiental.

8.Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica.

9.Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

QUALIFICAGAO EXIGIVEL: Escolaridade: Curso Superior de Engenharia
Agrénoma, com registro no Conselho de Classe.
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CATEGORIA FUNCIONAL: ENGENHEIRO EM SEGURANGA DO TRABALHO
ATRIBUICOES:

Descricao Sintética: Elaborar e executar projetos de normas e sistemas para
programas de seguranga do trabalho, desenvolvendo estudos e estabelecendo
métodos e técnicas, para prevenir acidentes de trabalhos e doengas profissionais;

Descricao Detalhada:

1. orientar tecnicamente os servicos de Engenharia de Seguranga do Trabalho;

2. estudar as condicdes de seguranga dos locais de trabalho e das instalacdes e
equipamentos, com vistas especialmente aos problemas de controle de risco,
controle de poluigdo, higiene do trabalho, ergonomia, protegéo contra incéndio e
saneamento;

3. planejar e desenvolver a implantagédo de técnicas relativas a gerenciamento e
controle de riscos;

4. vistoriar, avaliar, realizar pericias, arbitrar, emitir parecer, laudos técnicos e
indicar medidas de controle sobre grau de exposicdo a agentes agressivos de
riscos fisicos, quimicos e biologicos, tais como poluentes atmosféricos, ruidos,
calor, radiacdo em geral e pressdées anormais, caracterizando as atividades,
operacgdes e locais insalubres e perigosos;

5. analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas, propondo medidas
preventivas e corretivas e orientando trabalhos estatisticos, inclusive com respeito
a custo;

6. propor politicas, programas, normas e regulamentos de Segurang¢a do Trabalho,
zelando por essas normas;

7. elaborar projetos de sistemas de seguranga e assessorar a elaboragdo de
projetos de obras, instalagdo e equipamentos, opinando do ponto de vista da
Engenharia de Seguranga;

8. estudar instalagdes, maquinas e equipamentos, identificando seus pontos de
risco e projetando dispositivos de seguranca;

9. projetar sistemas de protegao contra incéndios, coordenar atividades de combate
a incéndio e de salvamento e elaborar planos para emergéncia e catastrofes;

10. inspecionar locais de trabalho no que se relaciona com a seguranga do
Trabalho, delimitando areas de periculosidade;

11. especificar, controlar e fiscalizar sistemas de protecao coletiva e equipamentos
de seguranga, inclusive os de protecao individual e os de protegao contra incéndio,
assegurando-se de sua qualidade e eficiéncia;

12. manifestar-se quando solicitado da especificagdo para aquisicdo de
substancias e equipamentos cuja manipulagdo, armazenamento, transporte ou
funcionamento possam apresentar riscos, acompanhando o controle do
recebimento e da expedicao;
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13. elaborar planos destinados a criar e desenvolver a prevengao de acidentes;
14. orientar o treinamento especifico de Seguranca do Trabalho e assessorar a
elaboragdo de programas de treinamento geral, no que diz respeito a Seguranga
do Trabalho;

15. acompanhar a execucao de obras e servigos decorrentes da adogao de
medidas de seguranga, quando a complexidade dos trabalhos a executar assim o
exigir;

16. colaborar na fixagdo de requisitos de aptiddao para o exercicio de fungdes,
apontando os riscos decorrentes desses exercicios;

17. propor medidas preventivas no campo da Seguran¢a do Trabalho, em face do
conhecimento da natureza e gravidade das lesbées provenientes do acidente de
trabalho, incluidas as doencgas do trabalho;

18. Desenvolver e aplicar os conhecimentos de engenharia de seguranca ao
ambiente de trabalho e a todos os seus componentes, inclusive maquinas e
equipamentos, de modo a reduzir até eliminar os riscos ali existentes a saude do
trabalhador;

19. Assessorar a Administragao Municipal em assuntos relativos a segurancga e
higiene do trabalho, examinando locais e condi¢des de trabalho, instalagdes em
geral e material, métodos e processos adotados pelo trabalhador, para determinar
as necessidades no campo da prevengao de acidentes;

20. Executar outras atividades de sua competéncia que lhe forem atribuidas ou
determinadas pelo seu superior, compativeis com a fungao.

QUALIFICAGAO EXIGIVEL: Escolaridade: Curso Superior de Engenharia com
especializagdo em Engenharia de Seguranga do Trabalho, com registro no
Conselho de Classe.

Av. Sebastiao Coelho de Souza,576, Centro, Agua Doce do Norte,ES, CEP 29.820-000, Telefax (027)

> % 3759-1122 E-mail: pmadnia@ aguadocedonorte.es.gov.br. - CNPJ 31.796.626/0001-80




&, \3‘\("';’@:
WF
Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo

Gabinete do Prefeito

CATEGORIA FUNCIONAL: MEDICO EM SEGURANGA NO TRABALHO

ATRIBUICOES:

Descrigao Sintética: Aplicar os conhecimentos de medicina do trabalho ao ambiente
de trabalho e a todos os seus componentes e equipe, de modo a reduzir até eliminar
os riscos ali existentes a saude do trabalhador.

Descrigao Detalhada:

01. Executar exames pré-admissionais dos candidatos ao trabalho, ou de
retorno de licenga médica, realizando exames clinicos, interpretando os resultados
dos exames complementares de diagnéstico, comparando os resultados finais de
acordo com as exigéncias de cada uma das atividades, para permitir selegao,
adaptacgao, readaptacao a tarefa.

02. Realizar exames periodicos, principalmente aqueles cujas atividades exigem,
ou apresentam indice de risco maior, inclusive de readaptac¢ao funcional.

03. Identificar com outros profissionais as principais medidas de prevencédo e
controle de fatores de risco presentes no ambiente e condi¢bes de trabalho,
inclusive a correta indicacao e limites do uso dos equipamentos de protecao
individual (EPI).

04. Atuar visando essencialmente a promog¢ao da saude fisica e mental dos
funcionarios, estudando e gerenciando informagdes estatisticas e epidemiolégicas
relativas a mortalidade, morbidade, incapacidade para o trabalho, para fins da
vigilancia da saude e do planejamento, implementag¢ao e avaliagdo de programas
de saude, incluindo a orientagao para o programa de vacinagao.

05. Planejar e participar de campanhas de higiene e saude no trabalho,
colaborando com a area de seguranga do trabalho.

06. Colaborar no treinamento e orientagéo a funcionarios e na prevencgéao da saude.
07. Participar de estudos laboratoriais, pericias e analises processuais, emitindo
pareceres técnicos.

08. Esclarecer e conscientizar os funcionarios sobre acidentes de trabalho
ocupacionais, estimulando-os em favor da prevengao.

09. Manter permanentemente relacionamento com a CIPA valendo-se ao maximo
das observacgdes, além apoia-la, treina-la e atendé-la.

10. Apoiar os docentes em suas atividades de pesquisa e extensao, sendo vedadas
as atividades didaticas exceto aquelas de apoio laboratorial.

11. Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecéo
apropriados, quando da execugao dos servigos.

12. Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de
biosseguranca.

13. Zelar pela guarda, conservagéo, manutencéo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

14. Manter-se atualizado em relagao as tendéncias e inovagdes tecnologicas de
sua area de atuacao e das necessidades do setor/departamento.

15. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.
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QUALIFICACAO EXIGIVEL: Curso de graduacdo completo em Medicina, com
carga horaria minima fixada pelo MEC, especializagdo em Medicina do Trabalho
em nivel de Pés-graduagao, ou portador de certificado de residéncia médica em
area de concentracdo em saude do trabalhador ou denominagao equivalente,
reconhecida pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica do Ministério da
Educacgao, ambos ministrados por universidade ou faculdade que mantenha curso
de graduagao em medicina, com carga horaria minima fixada pelo MEC.

Registro no érgao profissional.
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CATEGORIA FUNCIONAL: ENFERMEIRO

ATRIBUICOES:

Descrigdo Sintética: Prestar assisténcia ao paciente e/ou usuario em clinicas,
hospitais,ambulatérios, postos de saude e em domicilio, realizar consult
as e procedimentos de maior complexidade e prescrevendo agdes; implementar
acdes para a promogao da saude junto a comunidade.

Descricao Detalhada:

* Prestar assisténcia ao paciente:

Realizar consultas de enfermagem; prescrever acdes de enfermagem; prestar
assisténcia direta a pacientes graves; realizar procedimentos de maior
complexidade; solicitar exames; acionar equipe multiprofissional de saude; registrar
observagdes, cuidados e procedimentos prestados;

analisar a assisténcia prestada pela equipe de enfermagem; realizar evolugéao
clinica de pacientes.

» Coordenar servigos de enfermagem:

Padronizar normas e procedimentos de enfermagem; monitorar processo de
trabalho; aplicar métodos para avaliagdo de qualidade; selecionar materiais e
equipamentos.

* Planejar agdes de enfermagem:

Levantar necessidades e problemas; diagnosticar situacao; identificar areas de
risco; estabelecer prioridades; elaborar projetos de agao; avaliar resultados.

* Implementar agbes para promogao da saude:

Participar de trabalhos de equipes multidisciplinares; elaborar material educativo;
orientar participacdo da comunidade em ag¢des educativas; definir estratégias de
promogéao da saude para situagdes e grupos especificos; participar de campanhas
de combate aos agravos da saude; orientar equipe para controle de infecgao nas
unidades de saude; participar de programas e campanhas de saude do trabalhador;
participar da elaboragao de projetos e politicas de saude.

» Comunicar-se:
Trabalhar em equipe; demonstrar capacidade de liderang¢a; demonstrar habilidade
para negociacao.

» Utilizar recursos de Informatica.

*Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

QUALIFICACAO EXIGIVEL: Curso superior de Enfermagem;
Registro no Conselho Competente.
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CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO EM EDIFICAGOES

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Realizar levantamentos topograficos e planialtimétricos.
Desenvolver e legalizar projetos de edificagdes sob supervisao de um engenheiro
civil; planejar a execugao, orgar e providenciar suprimentos e supervisionar a
execucgao de obras e servigos.

Descrigao Detalhada:
Realizar levantamento topografico:

Fazer levantamento planialtimérico; elaborar desenho topografico, desenvolver
planilhas de calculo; locar obras; conferir cotas e medidas.

» Desenvolver projetos sob supervisao:

Coletar dados do local; interpretar projetos; elaborar plantas seguindo

normas e especificagdes técnicas; elaborar projetos arquiteténicos; desenvolver
projeto de estrutura de concreto; elaborar projetos de estrutura metalica,
instalagbes hidrossanitarias, elétricas, telefénicas, de prevengédo e combate a
incéndios, de ar condicionado e cabeamento estruturado.

* Legalizar projetos e obras:

Conferir projetos; selecionar documentos para legalizagao da obra; encaminhar
projetos para aprovagao junto aos 0Orgaos competentes; controlar prazo de
documentagao; organizar arquivo técnico.

* Planejar o trabalho de execugao de obras civis:

Elaborar plano de agao; participar da definicado de métodos e técnicas construtivas;
listar maquinas, equipamentos e ferramentas; elaborar cronograma de
suprimentos; racionalizar canteiro de obras; acompanhar os resultados dos
servigos.

* Orgar obras:

Fazer estimativa de custos; interpretar projetos e especificagdes técnicas; fazer
visita técnica para levantamento de dados; levantar quantitativos de projetos de
edificacdes; cotar pregcos de insumos e servicos; fazer composicdo de custos
diretos e indiretos; elaborar planilha de quantidade e de custos; comparar custos;
elaborar cronograma fisico-financeiro.

* Providenciar suprimentos e servigos:

Pesquisar a existéncia de novas tecnoogias; elaborar cronograma de compras;
consultar estoque; selecionar fornecedores; fazer cotagdes de precgos; elaborar
estudo comparativo de custos; negociar prazos de entrega e condi¢gdes de
pagamento de produtos e servigos.

« Supervisionar execugao de obras:
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Inspecionar a qualidade dos materiais e servigos; controlar o estoque e o
armazenamento de materiais; seguir as instrugdes dos fabricantes; racionalizar o
uso dos materiais; cumprir cronograma preestabelecido; conferir execugcdo e
qualidade dos servicos; fiscalizar obras; realizar medic¢des; realizar apropriagao de
maquinas, equipamentos e mao-de-obra; fazer diario de obras; solucionar
problemas de execugao; zelar pela organizagao, seguranca e limpeza da obra;
padronizar procedimentos.

» Executar controle tecnoldgico de materiais e solos:

Aplicar normas técnicas; operar equipamentos de laboratorio e sondagem; executar
servigos de sondagem; coordenar equipe de coleta de amostras e ensaios; coletar
amostras; executar ensaios; especificar e quantificar os materiais utilizados nos
ensaios; elaborar e analisar relatorios técnicos; controlar estoque dos materiais de
ensaio.

» Executar a manutencgao e conservagao de obras:

Fazer visita técnica para diagndéstico; verificar responsabilidade; apresentar
solugcdes alternativas; orgar o servigo;, providenciar o reparo; supervisionar a
execucao.

 Utilizar recursos de informatica.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
ao ambiente organizacional.

QUALIFICACAO EXIGIVEL: ESCOLARIDADE: Médio Profissionalizante ou Médio
Completo + Curso Técnico.
Registro no Conselho da Categoria.
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CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO

ATRIBUICOES:

Descrigao Sintética:

Elaborar, participar da elaboragao e implementar politica de saude e seguranga no
trabalho (SST); realizar auditoria, acompanhamento e avaliagéo na area; identificar
variaveis de controle de doengas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente.
Desenvolver agdes educativas na area de saude e seguranga no trabalho; participar
de pericias e fiscalizagbes que integram processos de negociagdo. Participar da
adocgao de tecnologias e processos de trabalho; gerenciar documentagéao de SST;
investigar, analisar acidentes e recomendar medidas de prevengéao e controle.

Descri¢cao Detalhada:
Elaborar e participar da elaboragéo da politica de SST:

Planejar a politica de saude e seguranga do trabalho; identificar a politica
administrativa da instituicdo; diagnosticar condi¢cdes gerais da area de SST,;
analisar tecnicamente as condigdes ambientais de trabalho; comparar a situagao
atual com a legislacéo; avaliar e comparar os referenciais legais da politica a ser
implantada; mostrar o impacto econémico de implanta-¢ao da politica; desenvolver
sistema de gestdo de SST,; negociar a aplicabilidade da politica; participar de
reforma e elaboragdo de normas regulamentadoras.

* Implantar a politica de SST:

Divulgar a politica na instituicao ou empresa; administrar dificuldades de
implantagao; coordenar equipes multidisciplinares; acompanhar a implantacao da
politca de SST; acompanhar as equipes multidisciplinares para avaliagao;
gerenciar aplicabilidade da politica de SST; estabelecer programas, projetos e
procedimentos de melhoria; elaborar e acompanhar programas preventivos e
corretivos; desenvolver programas, projetos e procedimentos de melhoria Implantar
procedimentos técnicos e administrativos; emitir ordem de servico; acompanhar
ordem de servigo; promover agao conjunta com a area de saude.

 Realizar auditoria, acompanhamento e avaliacdo na area de SST:

Avaliar o ambiente de trabalho; interpretar indicadores de eficiéncia e eficacia dos
programas implantados; validar indicadores de eficiéncia e eficacia; avaliar as
atividades da organizagao versus os programas oficiais de SST e outros; adequar
a politica de SST as disposic¢des legais; identificar indicadores para replanejamento
do sistema; adotar metodologia de pesqui-sas quantitativas e qualitativas, verificar
o nivel de atendimento e perspectivas de avancgo; verificar implementacao de acdes
preventivas e corretivas; avaliar o desempenho do sistema; estabelecer
mecanismos de intervencgao.

I[dentificar variaveis de controle de doencgas, acidentes, qualidade de vida e meio
ambiente:

Av. Sebastiao Coelho de Souza,576, Centro, Agua Doce do Norte,ES, CEP 29.820-000, Telefax (027)
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Utilizar metodologia cientifica para avaliagéo; realizar inspegao; realizar analise
preliminar de risco; elaborar e participar de laudos ambientais; estudar a relagéo
entre as ocupagdes dos espagos fisicos com o desenvolvimento sustentavel;
avaliar procedimentos de atendimentos emergenciais; participar do sistema de
gestdo ambiental; registrar procedimentos técnicos; supervisionar procedimentos
técnicos; emitir parecer técnico.

» Desenvolver agdes educativas na area de SST:

Identificar as necessidades educativas em SST; promover a¢des educativas em
SST; elaborar cronograma de agdes educativas de seguranga e saude do trabalho;
elaborar recursos e materiais didaticos de agdes educativas de seguranga e saude;
interagir com equipes multi-disciplinares; disponibilizar material e recursos
didaticos; formar multiplicadores; implementar intercdmbio entre técnicos de
seguranga do trabalho; difundir informacdes; utilizar métodos e técnicas de
comunicacgdo; avaliar agdes educativas de seguranga e saude; participar dos
programas de humanizagcao do ambiente de trabalho; orientar érgéaos publicos e
comunidade para o atendimento de emergéncias ambientais; participar de acdes
emergenciais.

* Participar de pericias e fiscalizagoes:

Elaborar laudos periciais; atuar como perito; interagir com os setores envolvidos;
propor medidas e solugbes;, acompanhar processos nas diversas esferas
judiciarias.

* Integrar processos de negociagao:

orientar as partes em SST; utilizar o referencial legal; promover reuniées com as
contratadas; exigir o cumprimento das clausulas contratuais relativas a SST;
assessorar nas negociagoes;
elaborar clausulas de SST para acordos e negociagdes coletivas.

« Participar da adogao de tecnologias e processos de trabalho:

Analisar a aplicagcao de tecnologia; avaliar impacto da adocado; estabelecer
procedimentos seguros e saudaveis; inspecionar implantacao; estabelecer formas
de controle dos riscos associados; emitir parecer sobre equipamentos, maquinas e
processos.

» Gerenciar documentacao de SST.

Elaborar manual do sistema de gestao de SST; elaborar normas de procedimentos
técnicos e administrativos; produzir anexos de atualizagao; gerar relatérios de
resultados; documentar procedimentos e normas de sistemas de seguranga;
controlar atualizagdo de documentos, normas e legislagao; revisar documentacao
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de SST; atualizar registros; organizar banco de dados; alimentar rede de
informacdes.

* Investigar acidentes:

Selecionar metodologia para investigagdo de acidentes; analisar causas de
acidentes; determinar causas de acidentes,; identificar perdas decorrentes do
acidente; elaborar relatério de acidente de trabalho; propor recomendagdes
técnicas; verificar eficacia das recomendagdes.

« Utilizar recursos de informatica.
*Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas

ao ambiente organizacional.

QUALIFICACAO EXIGIVEL: ESCOLARIDADE: Médio Profissionalizante ou Médio
Completo + Curso Técnico.
Registro no Conselho da Categoria
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CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL AMBIENTAL

ATRIBUICOES:

Descrigao Sintética:

Desenvolver atividades que envolvam a fiscalizagdo com respeito a aplicagéo das
leis relativas a tributacao, obras, posturas e Meio Ambiente no ambito municipal.

Descri¢cao Detalhada:

1
2

Fiscalizar o planejamento, execugéo e controle das atividades ambientais;
Fazer cumprir a legislacao de preservacao e defesa do meio ambiente e
cooperar na fiscalizagdo dos servigos publicos, patrimdnio municipal e
aplicacéo da legislacao pertinente;

Promover a execucgao de visitas de fiscalizagdo ambiental;

Efetuar vistorias permanentes ou peridédicas com a finalidade de garantir a
preservacdo e defesa do meio ambiente, notificando e aplicando
penalidades previstas em lei ou regulamento;

Fiscalizar, advertir, lavrar notificagdes, instaurar processos administrativos,
aplicar penalidades, embargar, e tomar todas as medidas necessarias para
interromper o fato gerador de danos ambientais e a qualidade de vida da
populagao;

Nao havendo motorista disponivel no momento, em carater excepcional, e
devidamente habilitado, dirigir veiculos do municipio para o estrito
cumprimento das atribuigdes do cargo;
executar outras atividades afins.

QUALIFICACAO EXIGIVEL: Ensino Médio Completo.
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CATEGORIA FUNCIONAL: COORDENADOR DE DEMANDAS RURAIS

ATRIBUICOES:

Descri¢ao Sintética:

Proceder a execucdo de atividades referentes aos Planos e Programas de
Desenvolvimento Agropecuario estabelecidos pela Administragdo Municipal.

Descrigao Detalhada:

Coordenar as atividades ligadas a realizagéo de obras e execugao de servigos na
area rural do municipio;

Gerenciar e fiscalizar para que as atividades vinculadas e afetas a secretaria de
obras, na area rural do municipio, sejam prestadas de modo adequado e eficiéncia,
atendendo as demandas e necessidades da populagao;

Ter atuagdo na area rural do municipio na verificagdo das demandas,
encaminhamentos destas, acompanhamento da execugao de servigos;

Coordenar as atividades proprias da secretaria de obras junto a area rural;

Nao havendo motorista disponivel no momento, em carater excepcional, e
devidamente habilitado, dirigir veiculos do municipio para o estrito cumprimento das
atribui¢ées do cargo;

executar outras atividades afins.

QUALIFICACAO EXIGIVEL: Ensino Médio Completo.
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CATEGORIA FUNCIONAL: COORDENADOR DE ARRECADAGAO E
TRIBUTACAO

ATRIBUICOES:

Descricao Sintética:

Propor politicas tributarias de competéncia do Municipio, exercer a diregdo da
administracao tributaria, assessorar o Prefeito Municipal e demais érgaos da
administragdo municipal no que se refere aos assuntos tributarios.

Descrigcao Detalhada:

1.

Planejar, programar, supervisionar, coordenar, orientar, elaborar e controlar
a execugao das atividades de arrecadagao da Secretaria Municipal da
Fazenda;

Orientar e distribuir servicos em geral, conforme a programagao do Setor,
especialmente no que diz respeito a arrecadagéao de tributos municipais;
Responsabilizar-se pela continuidade das atividades do Setor, dando
celeridade aos processos de sua competéncia;

Apresentar ao Chefe do Poder Executivo, quando solicitado, planejamento
prévio e relatorio das atividades do Fisco/Arrecadacéo;

Sugerir medidas legislativas e providéncias adequadas das atividades
pertinentes a arrecadagao do Municipio;

Desenvolver, implantar e manter atualizado permanentemente os sistemas
de arrecadacgao e fiscalizagao tributaria;

executar outras atividades afins.

QUALIFICACAO EXIGIVEL: Curso superior com formacdo em das areas abaixo:
- Direito, Ciéncias Contabeis, Economia, Administragéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo,
aos 05 dias de setembro do ano de dois mil e vinte e dois — trigésimo quarto ano

de sua Emancip

Abraa

olitica e Administrativa.

incon Elizeu
Prefeito Municipal
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