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Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte

Estado do Espirito Santo
Av. Sebastido Coelho de Souza, 576 - Centro - Agua Doce do Norte - ES - CEP 29.820-000
Tel.: (27) 3759-1122 - E-mail: pmadn@uol.com.br - CNPJ 31.796.626/0001-80

LEl COMPLEMENTAR N° 140/2023 DE 31 DE JANEIRO DE 2023.

“Disp6e sobre a criagdo de Cargos Comissionados
para formacdo de equipe ambiental da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente de Agua Doce do Norte
— determinando atribuicbes e competéncias, e da
outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo: Fago saber,
que a Camara Municipal APROVOU e eu SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei cria cargos de provimento comissionados de nivel superior na
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte/ES, com

lotagéo na Administragéo Geral, com a seguinte denominagao:

| — Cargos de provimento comissionado:

Cargos C.H. Escolaridade |N° de | Tabela de

Semanal Vagas | Vencimento

Coordenador de | 40 horas Superior 03 R$ 3.000,00
Licenciamento Ambiental

Coordenador Adjunto de | 40 horas Superior 01 R$ 3.000,00
| Licenciamento Ambiental

Paragrafo Ginico — As atribuicoes e Competéncias, dos cargos criados no inciso |, sao
as constantes do ANEXO |, parte integrante desta Lei.

Art. 2°. Os cargos ora criados serdo designados por decreto de livre nomeagao e
exoneracao do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 3°. Os servidores contratados temporariamente deverao preencher os requisitos
legais exigidos para cada cargo.

Art. 4°. As despesas decorrentes da execugao da presente Lei correrdo por conta
das dotagdes orgamentarias proprias, que serao suplementadas, se necessario.

Art. 5°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo, aos

31 dias do més de janeiro de 2023.
Cr
; S
Abraéo Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS
ATRIBUICOES:

Descrigao Sintética: Fiscalizar tributos; Realizar Levantamentos fiscais e contabeis de
contribuintes pessoas fisicas e juridicas, realizar estudos sobre a politica de
arrecadagao, langamento e cobranga de tributos municipais; lavrar notificagoes, autos
de infracdo e outros termos pertinentes.;

Descrigdo Detalhada:

Fiscalizar o contribuinte sobre o cumprimento da legislacao tributaria municipal;

« Auxiliar nos sistemas de cadastramento de contribuintes, de cobranga e do controle

de recebimento dos tributos;

* Auxiliar na realizacdo de estudos de simplificaco de rotinas administrativas,
executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos

organizacionais de fiscalizagao;

* Fiscalizar estabelecimentos comerciais, industriais, de prestagéo de servigos e
quaisquer outros verificando a existéncia e a autenticidade de livros e registros fiscais

instituidos pela legislacao especifica;

* Interpretar leis, regulamentos e instrucdes relativas a assuntos de tributagao em

geral, para fins de aplicacao;
* \fistoriar iméveis e apurar a base de calculo para efeito de langamento do ITBI,

* Lavrar notificacdes, autos de infracéo, termos de fiscalizagao, termos de apreensdo

de livros e demais documentos contabeis e fiscais;

* Analisar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da unidade

tributaria e propor solugées;

* \erificar os registros de pagamento de tributos nos documentos em poder dos

contribuintes;
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* Elaborar e proferir pareceres em processo administrativo fiscal, bem como em
processos de consulta, restituicdo de tributos e de reconhecimento ou concessao de

beneficios fiscais;

* Examinar a exatidio de guias de recolhimento, conferindo, efetuando registros,
observando prazos, datas, posicoes financeiras, informando sobre o andamento do

assunto pendente, adotar providéncias de interesse do municipio;

* Efetuar investigacéo referente a evasé&o ou fraude no pagamento dos tributos;

* Apreciar processos de impugnagdes e recursos interpostos dos guais participou,
* Fazer plantdes fiscais e relatorios sobre as fiscalizagdes efetuadas;

* \istoriar imoveis e apurar a base de calculo para efeito de langamento do (T8I,

* Propor a realizagdo de inquéritos e sindicancias que visem salvaguardar os

interesses da Fazenda Municipal,
* Proceder a lancamento tributério no regime de estimativa e arbitramentos;
* \ferificar os contetidos dos relatdrios das inspegdes realizadas;

* Propor medidas relativas a legislagéo tributaria, fiscalizacdo fazendaria e
administracdo fiscal, bem como ao aprimoramento das praticas do sistema

arrecadador do Municipio;

* Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugéo das atribuigdes tipicas da

classe;
* Preencher corretamente os formularios referentes a avaliagdo de desempenho;

* Executar o tribuictes afins.

Agua Doce do Norte/ES, 31 de janeiro de 2023.
Abraso Lincon Elizeu

Prefeito Municipal



