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LEI COMPLEMENTAR N° 0152/2023, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO DA PROCURADORIA GERAL
DO MUNICIPIO DE AGUA DOCE DO NORTE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS, EM OBEDIENCIA A
LEI ORGANICA MUNICIPAL.

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte: Faco saber que a Camara Municipal
DECRETA e eu SANCIONO a seguinte lei.

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Disp&e, nos termos do art. 63-A da Lei Organica Municipal, sobre a
organizacgao e funcionamento da Procuradoria Geral do Municipio de Agua Doce do

Norte (PGMADN), érgao municipal que o representa judicial e extrajudicialmente.

TiTULO 1l
DAS ATRIBUICOES DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
CAPITULOI
DAS COMPETENCIAS

Art. 2° A Procuradoria Geral do Municipio compete:

I - Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, cabendo-lhe,
privativamente, as atividades de consuitoria e assessoramento juridico do Poder

Executivo Municipal;
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Il - Promover a cobranca administrativa e judicial da divida ativa tributaria e
das provenientes de quaisquer outros créditos do Municipio, competindo-lhe o

apontamento de titulos para protesto;
HI - Emitir pareceres juridicos quando solicitado pelo Prefeito ou Secretarios:

IV - Emitir pareceres normativos para fixar a interpretacido e o uniforme

entendimento das leis e atos normativos;

V - Examinar, emitir pareceres e aprovar previamente as minutas dos editais
de licitagao, contratos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros instrumentos
em que haja um acordo de vontades para formagéo de vinculo obrigacional, oneroso
ou ndo, qualquer que seja a denominagdo dada aos mesmos, celebrados por
quaisquer 6rgaos ou entidades integrantes da Administragdao do Municipio, inclusive

seus aditamentos;

VI - Elaborar e examinar atos administrativos como, leis, decretos, portarias,
regulamentos, regimentos, resolugdes, deliberagées, projetos, entre outros correlatos

a fungéo, zelando pela fiel observancia e aplicacéo das normas;

VIl - Promover medidas administrativas e judiciais para protecdo do

patrim&nio histérico, cultural e do meio ambiente do Municipio e no Municipio;

VIIl - Promover medidas administrativas e judiciais visando a protecédo de
bens e patriménios do Municipio;

IX - Fiscalizar e promover o controle da legalidade dos atos dos agentes da
administragao publica municipal, direta e indireta, cabendo-lhe propor, quando

necessario, as competentes acoes judiciais;

X - Apurar administrativamente a responsabilidade dos agentes publicos, pela
pratica de atos de improbidade, malversacéo de recursos publicos e enriquecimento

ilicito;

-
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Xl - Conduzir inquéritos e processos administrativos disciplinares quando
determinado pelo Prefeito:

XlI - Colecionar, organizar e guardar, seja de forma fisica ou digital, sob sua
guarda, todas as normas juridicas e fontes de Direito que guardam relacdo com a

administracao publica municipal;

Xl - Controlar a tramitagdo de processos judiciais e administrativos que

tenham relagdo e intervengao do Municipio;

XIV - Promover estudos e sugerir revisées na legislacdo de forma a produzir

uma legislagdo municipal mais eficaz e eficiente;

KV - Exercer outras atividades que forem legalmente conferidas, desde que

afeitas ao cargo.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA

Art. 3° A Procuradoria Geral do Municipio de Agua Doce do Norte passa a ter

a seguinte estrutura e constituicao:
| - Procurador Geral do Municipio;

Il - Procuradores Municipais.

SECAO |
DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

Art. 4° O Cargo de Procurador Geral do Municipio € cargo de provimento em
comissao, nomeado pelo Prefeito Municipal, dentre advogados com experiéncia
comprovada de pelo menos 05 (cinco) anos de exercicio profissional, de notavel

saber juridico e reputacéo ilibada.
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Paragrafo Unico - O Procurador Geral é exclusivamente legitimado para o
exercicio da advocacia vinculada 3 funcdo que exerca, durante o periodo da
investidura.

Art. 5° S&do atribuigbes, responsabilidades e prerrogativas do Procurador
Geral:

| - Exercer a diregdo superior de todos os servigos e atividades afeitos a

Procuradoria Geral do Municipio:

Il - Planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades da Procuradoria
Geral do Municipio;

Il - Expedir portarias, instrucdes, provimentos e ordens de servicos para os
Procuradores do Municipio e servidores da Procuradoria sobre o exercicio das

respectivas funcgoes;

IV - Delegar atribuicbes aos Procuradores Municipais e aos servidores

lotados na Procuradoria Geral do Municipio, por ato préprio;

V - Exarar despacho conclusivo sobre pareceres e informagées dos

Procuradores Municipais;

VI - Avocar a defesa dos interesses do Municipio, em qualquer processo ou

acao, administrativo ou contencioso, bem como atribui-la a Procurador Municipal;

VIl - Receber citagées iniciais e notificagdes referentes a quaisquer acdes ou

processos ajuizados em face do Municipio, ou nos que este for chamado a intervir:

Vil - Determinar a propositura de agdes e medidas judiciais que entender

necessario a defesa do Municipio;

IX - Determinar, mediante autorizacdo expressa do Prefeito Municipal, a ndo
propositura de agGes, a desisténcia de a¢bes ja ajuizadas, a suspensio de processos,
a dispensa de interposicdo de recursos ou a desisténcia dos interpostos e a

realizacao de transacoes;
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X - Propor ao Prefeito o estabelecimento de normas ou celebracao de
acordos, convénios e contratos com profissionais ou instituicbes, com vistas a
ampliagéo da defesa do Municipio;

Xl - Corresponder-se diretamente com autoridades federais e estaduais para
solicitar informagdes ou esclarecimentos concernentes a processos de interesse da
Procuradoria;

XIl - Requisitar com atendimento prioritario, aos Secretarios Municipais,
informacoes, certiddes, copias, exames e esclarecimentos, necessarios ao exercicio

de suas atribuicoes;

Xl - Apresentar ao Prefeito, anualmente, relatério das atividades da

Procuradoria.

XIV - Promover a execucdo das atividades de administragao geral da
PGMADN,;

XV - Controlar a eficiéncia e rapidez dos servigos administrativos;
XVI - Estabelecer normas sobre servigos internos da procuradoria;

XVIl - Atribuir encargos especiais compativeis com suas funcbes aos

Procuradores Municipais;

XVIIl - Orientar, fiscalizar e distribuir os servicos, bem como receber e
registrar os autos enviados as Varas e Cartdrios, e distribui-los aos Procuradores

Municipais;

IXX - Receber, registrar e controlar a movimentagdo de documentos e
processos judiciais e administrativos de competéncia da Procuradoria Geral do

Municipio;

XX - Distribuir expedientes e processos aos procuradores do municipio para
a elaboracéo de pareceres, respostas e informagdes, bem assim para a propositura

de agbes ou defesa judicial do Municipio;
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XXl - Organizar a escala de férias anuais dos servidores lotados na
Procuradoria Geral do Municipio;

XXII - Desempenhar outras atividades compativeis com a fungéo.

§ 1° Os Procuradores do Municipio ndo tém poder de substituicdo imediata
do Procurador Geral do Municipio, cabendo ao Prefeito Municipal definir o substituto,

ainda que temporario, nos casos de vacéncia ou afastamentos temporarios previstos
em lei.

§ 2° As atividades de gerenciamento designadas aos procuradores sero

realizadas por ato proprio.

TiITULO 1l
DA CARREIRA DE PROCURADOR MUNICIPAL

CAPITULO |
DO INGRESSO NA CARREIRA

Art. 7° Os Cargos de Procurador Municipal sao cargos de nivel unico, com
carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, cujo provimento far-se-a por
concurso publico de provas e titulos, respeitada a ordem de classificagcao, do qual

participara a OAB - Ordem dos Advogados do Brasil em todas as suas fases e etapas.
Art. 8° Sao Requisitos para ocupar o cargo de Procurador Municipal:
| - Ser brasileiro, nato ou naturalizado:

Il - Ser bacharel em direito, reguiarmente inscrito na OAB - Ordem dos
Advogados do Brasil;

Il - Nao possuir antecedentes criminais:

IV - Estar no gozo pleno de direitos civis e politicos e, em se tratando de

candidato do sexo masculino, estar em dia com suas obrigagoes militares.

0=
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§ 1° Os aprovados no concurso dever&o entrar em exercicio no prazo de trinta
dias contados da data da posse, salvo motivo de forca maior devidamente

comprovado, prorrogavel por igual periodo a requerimento do interessado.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGCOES DOS PROCURADORES MUNICIPAIS

Art. 9° Sao atribui¢ées dos Procuradores Municipais, além de outras que lhe
sejam conferidas pela lei:

| - Patrocinar em juizo os interesses do Municipio, exercendo a representacao
judicial e extrajudicial;

[l - Dar assisténcia a autoridade assessorada no controle interno da

legalidade dos atos a serem por ela praticados ou ja efetivados, quando solicitado:

Il - Requisitar dos 6rgaos e entidades da Administracdo Municipal as
informagdes, esclarecimentos e documentos necessarios ao desempenho de suas
atribuicdes ou solicitar ao Procurador Geral que o faca, quando o pedido deva ser

dirigido aos Secretarios Municipais ou ao Gabinete do Prefeito;

IV - Sugerir a propositura de agdo de inconstitucionalidade de lei ou ato
normativo e elaborar as informagées que Ihe caiba prestar, na forma da Constituicao

e da legislacao especifica.

§ 1° Os Procuradores Municipais, nos casos submetidos ao seu
acompanhamento, poderdo opinar, em parecer dirigido ao Procurador Geral, pela
desisténcia, 0 compromisso ou a confissdo nas acdes de interesse do Municipio, bem

como solicitar autorizagéo para transacionar em juizo.

§ 2° O Procurador Geral deliberara acerca dos casos previstos no § 1° deste

artigo, para subsidiar a decisdo do Prefeito.
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Art. 10 Além das proibigBes previstas no Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Agua Doce do Norte, fica vedado ao Procurador Municipal:

I - Exercer a advocacia contra a Fazenda Publica Municipal;

Il - Participar de comiss&o ou banca de concurso e intervir no seu julgamento,
quando concorrer parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o

terceiro grau, bem como c6njuge ou companheiro;

lI - Manifestar-se, por qualquer meio de divulgacao, sobre assunto conexo

as suas atribui¢des, salvo por ordem ou autorizagéo expressa do Procurador Geral:
IV - Praticar advocacia administrativa ou particular no local de trabalho:

Art. 11 Os Procuradores Municipais devem se declarar impedidos nas
hipéteses em que tenham proferido manifestacdo favoravel a pretensio deduzida em
juizo pela parte adversa e naquelas da legislagéo processual, cumprindo-lhes
comunicar, de pronto, o seu impedimento ao respectivo superior hierarquico, visando
a designacao de substituto.

CAPITULO 1lI
DO REGIME JURIDICO

Art. 12 O regime juridico dos Procuradores Municipais € o institucional do
Municipio de Agua Doce do Norte, regulado pelo Plano de Carreira dos Servidores
Puablicos do Municipio de Agua Doce do Norte, ES, e normas complementares,

sujeitando-se aos direitos, deveres, proibicoes e impedimentos nelas previstos.

Art. 13 Os membros da Carreira de Procurador Municipal sao lotados na
Procuradoria Geral do Municipio de Agua Doce do Norte, podendo ainda ser cedidos
para outras Secretarias Municipais e demais 6rg3os e entidades da Administracéo

Municipal.
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Art. 14 O Procurador do Municipio, no exercicio de suas funcbdes, goza de
independéncia e das prerrogativas inerentes a atividade advocaticia, inclusive
imunidade funcional quanto as opinides de natureza técnico-cientifica emitidas em
parecer, peticdo ou qualquer arrazoade produzido em processo administrativo ou
judicial.

Art. 15 Sao assegurados ao Procurador Municipal os direitos, deveres e
prerrogativas constantes no Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil, Lei Federal
n° 8.906/94, de 04 de julho de 1994, compativeis com sua condigéo, além de livre
acesso aos orgaos e entidades da Administracdo direta e indireta municipal, quando

houver necessidade de colher informacées para o desempenho de suas atribuicdes.

Art. 16 Os Procuradores Municipais respondem, na apuracao de falta
funcional praticada no exercicio de suas atribuicdes especificas, institucionais e
legais, na forma do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Agua Doce do

Norte, ES, e dos atos legislativos que a complementem.

CAPITULO IV
DO VENCIMENTO E DAS VANTAGENS

Art. 17 Os Procuradores Municipais, passam a integrar a Carreira Xl, de
Faixa de Vencimento de Classe Inicial “A” e Faixa de Vencimento de Classe Final ",
conforme tabela salarial do Plano de Carreira dos Servidores Publicos Municipais de
Agua Doce do Norte, ES, e suas alteragbes, reajustavel do mesmo modo e nas
mesmas ocasides que os demais servidores publicos municipais, e estarao sujeitos
aos mesmos requisitos legais previstos, no que se refere as progressées horizontais

e verticais.

Art. 18 Os integrantes da Procuradoria Geral do Municipio serao
isonomicamente remunerados em valor digno e compativel com sua importancia para

o Estado Democratico de Direito e com a complexidade do exercicio do cargo.
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§1° Fica fixado a remuneragao do Cargo em Comissao de Procurador Geral
do Municipio de Agua Doce do Norte, ES, em R$ 7.000,00 (sete mil reais), criando o
simbolo CCPG (Cargo Comissionado Procurador Geral).

§ 2° O Procurador Municipal, efetivo, investido no cargo de Procurador Geral
do Municipio, cargo em comissao, tera direito ao acréscimo de 50% (cinquenta por

cento) do vencimento fixado para o cargo em comissao de Procurador Geral do

Municipio.

§ 3° A remuneracgio pelo exercicio de cargo em comissado, bem como a
gratificagéo referida, ndo serdo incorporadas 2 remuneracdo ou ao vencimento do
servidor.

Art. 19 Os cargos de Advogado; Advogado para a Secretaria Municipal de
Agéo Social; Advegado Municipal e da Fazenda Publica Municipal, estaveis, passarao
a ser denominados de “Procurador Municipal’, como trata o Capitulo | desta Lei,

compondo a Carreira X! do Planc de Carreiras.

§ 1° As alterag6es nas nomenclaturas mantém preservadas as caracteristicas
e direitos dos cargos, tais como a carga horéaria e permanéncia no Plano de Carreira

dos Servidores Pulblicos Municipais.

§ 2° Na data da publicagdo desta lei fica estabelecido o ntiimero de 08 (oito)
cargos de provimento efetivo de Procurador Municipal, até que sobrevenha norma de

alteragdo para o nimero de vagas.

Art. 20 Respeitados os termos desta Lei, a PGM podera editar Regimento
Interno para dispor sobre normas de funcionamento interno que, apos aprovacao por
voto da maioria dos Procuradores Municipais, sera submetido ao Prefeito Municipal

para homologagao e publicagdo, como condicao de validade.

TiTULO IV
DOS HONORARIOS ADVOCATICIOS E DO FUNDO ESPECIAL DE
HONORARIOS DE SUCUMBENCIA - FEHS

o
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Art. 21 Os honorarios advocaticios de sucumbéncia sio os valores fixados
em processos judiciais, pagos pela parte vencida, em razao do trabalho desenvolvido

pelo advogado do vencedor, do valor da causa e da complexidade da matéria.

Art. 22 Os valores decorrentes de honorarios advocaticios de sucumbéncia
serao depositados em fundo especifico e serdo destinados integralmente aos
Procuradores Municipais e ao Procurador Geral, em efetivo exercicio dos cargos,

mediante rateio, em partes iguais, a titulo de gratificagéo pelo trabalho desenvolvido:

§ 1° O rateio dos honorarios sera feito mediante requisi¢do, sendo que os
valores apurados serdo pagos na folha de pagamento do més subsequente 3
requisigdo, e somente integrardo a remuneracao do servidor para calculo do teto

remuneratorio previsto no art. 37, inciso X, da Constituicdo Federal do Brasil.

Art. 23 Para efeitos do disposto no artigo anterior, fica instituido o Fundo
Especial de Honorarios de Sucumbéncia - FEHS, que sera gerido pelo Prefeito
Municipal ou pele Procurador Geral do Municipio, quando designado, a quem

compete:

I'- Autorizar a realizagdo de despesas e efetuar os respectivos pagamentos,

observado o disposto no artigo 22 desta Lei:
Il - Elaborar prestacao de contas anual:
Il - Manter os recursos depositados em conta corrente especifica;
IV - Estabelecer planos e programas para aplicagéo dos recursos do Fundo;
V - Aprovar balancetes e relatérios anuais;

VI - Praticar os demais atos de gestdo financeira previstas na legislagéo

aplicavel a administracdo publica.

Art. 24 Constituirdo receitas do Fundo Especial de Honorarios de
Sucumbéncia -FEHS:
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I - Os vaiores pagos, a titulo de honorarios advocaticios, nos feitos

patrocinados pela Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Levantamento de alvarés judiciais referentes a honorérios advocaticios

em processos que o Municipio seja parte;

ll - Os rendimentos e os juros provenientes de aplicacées financeiras dos

recursos do Fundo Especial de Honorarios de Sucumbéncia - FEHS;

IV - As receitas arrecadadas em decorréncia de acordos extrajudiciais
formalizados por intermédio do 6rgao juridico referente a honorarios advocaticios e

despesas administrativas:

Art. 25 Para fins de rateio previsto no artigo 22 desta Lei. considera-se, ainda,

em efetivo exercicio, o Procurador Municipal que, na data do rateio, esteja em:
I. Gozo de férias regulamentares:
li. Licenga para tratamento da propria saude:
lli. Licenga por acidente em servigo ou doenca profissional;
IV. Licenca por gestagéo, lactagdo e adocao;
V. Licencga paternidade;
VL. Licenga por motivo de doenga em pessoa da familia:
VIl. Licenga por servigo militar obrigatério;

Art. 26 N3o se considera em efetivo exercicio, o Procurador Municipal que,

na data do rateio, esteja:
|. Licenciado para o exercicic de atividade politica;
Il. Licenciado para tratar de assuntos particulares:

HI. Licenciado para acompanhar conjuge ou companheirc:
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IV. Licenciado para desempenho de mandato classista.

V. Afastado da fungao para cumprimento de punicéo apos regular Processo
Administrativo;

VI. Aposentado;

TiTULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 27 Para a execugéo da presente Lei, fica o Poder Executivo autorizado

a suplementar as verbas proprias, bem como realizar os atos que se fizerem
necessarios a sua fiel execucio.

Art. 28 Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacio, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do
Espirito Santo, em 12 de dezembro de 2023.

e

Abraao Fincon Elizeu

Prefeito Municipal

Paaina 13de 13



