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LEI COMPLEMENTAR N° 0214/2025 DE 07 DE NOVEMBRO DE 2025.

“CRIA A SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte: Facgo saber que a Camara Municipal
DECRETA e eu SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada a Secretaria Municipal de Educagao - SEMED, o6rgao integrante da
Administragao Publica Municipal, com o objetivo de planejar, coordenar e executar as
politicas publicas de educacdao do municipio, garantindo a qualidade e o acesso ao
ensino em todas as etapas. Ela é responsavel por administrar o sistema de ensino
municipal, buscando a melhoria dos indicadores educacionais e o desenvolvimento

pedagogico dos alunos.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Educacao - SEMED possui estrutura organizacional
que compreende o Gabinete do Secretario Municipal e as seguintes Diretorias:
| - Diretoria Pedagogica,;

Il - Diretoria Administrativa;
Art. 3° Sao atribuicbes da Secretaria Municipal de Educacéo:

» Coordenar e executar a politica de educacao do Municipio;

« Monitorar e avaliar o desenvolvimento da politica de Educagao;

* Promover e apoiar investimentos para qualificar a capacidade de gestédo, incluindo
atividades de formacgao e qualificagdo dos profissionais da Educagao;

« Elaborar politicas educacionais e o Plano Municipal de Educacao;
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» Efetivar a gestao e o cofinanciamento das agdes da educagao;

« Coordenar e executar politicas voltadas as escolas da rede municipal de ensino,
promovendo a inclusao social e a cidadania;

« Estimular a participacao da comunidade escolar na elaboragac e controle das
politicas publicas educacionais;

» Articular as politicas publicas que possuem interface com a politica educacional,

» Executar e supervisionar a acao do Governo Municipal relativa a educacao;

« Integrar e articular com outros niveis de governo acgdes da politica e legislagao
educacional;

 Organizar e acompanhar o Sistema Municipal de Ensino;

» Dinamizar agdes que contribuam para o pleno funcionamento técnico, administrativo
e pedagogico do Sistema de Ensino Municipal.

« Integrar as iniciativas de carater organizacional e administrativo na area de educacao
com os demais 6rgaos da administragao publica;

« Promover, acompanhar e avaliar as acées pedagogicas desenvolvidas pelo Sistema
Municipal de Ensino;

» Promover a alfabetizagao e educacado de adultos, no nivel de ensino fundamental;

» QOrientar e acompanhar o processo de eleicdes das Diregbes das Escolas
Municipais;

» Prover, distribuir, supervisionar, avaliar e aperfeicoar o quadro de pessoal das
Escolas Municipais;

 Organizar, acompanhar e avaliar a educacao profissional do sistema municipal de
ensino;

» Efetivar acdes para a melhoria da qualidade de ensino, atraves da atualizagao e
qualificagao de professores e dos recursos didatico-pedagogicos;

» Implementar e garantir a manutengao do programa de alimentag&o escolar,

+ Implementar e garantir o transporte escolar para os alunos com necessidades
educativas especiais e da zona rural;

» Qutras atividades correlatas.

Av. Sebastido Coelho de Souza, 570 - Centro - Agua Doce do Norte - ES - CEP 29.820-000
Tel.: (27) 3759-1122 - E-mail: gabinete@aguadocedonorte.es.gov.br - CNPJ 31.796.626/0001-80
Pagina 2 de 12



SOH150.,,
Q§Wﬁ} % Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
%&i§ Estado do Espirito Santo

Gabinete

DO SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 4° A Secretaria Municipal de Educacdo, sera chefiada por um Secretario
Municipal, de livre nomeacgao e exoneracgao pelo Prefeito Municipal, competindo-lhe:
| - assessorar o Prefeito Municipal na formulacao e implantagao da politica especifica
da SEMED,;

Il - efetuar o atendimento ao corpo docente e a comunidade escolar em assuntos
referentes as areas de atuacdo da SEMED;

Ill - coordenar a promoc¢ao das agdes em conjunto com os demais 6rgaos internos e
externos a SEMED, objetivando a concretizacdo das metas estabelecidas pelo plano
plurianual;

IV - elaborar e promover sugestées de projetos e convénios junto ao Prefeito
Municipal, referentes as areas de atuagéo da SEMED;

V - coordenar a promogao, junto ao corpo docente e a comunidade escolar, em
conjunto com os orgaos da SEMED, das politicas de Gestédo Demaocratica;

VI - solicitar junto as Diretorias internas da SEMED a documentagdo necessaria para
a instrugao e andamento dos procedimentos internos e aos encaminhados aos outros
orgaos da Prefeitura e aos destinatarios externos;

VIl - assinar os documentos encaminhados aos 6rgaos internos da SEMED, da
Prefeitura e os dirigidos aos destinatarios externos;

VI - participar das reunides e atividades convocadas pelo Prefeito Municipal;

IX - coordenar a execucado das atividades pertinentes as areas de atuacao da SEMED,;
X - representar o Prefeito Municipal em atividades externas, sempre que for
convocado;

Xl - coordenar os trabalhos da SEMED na conformidade da Legislagao vigente;

Xl - exercer as demais atividades oriundas de suas atribuicdes relacionadas a area
de atuacao da SEMED,;

Xl - coordenar a promog¢ao, em conjunto com os setores internos e comunidade
escolar, das politicas pedagogicas e de incluséo.

X1V - desempenhar outras atividades afins.
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DA DIRETORIA PEDAGOGICA

Art. 5°. Compete a Diretoria Pedagégica, promover atividades de formacgéo para os
trabalhadores em Educagédo da rede municipal, bem como promover reunides de
estudos internas.

| - Compete também ao departamento a implementagédo do cumprimento das diretrizes
e prioridades politicas governamentais previstas para a Secretaria;

Il - a execugao das atividades das unidades que integram o respectivo departamento,
previstos pela diretoria de sua secretaria.

lll - assessorar o Secretario, Diretorias € demais integrantes da equipe da SEMED;
IV - coordenar o processo pedagogico de ensino-aprendizagem da rede municipal;

V - elaborar politicas de escola inclusiva;

VI - produzir relatérios, documentos, subsidios, de modo a gerar melhorias no
processo educacional,

VII - auxiliar no processo de regulamentacado das escolas municipais;

VIII - a diregao de informagdes, a supervisao da execucao das acdes de governo, a
elaboracao de propostas e recomendac¢oes de diretrizes politicas que possibilitem o

aprimoramento das tarefas da Secretaria.
DA COORDENADORIA DE EDUCAGAO INFANTIL

Art. 6°. a Educacao Infantil sera oferecida em Creches para as criangas de 0O (zero) a

03 (trés) anos, e em Pré-Escolas para as de 04 (quatro) a 06 (seis) anos;

Art. 7°. A Coordenadoria da Educacgao Infantil (COEI) esta vinculada a Diretoria
Pedagogica da Secretaria Municipal de Educacao (SEMEC) e é responsavel pelo
acompanhamento e assessoramento das unidades educativas que ofertam turmas de
educacao infantil.
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Art. 8°. As Atividades da Area de Ensino da Educacéo Infantil (Creches e Pré-Escolas)
sdo0 as seguintes:

a) Planejar junto as unidades de Educacao Infantil (Creches e Pré-Escolas)
as atividades pedagodgicas anual, bimestral, mensal e semanal,

b) o fornecimento de subsidios para a formulagéo da politica educacional
infantil do municipio, bem como na concretizagdo de acordos e convénios com os
Governos Estadual e Federal, visando a obtencao de recursos e colaboragéo técnica;

c) a orientagdo, quanto a elaboragédo do curriculo da Educacgao Infantil,
devendo levar em conta, na sua concepcdo e administragdo o grau de
desenvolvimento da crianca, a diversidade social e cultural das populagdes infantis e
os conhecimentos que se pretendam compensar e universalizar;

d) as propostas curriculares da Educacgao Infantil serdo articuladas com o
Ensino Fundamental,

e) a orientacgéo, coordenagao e execucao do ensino para criangas em idade
pré-escolar;

f) a fixacdo de diretrizes pedagégicas e administrativas para o ensino pre-
escolar, garantindo a orientagdo didatica-pedagogica as unidades de ensino do
municipio;

g) a elaboragao de calendario do ensino pré-escolar;

h) a execugdo da chamada para matricula da populagado em idade pre-
escolar da rede municipal de ensing;

i) a promogdo e organizagdo das atividades em creches e/ou
estabelecimentos similares;

j) fornecimento de mao-de-obra pedagoégica (professores) para atuarem
junto a Secretaria Municipal de Agéo Social;

k) a preparacéo da crianga para o ingresso no ensino fundamental;

) o incentivo ao aluno no aprendizado;

m) o incentivo para o desenvolvimento fisico, mental, emotivo e social;

n) o desenvolvimento no aluno quanto ao interesse pelo ensino, pela arte e

pelo desporto;
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o) o estimulo e o desenvolvimento das inclinagdes e aptidées, promovendo
sua evolucao harmoénica,

p) a indugcdo ao aluno dos habitos de higiene, obediéncia, tolerancia e
outros;

q) a integracao do aluno no ambiente escolar e no convivio social;

r) a promocao do desenvolvimento da criatividade do aluno;

s) o registro das atividades desenvolvidas e de todas as ocorréncias nos
estabelecimentos escolares;

t) o controle da assiduidade dos professores e da frequéncia dos alunos;

u) a assisténcia educacional aos alunos carentes, no que se refere a
obtencao de material escolar, as facilidades de transporte e outros;

v) a articulagdo com a Secretaria Municipal de Salde, objetivando o
atendimento médico-odontologico da populagao escolar do Municipio;

w) a oferta de cursos, palestras, encontros e outros, visando o
aperfeicoamento dos recursos humanos do setor educacional do Municipio;

x) a avaliagao na educacgéo infantil far-se-a4 mediante acompanhamento do
desenvolvimento da crianca, sem julgamento de aprovagdo mesmo para acesso ao
ensino fundamental;

y) a execucao de outras atividades correlatas.

DA COORDENAGAO DE ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 9°. Esta modalidade de ensino corresponde ao 1° ate o 9° ano.

Art.10. A Coordenacédo de Ensino Fundamental (COEF) esta vinculada a Diretoria
Pedagoégica da Secretaria Municipal de Educagdo (SEMEC) e é responsavel por
desenvolver um processo educativo e formativo amplo aos educadores e discentes
da rede municipal de ensino que garanta a (re)producé@o de saberes, aprendizagens
multiplas, autonomia e formagao integral dos sujeitos, baseadas em relagbes de

amorosidade, respeito as diversidades e consciéncia cidada, assegurando acesso e
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permanéncia dos educandos no Ensino Fundamental. Além de acompanhar e

assessorar as unidades educativas que ofertam turmas desta modalidade de ensino.

Art. 11. As atividades da Area de Ensino Fundamental sdo as seguintes:

a) o fornecimento de subsidios para a formulagao da politica educacional
do municipio, bem como na concretizacdo de Acordos e Convénios com os Governos
Estadual e Federal, visando a obtencédo de recursos e colaboragéo técnica.

b) a colaboragéo na fixacdo de diretrizes pedagégicas e administrativas
para o ensino municipal, garantindo a orientagao didatica-pedagogica as unidades de
ensino do municipio;

c) o auxilio na elaboragdo, execugcdo e acompanhamento do Plano
Municipal de Educacéo, em observancia as determinagdes legais vigentes;

d) a elaboracéo do Calendario Escolar de acordo com as peculiaridades do
Municipio;

e) a execucao da chamada para matricula da populacao em idade escolar
da rede municipal de ensino;

f) o controle da assiduidade dos professores e dos alunos;

g) a organizagdo e manutengao atualizada da vida escolar de todos os
alunos da rede municipal, bem como a elaboracdo de mapas estatisticos de alunos
matriculados, aprovados, reprovados, transferidos e desistentes;

h) a promocao do aperfeicoamento do processo ensino-aprendizagem,
através da avaliagdo e acompanhamento dos curriculos zelando pelo seu
cumprimento;

i) o aperfeicoamento dos recursos humanos do setor educacional, através
de cursos, seminarios, encontros e outros;

i) a oferta de cursos, visando a ampliagéo do ensino no municipio;

k) a promogdo de reunides com professores, pais de alunos e a
comunidade em geral, visando o aperfeigoamento do ensino municipal;

) a assisténcia educacional aos estudantes carentes, no que se refere a

doacgao de material escolar;

Av. Sebastifio Coelho de Souza, 570 - Centro - Agua Doce do Norte - ES - CEP 29.820-000
Tel.: {27) 3759-1122 - E-mail: gabinete@aguadocedonorte.es.gov.br - CNPJ 31.796.626/0001-80

R N

pagina 7 de 12



Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte

Estado do Espirito Santo

Gabinete

m) programa de transporte escolar para os alunos da zona rural que estao
cursando as 04 (quatro) Ultimas séries do ensino fundamental,

n) a articulagdo com a Secretaria Municipal de Saude, objetivando o
atendimento médico-odontologico da populagao escolar do municipio;

0) a inspecao periédica das condigcbes administrativas, legais e fisicas das
escolas, bem como a proposicao de reforma, ampliagdo e construgdo de novas
unidades escolares;

p) a expedicéo de certificado de conclusao de cursos;

q) a orientagdo, supervisdo e execucdo dos programas referentes a
educacao fisica;

) a promogdo e orientagdo a execugdo de programas de educacgdo e
assisténcia alimentar nas escolas, motivando a participacdo dos 6rgaos publicos,
particulares e das comunidades;

s) a execucao de outras atividades correlatas.

DA COORDENADORIA DE EDUCAGAO DE JOVENS, ADULTOS E IDOSOS

Art. 12. Coordenadoria da Educacéo de Jovens, Adultos e Idosos esta vinculada a
Diretoria Pedagogica da Secretaria Municipal de Educacao (SEMEC) e é responsavel
garantir o acesso, a permanéncia e a continuidade dos estudos a jovens, adultos e
idosos como um direito de todos ao longo da vida, por meio de uma proposta politico
pedagégica baseada na concepgdo emancipatéria de educagdo, pautada na
Totalidade do conhecimento, e que norteardo o trabalho pedagégico nos processos
formativos permanentes, no assessoramento as unidades educacionais e

acompanhamento pedagodgico.

Art. 13. As atividades da Coordenadoria da Educacao de Jovens, Adultos e ldosos,
sao as seguintes:
a) a organizacéo escolar flexivel, inclusive quanto a redugéo da duragao da

aula e do nimero de horas-aula, a matricula por disciplina e a outras variagtes
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envolvendo os periodos letivos, a carga horéaria anual e o numero de anos letivos dos
Cursos;

b) os contetidos curriculares centrados na prética social e no trabalho e
metodologia de ensino-aprendizagem adequada ao amad urecimento e experiéncia do
aluno;

c) a oferta regular de ensino noturno, entendido como tal o oferecido a partir
das dezoito horas, nos mesmos padrées de qualidade do diurno e em escola proxima
dos locais de trabalho e residéncia;

d) as alternativas de acesso a qualquer série, independentemente de
escolaridade anterior, sem restricdes de idade maxima, mediante avaliagado dos
conhecimentos e experiéncias, admitida, quando necessaria, a prescricao de
programas de estudos complementares em paralelo;

e) a elaboragéo de programas de acordo com a modalidade de ensino;

f) a orientagéo aos professores na elaboragao de programas de acordo com
os conteudos curriculares;

g) a execugao de outras atividades correlatas

DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 14. Compete a Diretoria Administrativa:

| - acompanhar e orientar as atividades na area de alimentacao armazenamento dos
géneros alimenticios das unidades escolares;

Il - deliberar sobre processos de funcionamento da Secretaria de modo geral;

Il - interagir com outras Secretarias e /ou 0rgéos e entidades;

IV - administrar recursos fisicos e material de expediente da SEMED;

V - organizar, sistematizar, zelar e controlar os bens da Rede Municipal de Educacao;
VI - gerenciar os servicos gerais de limpeza, protocolo, recep¢do e comunicagao;

VIl - orientar a aquisicdo e distribuicio de bens patrimoniais de acordo com a

necessidade das Unidades Escolares e da Sede Administrativa;
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VIl - gerenciar os servicos relativos a manutencao de bens moveis e imoveis das
Unidades Escolares e da Sede Administrativa;

IX - gerir os contratos de locagao.

X - a diregdo de informagdes, a supervisao da execucgao das agbes de governo, a
elaboracdo de propostas e recomendacdes de diretrizes politicas que possibilitem o

aprimoramento das tarefas da Secretaria.
DA COORDENADORIA DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

Art. 15. As atividades da Area de Alimentagao Escolar, sdo as seguintes:

a) a promogao e a elaboragdo de cardapios dos programas de alimentagao
escolar, respeitando os habitos alimentares do Municipio, sua vocag¢do agricola,
dando preferéncia aos produtos in natura;

b) a orientagdo e a aquisicdo de insumos para os programas de
alimentagéo escolar, dando prioridade aos produtos da regiao;

c) as sugestbes de medidas aos orgaos dos Poderes Executivo e
Legislativo do Municipio, nas fases de elaboracao e tramitagéo do Plano Plurianual,
da Lei de Diretrizes Orgamentarias e do Orgamento Municipal, visando, as metas a
serem alcancadas, a aplicagdo dos recursos previstos na legislagdo nacional, o
enquadramento das dotacbes orcamentarias especificadas para alimentacéo escolar;

d) a articulacao com os 6rgaos ou servicos governamentais nos ambitos
estadual e federai e com outros 6rgéos da administragao publica ou privada, a fim de
obter colaboracdo ou assisténcia técnica para a melhoria da alimentagao escolar
distribuida nas escolas municipais;

e) a fixagdo de critérios para a distribuicao da merenda escolar nos
estabelecimentos de ensino municipais;

f) a articulag@o com as escolas municipais, conjuntamente com os érgéos
de educacgédo do Municipio, motivando-as na criagdo de hortas, granjas e pequenos

animais de corte, para fins de enriquecimento da alimentacao escolar;
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g) a realizacao de campanhas educativas de esclarecimento sobre
alimentacao,

h) a realizagcdo de estudos a respeito dos habitos alimentares locais,
levando-os em conta quando da elaboracao dos cardapios para a merenda escolar;

1) a execucao de fiscalizagao sobre o armazenamento e a conservagao dos
alimentos destinados a distribuicdo nas escolas, assim como sobre a limpeza dos
locais de armazenamento;

j) a realizacao de campanhas sobre higiene e saneamento basico no que
respeita aos seus efeitos sobre a alimentacgao;

k) a promocéo e a realizagdo de cursos de culinaria, nogdes de nutrigao,
conservacao de utensilios e material, junto as escolas municipais;

l) o levantamento de dados estatisticos nas escolas e na comunidade com
a finalidade de orgamentar e avaliar o programa no Municipio.
Paragrafo Unico. A execucdo das proposicdes estabelecidas pelo Conselho de

Alimentacao Escolar ficara a cargo do 6rgdo de educacao do Municipio.

Art. 16. Os de Provimento Efetivo, Cargos em Comisséao e Funcgoes Gratificadas dos
Servidores Publicos do Municipio de Agua Doce do Norte os Cargos e Fungdes
destinados aos 6rgdos da Secretaria Municipal Educagdo, com as suas atribuigdes,
condigbes de exercicio e requisitos para investidura sao os constantes dos Anexos da
Lei Complementar Municipal n® 061/1997 de 16/12/1997 — Estrutura Administrativa,
Lei Complementar Municipal n® 007/2009 — Plano de Carreira do Magistério Publico

Municipal.

Art. 17. As despesas decorrentes da presente Lei ficardao a cargo das dotagoes

previstas na Lei Orgamentaria Anual para o Exercicio Financeiro de 2026.

Art. 18. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo, aos
30 dias do més de outubro do ano de dois mil e vinte e cinco — trigésimo oitavo ano

de sua emancipacao Politica e Administrativa.

/

Abraao Lincon Elizeu

Prefeito Municipal
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