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Prefeitura Mumczpal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

LEI COMPLEMENTAR N° 005/2011.

Cria Cargos de Provimento em Comissdao das
Secretarias Municipais de Agua Doce do Norte, ES e
da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo, FAZ SABER
QUE A CAMARA MUNICIPAL, decretou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Ficam criados os cargos de Provimento em Comissao na Secretaria
Municipal de Planejamento, Secretaria Municipal de Administracao, Secretaria
Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico,
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, Secretaria Municipal de Esportes e
Lazer, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos, Secretaria Municipal de
Interior e Transportes, Secretaria Municipal de Finangas e Secretaria Municipal de
Industria e Comércio, nos termos da Lei Complementar n°® 061/97, de 16 de
dezembro de 1997, com as seguintes denominagdes:

| — Secretaria Municipal de Planejamento.

a — um cargo de coordenador do Setor de Convénios;
b — um cargo de coordenador do Setor de Projetos;

¢ — um cargo de encarregado de turma.

Il - Secretaria Municipal de Administracao.

a — um cargo de coordenador do Setor de Compras;
b — dois cargos de encarregado de turma;

lll - Secretaria Municipal de Satude.

a — dois cargos de motorista de ambulancia;
b — um cargo de encarregado de turma;

IV — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico
a — um cargo de encarregado de turma

V — Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura
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a —um cargo de encarregado de turma;

VI — Secretaria Municipal de Esportes e Lazer

a — um cargo de encarregado de turma

VIl — Secretaria Municipal de Meio Ambiente

a — um cargo de encarregado de turma

VIl - Secretaria Municipal de Assisténcia Social

a — um cargo de encarregado de turma

IX — Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos
a — um cargo de encarregado de turma

X — Secretaria Municipal de Interior e Transportes
a — um cargo de encarregado de turma

Xl - Secretaria Municipal de Finangas

a — um cargo de encarregado de turma.

XIl - Secretaria Municipal de Industria e Comércio

a — um cargo de encarregado de turma.

Art. 2°. Os cargos constantes de Coordenadores, terdo uma remuneragdo de R$
924,32 (novecentos e vinte e quatro reais e trinta e dois centavos), os cargos de
motorista de ambulancia (fungédo gratificada), terdao uma remuneracao de R$ 624,34
(seiscentos e vinte e quatro reais e trinta e quatro centavos), os encarregados de
turma terdo uma remuneracao de R$ 545,00 (quinhentos e quarenta e cinco reais).

Art. 3°. A Coordenagao de Convénios desenvolvera as seguintes atividades:

| — contactar com os 6rgaos do Governo Estadual e Federal os instrumentos
necessarios a formalizagdo dos convénios e contratos oriundos das parcerias

firmadas;
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Il — manter cadastro atualizado dos contratos e convénios. firmados, bem como a
situagdo administrativo-financeira de cada um,

Il - executar o andamento dos convénios e contratos possibilitando avaliacdes
periodicas e elaborando relatérios de cunho gerencial,

IV — elaborar as informagdes ou relatérios periédicos que possibilitem o
acompanhamento dos contratos e convénios vigentes;

V — desenvolver estudos objetivando o aprimoramento das atividades realizadas
pela coordenacao;

VI — acompanhar os convénios junto aos 6rgaos governamentais;

VIl — manter arquivo de todos os convénios de natureza financeira e contratos
celebrados devidamente assinados pelas partes e testemunhas;

VIl — realizar controle sobre os prazos de validade dos convénios de natureza
financeira e contratos;

IX — instaurar processo para renovagao ou extingdo de contratos e convénios de
natureza financeira,

X — receber propostas para formalizagao de convénios de natureza financeira ou
contratos e elaborar minutas de acordo com as normas institucionais;

XI — receber relatérios sobre o acompanhamento de convénios ou contratos de
natureza financeira e realizar controle sobre a execugao dos mesmos;

Xl — acompanhar o fiel cumprimento das clausulas contratuais com base nas
informagdes do fiscal responsavel pelo acompanhamento do contrato;

XIIl — comunicar & Administragdo com a devida antecedéncia, informagées relativas
a expiragao de prazos de vigéncia dos convénios e contratos de natureza financeira;

XIV - opinar sobre a oportunidade e conveniéncia de prorrogacdo de vigéncia e/ou
aditamento de objeto contratual com base nas informagbes do fiscal responsavel
pelo acompanhamento do contrato e na legislagao pertinente;

XV - comunicar a@ Administragdo as irregularidades constatadas pelas partes na
execucao dos contratos;
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XVI - verificar preliminarmente, se os autos estdo instruidos com toda
documentacao necessaria para elaboragdo dos convénios, dos contratos, ou dos
termos aditivos; '

XVII - certificar-se se constam dos processos de renovagao e/ou prorrogagao de
contratos as informagoes proferidas pelos analistas indicados;

XVIII - elaborar a listagem cumulativa relacionando todos os convénios e contratos,
seus aditivos rescisdes e ajustes;

XIX — cumprir e fazer cumprir as decisées da Secretaria a que esta vinculado;
XX - exercer outras atribui¢des por determinagao da Secretaria a que estéa vinculado.
Art. 4°. A Coordenacgéao do Setor de Projetos desenvolvera as seguintes atividades:

| — apoiar as atividades relativas ao levantamento e definicdo do conjunto de dados e
de informagdes que objetivam conceituar e caracterizar perfeitamente o projeto a ser
elaborado além de definir as caracteristicas demandadas para os profissionais de
projeto a contratar.

Il — coordenar as atividades necessarias a consolidacao do projeto e dos demais
elementos do empreendimento, definindo todas as informacdes necessarias a
verificagdo da sua viabilidade fisica e econdmico-financeira, assim como a
elaboragéo dos projetos legais.

Ill - coordenar a conceituacao e caracterizagao claras de todos os elementos do
projeto a ser elaborado, com as definicbes necessarias a todos os agentes nele
envolvidos, resultando em um projeto com solugdes para as interferéncias entre
sistemas e todas as suas interfaces resolvidas, de modo a subsidiar a avaliagao
preliminar de custos, métodos construtivos e prazos de execugéo

IV — coordenar o desenvolvimento do detalhamento de todos os elementos de
projeto do empreendimento, de modo a gerar um conjunto de documentos
suficientes para perfeita caracterizagdo das obras e servicos a serem executados,
possibilitando a avaliagédo dos custos, métodos construtivos e prazos de execugéo.

V — garantir a plena compreenséao e utilizagéo das informagdes de projeto e a sua
correta aplicacao, e avaliar o desempenho do projeto em execugao.

VI - coordenar o processo de avaliacdo e retroalimentagao do processo de projeto,
envolvendo os diversos 6rgaos governamentais, gerando agcées para melhoria em
todos os niveis e atividades envolvidas.
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Art. 5°. As atividades dos demais cargos constantes desta Lei, ja existem suas
atribuicoes.

Art. 6°. As despesas decorrentes desta Lei Complementar, correrdao a conta das
dotagbes orgamentarias proprias das Secretarias mencionadas e suplementadas se
necessario.

Art. 7°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 8°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do Espirito Santo,
aos 18 dias do més de novembro de 2011.

Abraédo Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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