PREFEITURA MUNTICIPAL PE AGUA POCE DO NORTF,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeito

LEl COMPLEMENTAR N°* 061/97

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINIS-
TRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
AGUA DOCE DO NORTE E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS,
O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Fstado
do Espirito Santo,
Ry FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
e ' DECRETOU E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI:
TITULO T

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1? - A agfo de Governo Municipal orientar-se-a no sentido de
desenvolvimento fisico territorial, econdmico e socio-cultural e do
aprimaoramento dos serviges 4 populagiio, procurando executar um Plano Geral de
Governo gue mais atenda a realidade local, obedecendo os scguintes principios
fundamenlais:
[ - Planejamento;

1T - Coordenagio;

11 - Controle.

CAPITULO1
DO PLANEJAMENTO

Art. 2° - A acdo administrativa municipal sera exercida através do
plangjamento e compreenderd os seguinies planos ¢ programas:

I - Plano Plurianual;
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Gabinete do Prefeito

11 - Diretrizes Orcamentarias;
il - Or¢amentos Anuas.

§ 1° - Cabe a cada Secretaria orientar e dirigir a claboragdo do
programa correspondente a scu selor e os de Assessoramcnto, auxiliar
diretamente o Prefeito na Coordenagiio e revisiio, bem como na elaboragfio da
programagio geral do Governo,

§ 2° - A aprovagdo do Plano Geral do Governo é da competéncia do
Prefeito.

Art. 3% - A elaboragiio e execugdo do plancjamento das atividades
municipais guardarfo perfeita e consonéincia com os planos ¢ programas dos
Governos Estadual e Federal.

Art. 4° - Em cada exercicio financeiro serd ¢laborado o Orgamento
que pormenorizatd a efapa do programa plurianual a ser realizado no exercicio
seguinte, o qual servird de roteivo 4 execugéio coordenada no programa anual.

Art. 57 - A administracio municipal deve elaborar plancs e projetos
que garantam a produgio de bens, o melhoramento nos servigos piblicos e as
mudangas sociuis de cardter politico econdmico, urbanistice, com a participacio
da populagio.

Art, 6° - Cabe 4 administrago municipal adotar ou encaminhiar
medidas condizentes com as necessidades e recursos locais, sempre consulfando
as propostas da populagio.

Art. 7° - Para se ajusiar o ritmo dec cxecugdo do orgamenio o
provavel fluxo de recursos, a Assessoria Técnica e a Secretaria Municipal de
Administragio elaborarfio a programacgdo financeira de desempenho, de modo a
assegurar a [iberagfio de recursos nocessdrios a {iel execuglio dos programas
anuais de trabalhos projetados.

Art, 8° - Toda atividade deveré ajustar-se ao Planc de Governo e ao
Orgamento, & 08 compromissos financeiros so poderfio ser assumidos em perfeita
consonincia com a programacio financeira de desembolso.
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CAPITULO I
DA COORPENACAO

Art. 9° - As atividades da administragio municipal scrio objeto de
permanente coordenagio, especialmente no que se refere 4 execugtio dos planos ¢
programas de governo.

Art. 10 - A Coordenagiio Setorial serd exercida em todos os niveis
da Administrag@o Municipal, mediante a atuagdo das Secretarias e dos Orgdos de
Assessoramento ac Prefeito, e a rculizagio sistemética de reunibes com os
responsaveis imediatamente subordinados.

Paragrafo Unico - A Coordenagio Geral da Administragio
Municipal serd assegurada através de reunides com o Chefe de Gabincte,
Assessores Técnicos e Secretarios Municipais sob a Presidéncia do Prefeito.

CAPITULO 111
DO CONTROLE

Art, 11 - O controle das atividades da Administrag8o do Municipio
deverd exercer-se em fodos os niveis em todos os drgfos, compreendendo
cspecialmente:

I - o controle pelos orgdos de Assessoramento ¢ Secrefarias, da
execucdo dos Programas e da obscrvincia das normas que orientain as atividades
de cada érglo;

II - a prefeitura recorrerd para execugéio de obras e servigos, sempre
que admissivcl, mediante ¢ontrato, concessfio, permisséio ou convénio, a pessoas
ou entidades do setor privado, de forma a alcancar melhor rendimento, evitando
novos encargos permanentes e ampliagfo desnecessaria do quadro de scrvidores;

III - os servigos municipais dever3o ser permanentemente
atualizadoes, visando & modernizago dos metodos de frabatho, com o objetivo de
proporcionar melhor atendimento ao publico, através de rapidas decistes, sempre
que possivel com execugfio imediata;
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TV - na elaboragiio e execugfio de scus programas, a Prefeitura
estabelecerd o critério de prioridades, segundo a essencialidade da obra ou
servigo e o atendimento do interesse coletivo;

V - o controle da aplicagiio do dinheiro piblico € da guarda dos bens
do municipio, pelos orgfos proprios.

TITULO Ik
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

' Art. 12 - A Estrufura  Administrativa da Prefeitira Municipal de
Agua Daoce do Norte ¢ constituida dos seguintes orglos:

I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
. Gabinete do Prefeito;
. Assessoria Técnica.
11 - ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL
. Secretaria Municipal de Administragfio;
. Secretaria Municipal de Finangas.
I - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
. Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;
. Secretaria Municipal de Interior e Transportes;
. Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes;
. Sgeretaria Municipal de Satide;
. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico;

. Sceretaria Municipal de Ag8o Social.
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Pardgrato Unico - A representagic grafica da  Eslrulura

Administrativa da Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte ¢ a constante do
anexo 1, que faz parte desta Lei.

TITULO 111
DA JURISDICAQ ADMINISTRATIVA DOS

ORGAOS DA PREFEITURA

CAPITULO 1
DO GABINETE DO PREFEITO
Art. 13 - O Gabinete do Prefeilo € um orgdo ligado diretamente ac
Chefe do Poder Execuiivo Municipal, tende como Ambito de agfio a assisténcia
imediata ao Prefeito, auxiliando-o no examec c trato dos assuntos polilicos e

administrativos, e especificamente:

a) 0 encaminhamento de projelos, de processos € cutros documentos
para apreciagio do Prefeito;

b) a colaboragdo com o Prefeitc na preparagio de mensagens e
projetos;

¢) a lavradura de atas e o preparo de agendas, stimulas e
correspondéncias para o Prefeito;

d) a redagio e preparo da correspondéneia privada do Prefeito;
e) a recepgdo, triagem e encaminhamento de pessoas ao Prefeito;

f) o auxilio ao Prefeito cm suas relagdes com as autoridades e ¢
publico em geral;

g) a prestagic de esclarecimentos ac piblico sobre problemas do
Municipio;
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h} a prestugo de informagdes sobre programas e rcalizagies da
Prefeilura;

i}y o atendimento &s comunidades em suas reivindicagdes,
encarninhando-as aos 6rgfos competenies,

j} o incentivo as relages sociais com a comunidade, objetivande
facilitar a realizag¢fo de evenios comunitdrios, bem como no sentido de torna-las
mais atuantes na realizagdo de suas necessidades;

1) o estimulo & criagdo de organizagles comunitarias para que haja
participagfo, acompanhamento e fiscalizagfo das agdes do Poder Publico
Municipal, em ariiculagio com os diversos drgfos da Prefeilura, nofadamente
com as Secretartas Municipal de Sainde e A¢fo Social;

m) a divulgagio aos orgios da Prefeitura das decisdes e providéneias
deierminadas pelo Prefeito;

n) o encaminhamento das matérias de interesse da municipalidade,
quando autorizadas pelo Preleilo, para publicac8o nos érgéos da imprensa;

0) a execugio de outras atividades cormrelatas.

CAPITULO 11
DA ASSESSORIA TECNICA

Arl, 14 - A Assessoria Técnica € um oOrgéo ligado diretamenile ac
Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como Aambito de agSo o
assessoramente ao Prefeito Municipal no plancjamento ¢ coordenagdo das agdes
municipais, nas questdes juridico administralivas e no desenvolvimento téenico
assistencial.

Art. 15 - Compete 3 Assessoria Técnica o desenvolvimento das
seguinies atividades:

I - Planejamento e Coordenagfio, compreendendo:
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a) © assessoramento ao Prefeilo quante ao planejamento,
coordenag¢do ¢ consolidacfio do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgamentdrias ¢
dos Orgamentos Anuais, de acordo com as diretrizes cstabelecidas pelo Prefeito e
com os elementos fornecidos pele diversos GOrgdos da Prefeitura e, em
conformidade com o disposto no Art. 165 da Constituigdo Federal,

b) 0 auxilio ao Prefeito no oxame e trato de assuntos técnicos-
administrati vos;

c) a execugio de missdes técnicas de confianga no acompanhamento
do processo das atividades gerais da Prefeitura;

d) a elaboragio, avaliag8c, o controle e acompanhamento da
execugio dos Orgamentos,

¢) a promogio e o aperfeicoamento dos métodos e programas de
acompanhamento e controle da exccugiio orgamentaria;

£} o controle da execucdo fisica dos planos municipais, bem como
avaliacfio dos seus resultados;

g) a programagfio de estudos e projetos visando a identificagfio,
localizacfo e captagio de recursos financeiros para o municipio;

h) a elaboragio de projotos, estudos e pesquisas necessdrio ao
desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo Governo Municipal,

i) a proposigio de medidas de modernizagio administrativa nos
Gredos da Prefeitura;

) a proposigio de programas de treinamento de recursos humanos;

1) a promocdo de programas de desenvolvimento de recursos
humanos;

m) & avaliagio permanente do desempenhe da maguina
administrava,

n) a claboragdo de estudos de projetos econdmicoes, inclusive os que
visem a localizacio de empreendimentos industriais,

"A¥. Schastifo Coelhe de Souza, 56 -Ceniro- Fone (027} 759-1122, CET 29.820-000 - z&gua Doce do Norte-ES

7



PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeito

o) a andlise da capacidade do municipio, para processar recursos
especializados para a consecugic de programas ¢ projelos;

p) a implantagio de sistema para conhecimenio dos custos
operacionals das atividades desenvolvidas pclos drg3os da Prefeitura, e o
combale ao desperdicio em todas as suas [ormas,

) & execugio de outras atividades correlatas,

Il - Assuntos Juridicos, compreendendo:

a) ¢ assessoramento ao Prefeito no ostudo, interprelagéio e solugio
das questdes juridico-administrativas;

b} a elaboragic de pareceres sobre consuitas formuladas pelo
Preleito e pelos demais Grgdos da Administragdo Municipal;

¢} a sndlise e redaglo de projetos de leis, decretos, regulamentos,
contratos, convénios e outros documentos de natureza juridica;

d) a defesa em juizo, ou fora dele, dos dircitos ¢ interesse do
Municipto;

e) a execugdo da cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio;

f) a selecfio de informacgdes sobre leis e projetos legislativo federais,
estaduais e municipais de interesse da Prefeitura;

) a execugdo de outras atividades correlatas.

CAPITULO 111
DA SECRFETARIA MUNICIPAL DF
ADMINISTRACAO

Art. 16 - A Secretarla Municipal de Administracio ¢ um Orggo
ligado & Coordenagio de Planejamento, tendo como &mbito de agio, o
planejamento, a coordenagiio, a execugdio e o conirole das atividades referentes a
pessoal, expediente, protocolo, arquivo, reprodugdio grafica, compras,
almoxarifado, patrimdénio, zeladoria e vigildncia.
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Art. 17 - As atividades da Secrctaria Municipal de Administragio
serfo executadas através das seguintes dreas:

T - Area de Recursos Humanos;
I - Area de Material;
{11 - Area de Servigos Gerais,
Secio |
Da Area de Recursos Humanos

Art. 18 - As atividades da Area de Recursos Humanos sfo as
seguintes:

a) o desenvolvimento e a aplicagic da politica de recursos humanos,
através de pesquisa e andlise de mercado, recrutamento, sclegdo e treinamento;

b) a promogio ¢ cxecugdo da politica de manutengdo de recursos
humanos, pela administracfo de salario, plano de beneficios sociais e higiene e

seglranga no frabalho;

¢) a execugfo da politica de desenvolvimento de recursos humanos,
através de treinamento e aperfeigoamento de pessosl;

d) o descavolvimento ¢ o confrole de recursos humanes, visando a
analise quantitativa desses recursos;

g} a organizacfo e atnalizagdo do Cadastro de Recursos Humanos,
visando criar um sistema de informac&o da forga de trabalho do municipio;

f) a preparagiio da documentagio nccesséria para admissio, demisso
e concessio de férias;

g) o cumprimente dos atos de admissdo, posse, lotacfio, distribuicio,
direitos e vantagens dos servidores;

h) o registro atualizado da vida funcional de cada servidor;
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i} a aplicagfio do plano de carreira, bem como 3 execugdo de ouiras
taretas que visem a atualizacgfio e controle do mesmo;

i) a fiscalizago, controle e repistro de fregiiéncia dos servidores;

I} a elaboragio da escala geral de férias dos servidores,
cncaminhando-a aos demais érgdos da Prefeitura para apreciagio e aprovagio;

m} a elaboragdo das folhas de pagamento;

n} o fornccimente de declaragdes funcionais ¢ [inanceiras dos
servidores, quando solicitado;

0} a execugio de servigos datilograficos da area;
p) & execugio de outras atividades correlatas.
Segito H

Da Area de Material
Art. 19 - As atividades da Area de Material sfo as seguintes:
I - Secfio de Compras;
11 - Se¢fo de Almoxarifado e Patrimédnio.
Art. 20 - A Seglo de Coinpras sfo as seguintes:

I - a organizagfio e afualizacfio do Cadastro e Fornecedores da
Prefeitura;

II - a expedigdo de Certificado de Registro as firmas fornecedoras;

I - o atendimento aos formecedores, instruindo-os quanio - 4s
normas estabelecidas pela Prefeitura;

IV - a realizagio de Colela de Pregos e/ou Licitagfo, visando a
aquisicdo de materiais ¢ equipamentos, em obediéncia & lepislagio vigente;
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V - o0 encaminhamento das propostas-respostas das firmas
concorrentes & Comissfo de Licitagio da Prefeitura, para as providéncias
neLessarias;

V1 - a realizagfio de compras e materials ¢ cquipamentos para a
Prefeitura, mediantc processos devidamente autorizados;

VI - o controle dos prazos de entrega das mercadorias,
providenciando as cobrangas aos formecedores, quando for o caso;

VIII - a fiscalizagfio quanto a entrega das mercadorias pelas firmas
fornecedoras, observando os pedidos efetuados e contrelande a qualidade des
materiais adquiridos;

1X - o recebimento e conferéncia dos materiais e equipamentos
adquiridos, acompanhados das respectivas notas fiscais, comparando-as com o
Pedido de Fornecimento, enviando os documentos a Contabilidade;

X - a execucdo de ontras atividades correlatas.
Art, 21 - A Sec¢fio de Alinoxarifado ¢ Patrimdnio sdo as seguintes:

T - codificar, especificar ¢ padronizar os materiais utilizados peles
varios setores da Administraciio, valendo-se da colaboracio de todos os selores
administrativos;

II - elaborar, ¢m conjunto com os demals orgfos da administragdo, a
previsfio do consumo anuval dos materiais de uso constante nos servigos e obras
do Municipio;

IIT - receber, conferir, puardar, conservar e distribuir os materiais

adquiridos, mediante registros de entrada e de saida dos materiais;

IV - o controle do estoque geral dos materiais e mercadorias,
solicitande a aquisigio para suprir as necessidades dos diversos orgdos da
Prefeitura.

Y - a realizagdo do inventario de material em estoque no
almoxarifado, sob sua guards;
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VI - a elaboragic mensal de mapa dc¢ consumo de material,
encaminhando-o ac Secrctano;

VII - a tomada de providéncias quanto zo tombamento de todos os
bens pafrimontais, pclo menos uma vez ao ano, encaminhando-o aos orgéos afins;

VTII - & realizagio do inventaric dos bens patrunoniais, pelo menos
uma vez ac ano, encaminhando-o aos ¢rgdos afins;

IX - a proposigio do medidas para a conservagdo dos bens
patrimoniais do Municipio;

X - a proposi¢do do recolhimento do material inservivel e obsoletos;

XI - a distribuigio periodica da relagiio dos bens patrimonials aos
regpectivos responsdveis pelo seu uso e guarda,

X1l - o cumprimenlo dos procedimentos estabelecidos em legislagio
especificas ¢ vigenies;

XIII - a execugdo de outras atividades correlatas.
Segfo [1E
Da Area de Servigos Gerais
Art, 22 - As atividades da Area de Servicos Gerais, s8o as seguintes:

a)} a cxecugdo dos serviges de reprodugdo de documentos du
Prefeitura;

b} o recolhimento, o protocolo, a distribuigdo e o registro de todos os
documentos, papéis, petigtes, processes e outros gue devam tramitar na
Prefeitura,

¢} o registro da tramitagio e encaminhamento de todos os processos;

d) a remessa e distribuicfio de foda a correspondéncia interna ¢
externa,

Av. Sebastiiio Cuelha de Souzxa, 56 -Ceniro- Fone (027) 7591122, CEP 29.820-000 - Agua Doce do Norte-ES

12



PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeito

¢) o antendimento ac pablico e aos servidores da Prefeitfura, prestando
mlormacgdes quanto 4 localizagidio dos processos:

) o recebimento de jornais, revistas e outras publicagdes de Interesse
do municipio, encaminhando-os aos drgfos interessados;

g) & organizacio e a conservagiic do arquive, analisando o conteado
dos documentos ¢ papéis, implementando o sistema de arquivamento;

h) o atendimento, guando solicitado oficialmente, do desarquivamento
de documentos diversos, encaminthando-os através de livro proprio;

i) a incineragfio de papéis, jornais e outros, quando necessaria, mediante
autorizagio expressa do orgdo competente ¢, em ohservancia & legislago pertinente;

1) a promog8o da conservagio das instalagfes clétricas ¢ hidraulicas dos
prédios e logradouros da Prefeitura, em articulagio com a Secrefaria Municipal de

Cbras e Servigos Urbanos;

) a execugdc dos servigos de abertura, fechamento, ligacfes e
desligamento de luzes e aparelhos elétricos do prédio da Preleilura;

m} a execugio da limpeza mterna e exierna de prédios, mdveis e
instalacdes da Prefeiturs;

n) a execucho dos servigos de vigilanecia diurna e noturna;

o) a promogdo da conservagio e manulengfo dos equipamentos de
escritorio, providenciando o repare tio logo que apresentem defcitos;

p} a execugio e controle da operacionalidade do sistema de telefonia
da Prefeitura;

q) a tomada de providéncias para a reparagio de veiculos ou
maguinas em oficinas especializadas;

I) a manutengio da vigildncia diurna ¢ noturna em todos os prédios
municipais;

8) a vigilincia das pragas, parques, jarding ¢ logradouros piblicos,
cvitando depredagtos,
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t) a vigilincia nas escolas e creches municipais, cvitando o trafico de
drogas, o roubo, a marginalizagfio e menores e a propagagfo da promiscuidade;

u) a protegdo ao meio ambiente & a0 consumidor,
v) a execugdo dos serviges de copa e cozinha;

X) a execugio de outras atividades correlatas.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 23 - A Secretaria Municipal de Finangas ¢ um érgdo direlamentc
ligado a CoordenagBio de Plangjamento, tendo como &mbito de agfo o
planejamento, a coordenagdo, a execugdo e o controle das atividades referentes a
contabitidade, tesouraria, tributagfo e a elaborago das leis do Plano Plurianual,
Diretrizes Orgamentariss ¢ dos Orcamentos Anuais, em conformidade com o art,
165 da Constituigdo Federal, através da articulagio com a Coordenagio de
Planciamento e demais 6rpfos da Prefeitura.

Art. 24 - A Secretaria Municipal de Finangas tera as seguintes areas:
I - Area de Contabilidade;
IT - Area de Tesouraria;
I1I - Area de Tributagso.
wecio 1
Da Area de Contabilidade

Art. 25 - As atividades da Area de Contabilidade serd subdividida
em:

1 - Departamento de Escritwragfio, Controle Orgamentirio e
Financeiro;
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1T - Departamento de Programacio, Or¢amento e Informagtes.

Art. 26 - O Departamento de Escrituragdo, Controle Orgamentério e
Financeiro, sfo as seguintes:

a) a execugic do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentarias e
dos Orgamentos Anuais, em estreita articulag®o com os demais oOrgdos da
Prefeitura;

b} o acompanhamenio ¢ o conirole da execucfo orgamentaria,
procedendo as altcracfes quando ¢ necessarie previamente autorizadas pelo
Prefeito;

c) a execugho e escrituracio sintética e analftica, em todas as duas
[ases, dos empenhos e dos langamentos relatives &s operaglics contdbeis,
patrimoniais ¢ financeirys da Prefeilura;

d) o acompanhamento, execugdo e controle de acordos, contratos e
convenios;

¢) a elaboragdo dos balancetes mensais financeiros e orgamentarios;

I) a remessa mensal dos balancetes financeiros e or¢amentarios ao
Tribunal de Conlas;

g} a elaboragio, no prazo determinado do Balango Geral da
Prefetiura;

h) a emissdo de Nota de Empenho, visando assegurar o controle
eficiente da execucfo orgamentéria da despesa;

i) a andlise das Foihas de Pagamentos dos servidores, adequande-os
as unidades orgamentarias;

i) a analise e o controle dos custos por obras, servigos, projetos ou
unidade administrativa;

1) a andlise, conferéncia ¢ despacho em todos os processos de
pagamento, bem como em todos os decumentos increntes as atividades de
centabilidade;
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m} o controle das retiradas e depésitos bancérios, conferindo,
semanalmente, os extratos e contas correntes, encaminhando ao Secrctdrio
Municipal de Finangas.

1) a emissdo de Ordem de Pagamento;

0} o controle de arquivamento dos processos de pagamentos
liquidados;

p) a execucdo de oufras atividades correlatas,

Art. 27 - O Departamente de Programagoes, Orgamento e
Informacdcs sfo as seguinles:

a) o Departamento subsidiara ao Contador, no que lhe for solicitado,
através de levantamentos de dados, apuragiio de mapas e demonstrativos, que
possa vir fluir com mais clareza a realidade da situag#io orgamentaria, financeira e
patrimonial do Municipio;

b) a colaboragfio, junto ao Contador no sentido de aprimoramento
dos programas dc scu intercsse;

¢) o fornecimento periodicamente ao Preteito Municipal dos dados
referenies ao acompanhamento fisice e financeiro da execugfio orcamentaria por
projetes e atividades;

d) a realizagfio de estudos necessarios para determinacio da Receita
Municipal com base em elementos fornecidos pelos drgos controladores desses

glementos;

¢) a elaboracfo dos esiudos necessarios & fixagdo da despesa
municipal com base em elementos fornecidos pelos drgdos competentes;

1) a elaboracio do Orcamento Anual, do Plano Plurianual e a Lei de
Diretrizes Orcamentarias,

£} a elaboracgfic do Plano de Aplicago de Fundos;

h} o controle ¢ a execugdo dos orgamentos-programas;
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i) a execugdo de outras tarcfas compativeis com as suas finalidades,
Secio 11
Da Area de Tesouraria

Art. 28 - As atividades da Area de Tesouraria, sfio as seguinies
atribuicdes:

a} o recebimento da receita proveniente de tributos ou a qualguer
titulo;

b) a execugio de pagamento das despesas, previamente processadas
e antorizadas;

¢) o recebimento, guarda e conservagdo de valores e titulos da
Prefeitura, devolvende-os guando devidamente autorizados;

d) a cmissdo ¢ a assinatura de cheques e requisigie de talonarios,
juntamente com o Prefeito;

e) o controle, riporosamente em dia, dos saldos das contas em
estabelecimentos de crédito, movinentados pela Preleitura;

1) a escrituragfio do livro caixa;

g} a elaboracfio do boletim de movimento financeiro diario,
encaminhande-o ao Secretario Municipal de Finangas;

h} o fornecimento de suprimento de dinheiro a outros 6Grgfios da
Administragio Municipal, desde que devidamente processada e autorizado pelo
Prefeito;

i) aexecuco de outras atividades correlatas.

Seedo I
Da Area de Tributacdio

Art. 29 - A Area de Tributaciio, sffo as seguintes:
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a) aplicagio do disposto do Codige Tributdrio Municipal e demais
legislagic complementar;

b) a organizacdo ¢ manutencio do Cadastro de Contribuinte do
Municipio;

¢) a orientagfo aos contribuintes guante ac cumprimento de suas
obrigactes fiscals;

d) a proposicdo para fixacdo das tarifas e tributos municipais e suas
alteragdces, SCMPre que necessario,;

e) a elaboragfio dos calculos devidos e o langamento, em fichas, de
todos os impostos, taxas e confribuigSes de melhoria, promovende as baixas,
assim que forem liquidados os débitos correspondentes;

) a execugfio de providéncias necessarias 4 emissfo de Alvaras de
Licenga para funcionamente do comércio, da indasiria e das atividades
prolissionais liberais, enviando-os ao Secrelario Municipat de Finangas para
autorizacio;

g} a fiscalizacio do funcionamento do comércio de géneros
alimenticios e bebidas em esfabelecimentos e em vias piiblicas;

h) a promogio da localizagio do comércio ambulante e
divertimentos publicos em geral;

i) a preparagio e o fornccimonto de CertidBes Negativas;

i} a emissfo e entrega de carnés de cobranga de tributos, obedecidos
a8 prazos cstabelecidos no calendario fiscal;

) a fscalizaglo guanto ao cumprimenio do Codige Tributirio
Municipal, lavrando, conforme o caso, notificagfio, intimagiie e auto de infracso,

guando da ndo observancia as normas fiscais estabelecidas;

m} a inscrigdo em Divida Ativa dos contribuintes em débito com a
Prefeitura;

n) a execugio da cobranga da Divida Ativa;
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0} o envio de processos a Asscssoria Juridics, objetivando a
cobranga judicial da Divida Ativa,

p) a elaboragiio mensal do demonstrativo da arrccadagio da Divida
para efeito de baixa no Ativo Financeiro;

q) a analisc ¢ tomada de providéncias necessérias de todos os casos
de reclamagdes quanto aos langamentos efetuados;

r) a elaboragfo e atualizacdo do cadastro [mobiliario Municipal, em
articulagBo com a Secrefaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;

3) a elaboragfio, na forma da legislagic em vigor, de cilculos dos
valores venal dos imoveis, com o langamento dos tributos devidos;

t) & orientagdo, em épocas proprias, da inscricdo e renovagfio de
inscrigdo dos contribuintes do Imposte sebre Servige de Qualguer Natureza,
promevendo a organizago do respectivo Cadastro Fiscal;

u) a execugio de outras atividades correlatas,

CAPITULO V
PA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS
E SERVICOS URBANOS

Art. 30 - A Secrctaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos € um
orgfio ligado dirctamenie ao Chefe do Poder Executive Municipal, tendo como
imbito de a¢do, o plansjamento, a coordenagfo, a execugfio e o controle das
atividades relativas a construgfio, conservaciio, fiscalizagfo de obras e postura,
carpintaria, produgdo ¢ arfefatos de cimento, limpeza publica, conservagio de
pargues, jardins, cemitérios, pracas de esportes, [eira, matadouros e iluminagdo
publica.

Art. 31 - A Scerelaria Municipal de Obras e Serviges Urbanos
executara suas atividades através das seguinies Areas:

I - Area de Obras;
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IT - Area de Servigos Urbanos;
Secdo [
Da Area de Obras
Art. 32 - As atividades da Area de Obras séo as seguintcs:
[ - Construgfio ¢ conservagdo de obras, compreendendo;

a) a elaborago de estudos e projetos de obras municipais, beni como
0s respectivos orgamentos,

b} a elaboragde do calculo das necessidades de material, bem como a
requisi¢io dos mesmos para exccugdic de obras;

¢) a contrataco de servigos de terceiros para execugfo de obras
publicas;

d) a construgfio, ampliagio, reforma e conservagdo dos predios
municipais, cemitérios e logradouros pablicos, redes de esgoto sanitario, drenos
de agua pluvial, abrigos para passageiros e outros;

&) a execugio e conservagio dos servigos de instalag@es elétricas em
obras, prédios, logradouros municipais ¢ eml épocas de realizagGes de festividades
oficiais;

f) a pavimentac8o de ruas, vias pdblicas e logradouros;

g) o fornecimento dos e¢lemenios {éenicos necessdrios para
montagem dos processos de lictlagdo para contratacio de obras e servigos, cm
articulacdo com a Secretaria Municipal de Administracfo;

k) a fiscalizacfio, quanto a obediéncia das clausulas contratuais, no
que se refere ao inicio e término das obras, acs materiais aplicados ¢ a qualidade
dos servigos; em articulagio com a Secretaria de Desenvolvimenio Econdmico;

1} a manuten¢do ¢ atualizagiic da planta cadastral do sistema viario
do municipio; em articulagdo com a Secretaria de Desenvolvimento Econémico;
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j) a execugiio de outras atividades correlatas.
Tf - Licenciamenio e fiscalizacio, compreendendo:

a) a orientagic ao piblico quanto 4 obediéncia das normas congidas
no Codigo de Obras e de Posturas do Municipio; bem como a fiscaliza¢io quante
ao seu cutnprimento;

b) o estudo ¢ a aprovacdo de projetos e plantas para realizagio de
obras piblicas e particulares;

¢) o encaminhamento de processos referenfes a instalagtes hidro-
sanitarias, para apreciacio do érgio de safide municipal;

d) a organizacfo e manutengic do arquivo de copias de projetos e
plantas de obrag piblicas e particularcs;

e) a cxpedigiio de licenga para a realizag¢io de obras e construgio,
reconstrugdo, acréscimo, reforma, demolic¢lio, conserio e limpeza de imoveis
particulares,

f) a fiscalizag&o de obras publicas & cargo da Prefeitura;

g) a fiscalizagio, o embargo ¢ a aumagio de obras particulares que
venham contrariar as posturas municipais, os projetos e plantas aprovadoes pela
Prefeitura;

h) a fiscalizagfo de entulhos e materiais de construgfio em vias
publicas;

i} a inspegdo das construgdes particulares concluidas, bem como a
gmissdo de “habite-se” e cortiddo detaihada;

i} o fornecimento de elementos para a manutencio do Cadastro
Imobili4rio, em articulagfo com a Secretarta Municipal de Finangas;

1) a apreciagio ¢ a aprovagio de projetos de loieamento e
desmembramento, de acordo com a legislagio especifica, bem como a sua
fiscalizagdio,
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m} a andlise e aprovagiie de projetos de arruamento;

n) a aprovagao de instrumentos utilizados para propaganda comercial
¢ politica, bem como os locais a screm exibidos, observando-sc a legislagéo
especifica;

o} a execugdo de outras atividades correlatas,

III - Artefatos de cimento ¢ madeira, compreendendo:

a) a requisicio de matéria-prima para a fabricagio de artefatos de
cimento e madeira, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Administragio;

b} a fabricagiio de blocos, meios-{ins, manilhas e tampdes;
¢} a selecdo e preparo da madeira necessario a realizacdo de obras;

d) a execuglo de serviges de construgiio e reparo em estrufuras e
objetos de madeira;

e) a estocagem, distribuigfo e contrele de produtos de artefatos de
cimento ¢ de madeira, em articulacio com a Secretaria Municipal de
Administracio;

1) a execugfo de outras atividades correlatas,

Sec¢fio 11
Da Area de Servigos Urbanos

Axt. 33 - As atividades da Area e Scrviges Urbanos so as seguintes:

a) a promogdo de campanhas de esclarecimentos ac plblico a
respeite de problemas de colefa de lixe, principalmente quanto ao uso de
recipientes;

b) a definigfio, através da planta fisica do municipio, do zoneamento

para fins de limpeza piblica, coleta e disposigdo do lixe domiciliar, comercial e
industrial;
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¢) a exccucdo dos servicos de higienizagdo, capina, rogagem de
matos e varregio das vias € logradoures publicos;

d} a execuglo dos servigos de coleta e disposi¢io do lixo,
compreendendo o recolhimenlo, fransporie e remog#o para os locais previamente
delerminados;

e} a arficulagic com a Arca de Obras para a sistematizagio dos
servigos, visando a distribuiclio dos veiculos;

[} a execugfo de limpeza ¢ desobsirugdo de bueiros, valas, ralos de
esgotos de dgua pluvial e outros;

g} a lavagem de logradouros publicoes, quando for o caso;

h} o plantic & conservagio dos parques, jardins e areas ajardinadas,
bern como a vigildncia contra a depredacio;

i} a manutengdo e ampliagio das areas verdes do municipio, em
colaboracio com a Secretarta Municipal de Desenvolvimente Lcondmico, com
vistas a0 emhbelezamento urbano;

i} a manutengfo e conservagdo de pragas de esportes municipais;

1) o acompanhamento das instalacOes elétricas de iluminagio
publica, zelando por sua conservagio;

m) o cmplacamento de logradouros e vias publicas, bem como a
numeracio de imoveis, em articulagiio com a Secrctaria Municipal de
Administragdo;

n) a administragio e fiscalizagio dos cemitérios municipais,
envolvendo as atividades de sepultamento, exumacgho, transladagio e
perpetualidade de sepuliuras;

0} a manutengdo da limpeza e conservagiio dos cemitérios
municipais;

p) a fiscalizaglo, notificagfo e autnagio aos proprietirios de animais
soltos em vias piblicas efou criados em quintais;

Av. Schastiio Coelho de Sonza, 56 -Ceniro- Fone {027) 759-1122, CEP 29.520-000 - Agua Dhee do Norte-ES

23



PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Guabinete do Prefeito

q) a administragio e fiscalizagdo do fimcionamento de mercados,
[eiras e matadouros, em articulagfio com as Secretarias Municipal de Satde e
AcHo Social;

r) a execugdo de oulras atividades correlatas.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INTERIOR
E TRANSPORTES

Art. 34 - A Secretaria Municipal de Inferior e Transportes € um
Orgdo ligado diretamente ao Chefe do Poder Exccutivo Municipal, tendo como
ambito de agio ¢ planejamento, a coordenagiio, a execugio, o acompanhamento e
controle do¢ fodos os veiculos & maquinas da Prefeilura, bem come o
acompanhamentc ¢ controle dos gastos com combustivel, lubrificantes e
reposicio de pegas dos veiculos e de méquinas.

Art. 35 - A Secretaria Municipal de Interior e ‘Iransportes executard
suas atividades através das seguintes areas:

[- Areade Lranspories

1T - Area de Oficina

Sepdo |
Dz Area de Transportes
Art. 36 - As atividades da Area de Transportes, sio as scguintes:

a) a liberagdo de veiculos para as Sceretarias e Orglos do Municipio,

b} o abastecimento, conservagdo, manulengdo, disiribuicdio ¢
controle de weiculos aos diversos Grgdos da Prefeitura, de acordo com as
necessidades de cada um ¢ as disponibilidades da frota municipal;
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¢} 0 levantamento mensal do quadre demonstrativo, por veicule,
maquina e orgdos, dos gastos de combustivel, lubrificantes e pegas utilizadas para
apreciagdo dos Scerctarios Municipais de Obras e Servigos Urbanos, Educagio,
Cultura e Hsportes e Satde.

d) a execucgfio dos servigos de abertura, rcabertura, pavimentagio e
conservagio de esiradas municipais; em articulagfio com a Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econdmico;

e) a execugo dos servigos de conslrucdo € conservacdo de pontes,
bueiros e mata-burros;

1) a execuglo de putras atividades correlatas.

Seciao 1
Ba Area de Oficina
Art. 37 - As atividades da Area de Oficina, sio as seguintes:

a) a inspegio peritddica dog veiculos e maquinags, verificando seu
estado de conservagfio, providenciando os reparos que se fizerem necessarios;

b) a elaboracgo de escalas de manutencio das maquinas e veiculos;

¢) a regularizacio dos veiculos e maquinas da Prefeitura, junto aos
Orglos competentes;

d) a organizagdo, liscalizac¢fic e conservacio de loda a ferramentaria
e equipamentos de uso da oficina,

e) a proposicdo para reconhecimento a sucata de veiculos ou pegas
considerados inaproveitaveis, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Administragio;

)} & execugio de outras atividades correlatas,
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CAPITULO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ,
CULTURA E ESPORTES
Art. 38 - A Secretaria Municipal de Educagio Cultura e Esportes ¢
um argho ligado diretamente so Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo
como Ambito de aglio o planejamento, a coordenagio, a cxceuglo e o controle das
atividades educacionais referente i orientacfo, supervisio ¢ administracio do

sisterna de educagio, especificamente.

Art, 39 - As atividades da Secrctarta Municipal de Educagfio, Cultura
e Hsportes serdo executadas através das seguintes dreas:

[- Area de Ensino da Educagio Infantil (Creches ¢ Pré-Escolas);
I - Area de Ensino Fundamental;

TII - Area dc Educar_;ﬁa Basica de Jovens e Adultos Trabalhadores;
IV - Area de Cultura ¢ Biblioteca;

V - Area de Fsporte e Lazer,;

VI - Area de Alimentagio Escolar;

VII - Area de Apoio Administrativo.

Secfio
DPa Area de Ensino da Educacio Infantil
{Creches e Pré-Escolas)

Art. 40 - As Atividades da Area de Ensino da Educagio Infantil
{Creches ¢ Pré-Escolas) sfo as seguintes:
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a) Planeiar junto as unidades d¢ Educagio Infantil (Creches ¢ Pré-
Escolas) as atividades pedapogicas anual, bimestral, mensal e semanal,

b} a Educagiio Infantil seréd oferecida em Creches para as criancas de
0 {zero} a €3 (trés) anos, ¢ em Pré-Escolas para as de 04 {(quatro)} a 06 (seis) anos.

¢) o fornecimento de subsidios para a formulagiio da politica
educacional infanti! do municipio, bem como na concretizagio de acordos e
convénios com os Governos Estadual e Federal, visando 4 obtengfo de recursos e
colaboraciic técnica;

d} a orientagdo, quanto a elaboragfo do curriculo da Educagfio
Infantil, devendo levar em conts, na sua concepgio e adminisiraco o grau de
desenvolvimento da crianga, adversidade social e cultural das populagdes infantis
e 0s conhecimentos guc s¢ pretendam compensar ¢ universalizar;

e) as propostas curriculares da Educagfio Infantil serfio articuladas
com o Ensino Fundamental;

f) a orientactio, coordenagio e execuciio do ensino para criangas em
idade pré-escolar,

g) a fixagfo de dircirizes pedagogicas e administrativas para o ensino
pré-escolar, garantindo a orientagdo didatica-pedagdgica as unidades de ensino
do municipio;

h) a elaboragio de calendéario do ensine pré-cscolar;

1) a execugdo da chamada para matricula da populagio em idade pré-
escolar da rede municipal de ensing;

j) a promog¢do e organizagBio dag afividades em creches efou
estabelecimentos similares;

k) fornecimento de méo-de-obra pedagodgica (professores) para
atuarem junto & Secretaria Municipal de A¢io Social;

1) a preparagéio da crianga para o ingtesso no ensino fiindamental;

m) ¢ incentive ao aluno no aprendizado;
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n) o incentivo para o desenvolvimento fisico, mental, emofivo e
sacial;

0) o descnvolvimento no alunc guante ac interesse pelo ensine, pcla
arte e pelo desporto,

p) o estimulo e o desenvolvimento das inclinagBes ¢ apliddes e
promovendo sua cvolugfo harménica;

q} a indugfo ao aluno dos habitos de higiene, obediéncia, tolerdncia
g OUtros, '

1) a integragfo do alunoe no ambiente escolar e no convivio social;
s) a promogo do desenvolvimento da criatividade do aluno,

t) o registro das atividades desenvolvidas ¢ de todas as ocoiréncias
nos estabelecimentos escolares;

u) o controle da assiduidade dos professores e da frequéncia dos
alunos;

v} a assisténcia cducacional aos alunos carentes, no que se refere a
obtencio de malerial escolar, &s facilidades de transporte e outros;

w) a articulagio com a Secretaria Municipal de Satide, objetivando o
atendimento médico-odontoldgice da populagéo escolar do Municipio;

x} a oferta de cursos, palestras, enconiros e outros, visande o
aperfeigoamento dos recursos humanos do setor educacional do Municipio;

7) a avaliagio na educagio infantil far-se-4 mediante
acompanhamento do desenvolvimenio da crianga, sem julgamento de aprovagio
mesmo para acesso ao ensine fundamental,

y) a execucdo de outras atividades correlatas.
Secao II
Da Area de Ensino Fundamental

Atrt. 41 - As atividades da Area de Ensino Fundamental sfo as
seguintes:
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a) 0 fornecimento de subsidios para a formulagdo da politica
cducacional do municipio, bem como na concretizagio de Acordos e Convénios
com os Governos Estadual e Federal, visando a obicngfio de recursos e
colaboragio {éenica.

b) a colaborago na fixago de direfrizes pedagodgicas e
administraiivas para 0 ensino municipal, parantindo a orientagdo didatica-
pedagogica as unidades de ensino do municipio;

¢) o auxilio na elaboragio, execugio e acompanhamento do Plano
Municipal de Educagdo, em observiincia as determinagdes legais vigentes;

d} a elaboragiic do Calendario [scolar de acordo com as
peculiaridades do Municipio;

¢) a execugdo da chamada para matricula da pepulagdo cm idade
escolar da rede municipal de ensino;

) o controle da assiduidade dos professores ¢ dos alunos;

g) a organizagio e manutencfio atualizada da vida cscolar de todos os
alunos da rede municipal, bem conio a elaboragéo de mapas estatisticos de alunos
matriculados, aprovados, reprovados, iransferidos e desistentes;

h) a promogio do aperfeicoamento do processe  cnsine-
aprendizagem, através da avaliagio e acompanhamento dos curriculos zelando

pelo seu cumprimento;

i) o aperfeigoamento dos recursos humanos do setor educacional,
através de cursos, seminarios, encontros e outros;

i) a oferta de cursos, visando a ampliagio do ensino no municipio;

k) a promog¢io de reunides com professores, pais de alunos e a
comunidade cm geral, visando o aperfeigoamento do ensino municipal;

1} a assisténela cducacional aos estudanies curentes, no que se refere
a doagiio de material escolar,
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n) programa de transporfe escolar para os alunos da zona rural que
estic cursando as 04 (quatro) Gliimas sérics do ensine fundamental,

n) a articulagio com a Secretaria Municipal de Satde, objetivando o
atendimento médico-odontolégico da popuiagiio escolar do municipio;

0) a inspeciio periddica das condigbes administrativas, legais e

fisicas das escolas, bem como a proposicio de reforma, ampliagdo e construgdo
de novas unidades escolares;

p) a expedicfio de certificado de conclusio de cursos;

q} a orientacio, supervisdo e execugfio dos programas referentes &
cducacio Fisica;

r) a promogdo ¢ orientagdo & execugho de programas de educagho e
assisténcia alimentar nas escolas, mofivande a participagfo dos drgios piblicos,

particulares e das comunidudes;

s) a execugio de outras atividades coitrelatas.

Secao 111
Da Area de Educacgiio Basica de Jovens e
Adultos Trabalhadores

Art. 42 - As atividades da Area de Educagiio Basica de Jovens e
Aduitos Trabalhadores, sdo as seguintes:

a) a organizacio escolar flexivel, inclusive guanto a redugio da
duragfo da aula e do niimero de horas-aula, a matricula por disciplina e a outras
variagdes envolvendo os periodos letivos, a carga horaria anual e o mimero de
anos letivos dos curses;

b) os contetdos cuiriculares centrados na prética social e no trabalho
e metodologia de ensino-aprendizagem adequada ao amadurecimento ¢
experiéncia do aluno;
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c) a oferta regular de ensino noturno, enlendido comoe tal o olerecido
a partir das dezoifo horas, nos mesmos padrocs de qualidade do diurno e em
escola proxima dos locais de trabalho e residéncia;

d) as altcrnativas de acesso a qualquer série, independentemente de
escolaridade anterior, sem restrigdes de idade maxima, mediante avaliagio dos
conhecimentos e experiéncias, admitida, quando necessaria, a prescrigio do
programas de estudos complementares em paralelo;

e) a elaboragdo de programas de acordo com a modalidade de
ensino;

) a orientagho aos professores na elaboracfo de programas de acordo
com o8 contelidos curriculares;

g) a execucio de outras atividades correlatas,

Segdo 1Y
Da Areu de Cultura e Biblioteca

Art. 43 - As atividades da Area de Cultura e Biblioteca sfo as
seguintes:

a} a execucdo de Acordos e Convénios {irmados com os Governo
Federal, Estadual e outros, voltados para as atividades culturais, artisticag e
recreativas do Municipio,

b) a elaboracfio, o estimulo e o desenvolvimento das atividades
culturais e artisticas, como teatro, shows musicais, bandas, corais e outros, em
egpecial, as atividades folcloricas do municipio;

¢) a promogdo do infercAmbio cultural, artistico e desportivo com
outros, objetivando o aperfeigoamento dos padrdes dos programas culturais e
elevagio do nivel técnico;

d) a orientagfo, a divulgagiio e o incentivo de campanhas de
esclarecimentos necessarios ac desenvolvimento da pratica das atividades
culturais, esportivas e recreativas adequadas as varias faixas etarias;
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e) a mobilizagdo das comunidades em torno das atividades culturais
e artisticas.

f) o incentive ds comemoragdes civicas,

g) a elaboragiio, exceugdo ¢ coordenacdo de planos ¢ programas para
a realizagfo de atividades festivas do municipio;

h) a manutengdo, o zelo ¢ a guarda do Pafrimonio Histérico do
Municipio,

1) o levantamento, o tombamento ¢ a preservagdo do Patriménio
Histérico ¢ Cultural do Municipio;

k) a colela, sistemalizagio ¢ divulgacdo de dados informatives de
carater geografico, histérico, [inanceiro, educacional, artistico ¢ outros, referente

ae aspéclo da vida do Municipio,

1) o plancjamento, a promogEo ¢ a distribuicio do calendéario das
festividades regionais;

1} o planejamento e a requisicio para compra de materiais
bibliotecario, consultando catalogo de editoras, bibliograficas, leifores e outros;

m) o tombamentic ou registro de livros ¢ periddicos;

) o registro, a catalogagfo e a classificagic de livros e publicagses
avulsas;

o) a inkdexacdo dos periddicos, mapotecas ¢ outros;

p} a organizagdo de ficharios e catalogos;

g} a manuiengdo, em bom ¢stado de conservagic, de toda a
documentacio sob sua guarda, promovendo ou executando sua restauragio e

encadernagfo quando necessario;

r) a manuten¢fo, ordenacfio e a atuagdio das publicagbes oficiais ¢
todos os atos normativos da Administragio Municipal;
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s) o controle do empréstime de livros e periddicos;

t) a orientago ao usuario, indicando-lhe fontes de informagdes para
facilitar as consultas;

u} a realizagio de concursos, exposigbes, semindrios e outros de
datas comemeorativas,

v) a execugdo de atividades de bibliotecas como contatos com
editores, promoc¢do de curses, palestras, semindrios ¢ infercdmbio com ouiras
Bibliotecas;

~, w) a execu¢io de outras atividades comrelatas.
Secio ¥V
Da Area de Esporte e Lazer

Art. 44 - As atividades da Area de Esporte e Lazer, sfio as seguintes:

a) a claboraglo, execugdio e coordenagic e planos ¢ programas
desportivos ¢ vecreativos, para malor desenvolvimento do espotte em suas
diversas modalidades;

b) a elaboragio de programas, visando a pepularizagiio das
atividades fisicas, desportivas, recreativas e de lazer, organizadas atraves de

competigdes, certames, jogos abertos ¢ outras modalidades;

¢) a promogdo de campanhas educacionais de esclarecimentos

esportivos;
d) a execucdo de outras atividades correlatas,
Secio VI
Da fkreﬁ de Alimentag¢io Fscolar
Art. 45 - As atividades da Area de Alimenlagio Escolar, sfio as
seguintes:
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a) a promogdo ¢ a elaboragfic de cardipios dos programas de
alimentacio escolar, respeitando o©s héabitos alimentarcs do Municipio, sua
vocagio agricola, dando preferéncia aos produtos in natura,

b} a orienlaglio & a aquisi¢iio de insumos para os programas de
alimentag¢&o cscolar, dando prioridade aos produtos da regifio;

¢} as sugestdes de medidas aos Orgdos dos Poderes Executivo e
Legislativo do Municipio, nas fases de claboragdo e tramitagdio do Plano
Plurianual, da Tei de Diretrizes Orcamentarias ¢ do Orcamento Municipal,
visando, as metas a sercm alcangadas, a aplicagdo dos recursos previstos na
legislagdo nacional, o enquadramento das dotagdes orgamentarias especificadas
para alimentag#o escolur,

d) a articulagdc com 0s Orgios ou servigos governamentals nos
Ambitos estadual ¢ federal e com oufres orgios da administragdo publica ou
privada, a fim de obter colaboragfo ou assisténcia técnica para a melhoria da
alimentagéo escolar distribuida nas escolas municipais;

¢) a fixagdo de critérios para a distribuigio da merenda escolar nos
estabelocimentos de ensino municipats;

f) a articulagdo com as escolas municipais, conjuntamente com os
drgdos de educacio do Municipio, motivando-as na criagiio de hortas, granjas e
pequcnos animais de corte, para fins de enviquecimento da alimentagfo escolar;

g} a realizacfo de campanhas educativas de esclarecimento sobre
alimentagio;

h) a realizagfio de estudos a respeito dos héabitos alimentares locais,
levando-os e conta quando da elaboragfio dos cardédpios para a merenda escolar;

i} a execucio de fiscalizag@o sobre o armazenamentoe e & conservagio
dos alimentos destinados & distribuicéio nas escelas, assim como sobre a limpeza
dos locais de armazenamento;

i) & realizagiio de campanhas sobre higiene e saneamente basico no
gue respeita aos scus efeitos sobre a alimentagiio;
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I} a promogdo e a realizagfio de cursos de culindria, nogdes de
nutrigio, conservagdo de utensilios ¢ material, junto as escolas municipats;

m} a levantagfo de dados estatisticos nas escolas € na comunidade
com a finalidade de or¢amentar e avaliar o programa no Municipio,

Pardgrafo Unico - A execugio das proposicdes estabelecidas pelo
Conselho de Alimentagio Escolar ficarda a cargo do &rgio de educagfio do
Municipio.

Secido VII

Da Area de Apoio Administrativo

Art. 46 - As atividades da Area de Apoio Administrativo, sio as
scgllintes:

a} o confrole e registro do livro de ponto dos servidores dotados na
Secretaria Municipal de Educaciio e Cultura em articulagic com a Secretaria
Municipal de Admmistragio;

b} o controle de materiais de consumo diddtico e permanente em
articulagio com a Secretaria Municipal de Administragio;

¢) o controle de iransporte escelar;

d) coordenar e controlar as atividades de distribui¢fio da merenda nas
gscolas:

e) manter o estoque € exercer a guarda, em perfeita ordem, o material
de armazenamento e conservacdo dos péneros alimenticios destinados as Escolas;

f} zelar pelos utensilios recebidos para a preparagdo da merenda;

g) executar as direlrizes tragadas pelo PEAE (Programa Estadual
Alimentagdo Escolar), de modo a fazer com que scjam cumpridos econdmica e
eficazmente as suas finalidades, conforme convénio efou acordo firmado com
Municipio;
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) contrele de expediente, arquivo, estatistica e mecanogralia;
1} participar do Conselho Municipal de Alimentagio Escolar,

i) a execucfio de outras atividades correlatas.

CAPITULO VIIT
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Art. 47 - A Secretaria Municipal de Saide & um orgie ligado
dirctamente ao Chefe do Poder Exccutivo Municipal, tendo como dmbito de agio
0 planejamento, a coordenagio, a execugfo ¢ © controle das atividades relativas a
assisténcia médice-odontoldgica & populagdo do Municipio,

Art. 48 - Sdo atribuigBes da Secretaria Municipal de Safide:

I - planejar, organizar, contrelar e avaliar ag agdes e os scrvigos de
sa(ide e gerir e exceular os servigos pliblicos de saade;

H - participar do planejamento, programagio e organizagio da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Satde - SUS, em articulagio

com sua diregdo estadual;

T1T - participar da execugéo, conirole e avaliagio dag agdes referentes
as condigdes ¢ aos ambientes de trabalho;

IV - executar servigos:

a) de vigilancia;

b} de vigilancia sanitaria;

¢} de alimentacfio e nutrigéo;
d) de saneamento bisico;

¢) de satide do trabalhador.
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V - dar execugio, no &mbito municipal, & politica de msumos e
equipamentos para a sadde;

VI - colaborar na fiscalizacfo das agressdes ao meio ambiente que
tenham repercussiio sobre a saiide humana ¢ aluar, junto aos Srgdos municipais,
estaduais e federais competentes, para controla-las;

VII - formar consorcios administrativos intermunicipais;

VIII - gerir laboratdrios piblicos de sa(ide e hemaocentros;

IX - observando o disposto da Lei Federal n” 8.080/90, celebrar
contratos e conyénios com entidades presladoras de servigos privados de saide,

bem como controlar e avaliar sua execugdo,

X - controlar e fiscalizar 08 procedimentos dos servigos provados de
saude;

X1 - normatizar complementarmente as agdes e servigos pablicos de
satide no scu dmbite de atuagio;

X1 - propor atualizagdes periodicas do Codigo Sanitario Municipal;

XIIT - estabelecer normas, fiscalizar ¢ controlar edificagdes,
instalagdes, estabelecimentos, atividades, procedimentos, produlos, substincias e
equipamentos, que interfiram individual ¢ coletivamente na safide da populagéo,
incluindo os referentes a sande do trabalhador;

XTIV - desenvolver, formular & implantar medidas que atendam:

a} a satde do trabalhador e seu ambiente de trabalho;

b} a satide da mulher ¢ suas propriedades;

¢) a salide dos portadores de deficiéneia,

XV - assegurar numeros de hospitais e postos de saldde
suficientemente cquipados, com os recursos humanos e materiais, para garantir o

acesso de todos & assisténeia médica, farmacéutica ¢ cdontologica em lodos os
niveis, no meio rural e urbane;
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X V1 - assegurar a todos, o direito de optar, em caso de necessidade,
pela assisténeia médica, odontolégica e psicoldgica, de quaisquer das unidadcs
hospitalares do Sistema Unico Descentratizado de Satide;

XVTI - assislir ¢ incentivar fecnicamenie a populagio no cultive e
uso de plantas medicinais;

XVIIi - buscar, se necessario, a contratagio de médicos
fisioierapeutas para orientar as familias rurais;

XIX - garantir umn programa de educagfio alimentar, orientado por
profissionais competcntes, no meio rural;

XX - garantir a medicina preventiva a populagéo rural;

XX[ - assegurar & crianga, durante a hospitalizagio, o
acompanhamento pelos pais ou responsavel, na forma da lei;

XX - ter, devidamente atualizado, cadastro de doadores de sangue
do Municipio, com indicagfo dos respectivos tipos de fatores sangiiineos;

XXIIl - desenvolver politica de saneamento basico, extensiva aos
Distritos ¢ Povoados, nela incluinde o trafainento de agua e esgoto sanitério;

XXIV - garantir 4 participagiio dos represenianfes das comunidades,
dos profissionais dc saide, dos representanies governamentais ¢ oulras entidades
da sociedade civil, através do Conselho Municipal de Saude que formulard,
conirolara ¢ fiscalizara a politica e as agles municipais de satde;

XXV - promover mutirfo de satide nas escolas du rede municipal,
estabelecendo um ¢ronograma de atendimento;

XXV1 - a construgio e instalagdo de Postos de Sainde em todos os
Distritos e Povoados;

XXVIT - estabelecer programas de prevencio de céric dentéria,
através de atendimento odontolégico, a toda comunidade carente da zona urbana
e rural;

XXV - deslocar os servigos de andlise clinicas e similares, pelo
menos nensalmente, as vilas e povoados;
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XXIX - estabelecer programas de atendimento oftalmoldgico e
aquisi¢io de deulos para a populagio carenfe na zona urbana e rural, inclusive
medianle convénios ¢ subvenges;

XXX - prestar assisiéncia As pestantcs carenies, com exame e
assisténcia médica até o consegtiente parto, nas suas Unidades de Salde;

XXX - prestar assisténcia médica a crianga nas suas Unidades de
Sande, enquanto esta necessitar;

XXXIl - promover agio conjunta dos diversos orgdos da
Administragio Municipal para criagfio e manutenggo de horta medicinal;

XXXMI - manter um sistema de triagem e cpcaminhamento de

insanos mentais e doentes desvalidos para ouiras localidades, quando nfo seja
possivel prestar-lhe a assisténcia e tratamento com recursos locais;

XXXIV - subsidiariamente, repassar recursos a  entidades
filantrépicas que mantenham programas de assisténeia integral 4 sande da crianga
e do adolescente, mediante convénio e rigorosa prestagfio de contas, assegurando-
¢ No orgamento o repasse de acordo com o nilmero de criangas € adolescentes
assistidos vedando-se a fransferéncia de novos recursos sem a presiagio de contas
das parcclas anteriormente liberada.

Art. 49 - As atividades da Sceretaria Municipal de Satde serfio
executadus através das seguintes areas: :

1- Area de Epidemiologia e Vigilancia Sanitéria;

11 - Area de Servigos Distritais;

IIl - Area de Assisténcia-Médica, Laboratorial ¢ Farmacéutica;
iV - Area de Transportes;

V - Area de Assisténcia Odontolbgica;

VI - Area de Apoie Administrativo;

VTI - Area de Pericias Madicas.
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Secio 1
Da Area de Epidemiologia e
Vigilancia Sanitdria

Art. 50 - As atividades da Area de Epidemiologia ¢ Vigilancia
Sanitaria sfio as seguintes:

a) a proposigio de atnalizagdo periddica do Codigo de Saude e
Sanitario Municipal;

b) ¢ estabelecimento d¢ normas, fiscalizagfo e controle das
edificagtes, instalagOes, esiabelechmenios, atividades, procedimentos, produtos,
substincias e equipamentos, que interfiram individual e coletivamente na saide
da populagdo, incluinde os referentes & satde do trabalhador;

¢} a manutengdo de fiscalizagfo, nos locais de venda direta ac
consumidor, das condicdes sanitarias dos géneros alimenlicios, fazendo cessar,
no exercicio do poder de policia administraliva, as atividades que violarem as
normas de saude, sossego, higiene, seguranga, moralidade e outras de interesse
publico;

d) a manutengdo de vigilincia sanitiria e condigfes de higiene no
Matadouro Municipal, agougues ¢ feiras livies, no controle de qualidade dos
produtos de origem animal e seus derivados;

¢) o cumprimento das leis quanto a proibigo da criagfio de suinos,
aves e outros animais que causem dano ao meio ambiente e violem as regras de
saide e higiene phablica, no perimetro urbano da Sede do Municipio, Distritos,
Povoados ¢ Vilas;

f) & prevengéo e atendimento no focante a epidemias que venham,
eventualmente, atingir a populago do Municipio;

g} 0 controle da aplicagéio de vacinas, a sua periodicidade e o nlimero
suliciente para atender a populago;

h} a execugdo de ontras atividades correlatas.
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Secdio 1
Da Area de Servicos Distritais

Art. 51 - As atividades da Arca de Servigos Distritais, sdo as
seguinies:

a) a organizagio ¢ fiscalizagBo dos servigos dos mini postos de
salude;

b) a programacic de tarefas de modo a racionalizar o trabalho,
tornando-o eficiente ¢ produtivo;

¢} © controle dos estoques de medicamentos ¢ aparelhos, de modo a
evifar inesperadas faitas;

d) a claboragfio de programas de atendimento & populagio, de forma
a evitar mmulto ¢ constrangimento daqueles gue procuram os postos médicos;

f) a execugdo de outras atividades correlatas.

Secfio [
Da Area de Assisténcia Médica, Laboratorial

e Farmacéutica

Art. 52 - As atividades da Area de Assisténcia Médica, I.aboratorial
e Farmacé8uticas, sdo as seguintes:

a) a procedéncia de inspecfio global de salde para fins de admissfo
de pessoal no Quadro de Pessoal dos Poderes Municipais;

b} o oferecimento aos servidores municipais e seus dependentes
efcliva assisténeia e orientagfio 4 satde, sob os pontos de vista preventivo e
curativo, colaborando, inclusive, com a exccugdo de cursos destinados a
consecugdo desses objetivos;

¢) a orieniagdio, controle e supervisio das locagdes, por convénios,
servigos técnicos de terceiros, correlatos ao desempenho das atribuigBes do
servico de satde;
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d} a fiscalizagio do sistema de conirole e distribui¢do de
medicamentos basicos, pelo servigo de saide;

¢} a colaboraciio com a Area de Pericias Médicas, quando necessario,
em inspegdes de satde em scrvidores, para fins de concessao de licenga;

f) a Secretaria Municipal de Satde, propSe dc uma forma geral

medidas em providéncias no sentido do desenvolvimento e da boa execugio das
atribuigdes do servigo de satde;

g) a promogdo de encaminhamentos dos interessados ao Servigo
médico da secretaria e a outros Orgios fora dela, para propiciar assisténcia
médico-hospitalar ao paciente;

k) oferecimento de garantia, supcrvisio e fiscalizagio do sistema de
conirole de exames laboratoriais realizados para a populagio carente.

Secao IV
Da Area de Transportes

Art, 53 - As atividades da Area de Transportes sdo as seguintes:

a} a coordenagio dos trabalhos de transportes dos doentes para
atendimente médico no Municipio ou fora dele;

b} o controle do funcionamento de ambulncia quanto ao
desempenho, funcionamento ¢ conservagio, bem assim, confrole de seus
motoristas;

¢) a cxecucho de ouiras atividades correlatas.

Secio V

Da Area de Assisténcia Odontologica

Art. 54 - As atividades da Area de Assisténcia Odontolégica sdo as
seguinfes:

4} o atendimento acs servigos odontologicos;
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b) a execugdo de procedimentos de profilaxia e assisiéncia & satde
oral;

¢) a colaboragfo nu realizagiio de cursos destinados & orienfagio da
satde global da populagio, no que diz respeito as atividades odentologica;

d) a orientacfio aos intercssados nos fratamentos gue ndo possam ser
realizados pela Sccretaria Municipal de Sande;

e) a exceugdo de outras atividades correlatas;
Seciio VI
Da Area de Apeio Adntinistrativo

Art. 55 - As atividades da Area de Apoio Administrativo sfo as
seguintes:

a} a manutengic do cadastro atualizado das pessoas, contendo,
também, o nome e a data de nascimenlo dos respectivos dependentes;

b) a realizagfio de aponfamentos, previamente de consultas € da area
competente, 0s pedides respectivos inclusive, em caso de convénio,
preenchimento de formulérios proprios, quando aulorizado;

c) a execucio de trabalhos, atendimentos e encaminhamento dos
pacientes a area competente do servigo de saude;

d} a execugdio dos trabathos de expedientes, datilogratia, digitagfio e
cutros que sejam determinados pela Chefia de Servigo ou de suas areas;

e) a manutengio do cadastro atualizado de doadores de sangue para
os devidos fins;

f) a execugdo de oniras atividades correlatas;
Secao VII
Da Area de Pericias Médicas

Art, 56 - As atividades da Area de Pericias Médicas, sfo as
seguintes:
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a) a procedéncia de inspegdes de satde nos servidores, em case de
concessio de licenga, podendo contar com a colaboragio da Area de Assisténcia
Meédica, quando necesséario;

b) a realizagfo dc vigitas de assisténeia meédica aos servidores em
licenga para tratamento de satde;

¢} a promogio de reunies de junia de saide, oferecendo pareceres
técnicos, para os fins previstos em lot;

d) a procedéncia de levantamento e avaliagic das condigfes de
seguranga ambiental, hipiene do trabalhador e indice de safide do pessoal,
oferecendo recomendagdes que visem a corregdo de falhas, & elevagfio dos indices
de salde ¢ A melhoria da produtividade funcional dos servidores;

e) a colaboragio na exceugio de cursos de orientagéio & preservagio
da satde dos servidores e seus dependentes;

f) a cxecugdo de outras atividades correlatas.

CAPITULO 1X
DA SECRETARIA MUNICIPAL: DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
Arl, 37 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico &
um drgio ligado direfamente ao Chefe do Poder Exccutivo Municipal, (endo
come ambite de agio o plancjamento, & coordenagdo e o controle das atividades
relativas a agricultura, indistria e o comércio, reflorestamento, ¢letrificagdo rural

e telefonia rurai;

Art. 58 - As atividades da Secretana dc  Desenvolvimento
Econdmice scrfo descnvolvidas através das seguintes areas:

1 - Arca de Descavolvimenic Rural:

1l - Area para Assuntos do Meio Ambiente;
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11 - Area de Inddstria e Comérceio.
Secdo 1
Da Area de Desenvolvimento Rural

Art. 59 - As atividades da Area de Desenvolvimento Rural sfo as
seguinrtes:

a) articulacfo com diferentes drgfos, tanto no dmbito gevernamental
como ha iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos
financeiros para a cconomia do Municipio,;

b) a elaboragfio de cadastro de produtores agricolas e pecuaristas do
Municipio;

¢) a assisténcia, com recursos proprios ou mediante convénios ou
acordos com Orgfos estaduais ¢ federais, quanto & difusfic de tecnicas agricolas ¢
pastoris mais modernas aos agricultores e pecuaristas do Municipio;

d} o incentive ao uso adequado do solo, orientando os produtores
gquante a um melhor aproveilamento das areas ociosas, visando mcihor
produtividade;

e} a criagio de condigbes para a manutencdo das culturas
tradicionais, bem como o incentivo a diversificagdo agricola de novas culturas de
animais e vegetais;

f) a promogfo e arficulagdo das medidas de abastecimento e a criagfio
de facilidades referentes aos insumaos basicos para a agricultura do Municipio;

g) a implantagic e manutencfio de viveiros, objetivando ao
formecimenio de mudas e sementes aos produtores, com a finalidade de melhorar
a qualidade ¢ diversilicagfio dos produtos, bern como a criagfo e manutengio de
hortas comunitarias e escolares;

hy a organizagiio e manutengdo de feiras de produtores rurais,
promovendo um mafor intercAmbio entre produtores e consumidores, em
arliculagio com a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;
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i) a agsisténcia aos proprietarios no combate as pragas ¢ doengas dos
vegetais, nas areas de vegetagdo declaradas de preservagic permanentes, bem
como dos espécimes vegetais declarados lmunes ac corte e a demais culturas
desenvolvidas no Munieipio;

j} a promogio de medidas visando o desenvolvimento e o
fortalecimento do  associatismo  efou cooperalivismo no  Municipio, em

articuiagfo com orgdos de acdo social estadual, federal e da iniciativa privads;

) a oricnilagdo e o controle da utilizagdo de defensivos agricolas, em
articulagdo com drgfos de satde municipal, estadual e federal;

m) a elaboracic de programas de protegiio e defesa do solo quanto a
erosfo e contengio de encostas;

n) a identificaciic das 4reas prioritirias do municipio para efeito da
eletrificaco rural, em articulagio com oOrgfos compelentes;

0} o plangjamento, a elaboragio de projetos, a execugdio e o controle
da eletrificagdo rural, em articulag8o com Orgdos competentes;

p) a execucdo de outras atividades correlatas.

Secdo IE
Da Area para Assuntos do Mejo Ambicnte

Art. 60 - As atividades da Area para Assuntos do Meio Ambiente,
380 as seguintes:

a) & proposi¢io de critérios, normas ¢ padries para o territério
municipal, visando evitar e corrigir os efeitos danosos da poluigfio da dgua, do ar,
SO110ra e guiias;

b) a elaboragio de planos e programas destinados a estabelecer
normas de uso € ocupacio do solo, observando a legislagdio vipente, em
articulagio com a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos.
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¢) a criagiio de medidas que visem o equilibrio ecologico da regido,
principalmente as que objetivem conirolar o desmatamento das margens dos rios
efou nascentes existentes no mnunicipio;

d) a promocgdo de campanhas educativas junto as comunidades cm
assutilos de protegio e preservagio da flora e da fauna;

e) a fiscalizacfio e o controle de fontes peluidoras e da degradagiio
ambiental;

f) a fiscalizagfic e protegiio dos recursos ambientais e do patrimédnio
naturzl observada a legislagiio compelente;

g) a promogic de medidas neccessarias ao reflorestamento, em
articulag8o com drgdos competentes;

h) a execugio de outras atividades correlatas.

Secio 111
Da Area de Induséria ¢ Coméreio

Art. 61 - As atividades da Area de Indfistria e Comércio, sio as
seglinies:

a) a promogio de estudos e providéncias visando a atragdo,
localizacfio, manutengio e desenvolvimento de iniciativas industriais e
cometciais de sentido econdmico para o Municipio;

b} a promogio e divulgagdo das oportunidade oferecidas pelo
municipio no mercado interno e externo;

¢) a promogio de estudos, pesquisas e projetos sobre
comercializacio dos produtes do municipio no mercado alravés de feiras e
exposicdes;

d) a orientagfo aos investidores e industriais gue se dirijam ac
municipio, em articulagfio com orgdo esiadual atim;
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e) o acompanhamento, a orientagdc e o conircle das atividades
inercntes & implantagio das inddstrias ¢ coméreio, no que diz respeito as normas
ambientais, em articulago com orgdo de meio ambiente estadual;

f) a execugdo de outras atividades correlatas.

CAPITULO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL
Art. 62 - A Secrctaria Municipal de Agdo Social € um &rglo ligado
diretamente ac Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como dmbito de agéo
o planejamento, a coordenagfo, a execugdo e o cenirole referentc ao servigo

social, descnvolvimento comunitario, e controlc ¢ coordenacdo de creches.

Art. 63 - As atividades da Secretaria Municipal e A¢8o Social serdo
executadas através das seguintes areas:

[ - Arca de Acio Social;

H - Area de Coordenaciio e controle de creches.

Secio |
Da Area de Acfio Social
Arl. 64 - As atividades da Area de Aglio Social, sfo as soguintes:

a) o plangjamento, a execuigdo e o controle das atividades relativas a
assisténcia social, compreendendo as diversas organmizagdes comunildrias e a
popuiacio escolar;

b} a execugic de levantamentos socio-econdmicos das comunidades,
bem comce a analise para encaminhamento dos problemas detectados,

considerando as condigdes de saude, educacdo, alimentacfo, habitagdo,
saneamento basico, fraballbo e outros;
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¢) a manulencdo de confatos com orgfos Federais, Estaduais,
Municipais, Entidades de Classes, Igrejas, Escolas, Clubes de Servigos e demais
organizagdes comunitarias, visando & aquisi¢iio de recursos financeiros e a
resolucio dos problemas da comunidade;

d) a atuagde, de forma concreta, junto as comunidades, objetivando a
congcientizagdio para os seus problemas, bem como o devido encaminhamento
aos Oorgios afins;

¢) 0 apoio § organizacio e ao desenvolvimento comunitario, com
vistas 4 mobilizagfo da populagdio na condugie do seu processo de mudanga
zoclal;

f) o apoio Lécnico efou financeiro a sepmentos da populagio gue se
dedicam = atividades produtivas, dentro do setor nfo organizado da economia;

¢} a orientacdo e assisténcia técnica as organizagdes socials e 4
enfidades comunitarias com o objetive de forfalecé-las e garantiv a sua
representatividade;

h} a colaboragfio com a Secretarta Municipal de Administraggo nos
levantamentos da forga de trabalho do municipio, orientando o seu
aproveitamen{o nos servigos ¢ obras municipais, bem como em outras instituigdes
publicas e particulares;

i} & promogdo, em articulagdo com os Orgdos Municipais, Estaduais
e Federais de Lducagfo, de cursos de preparacio ou especializa¢io de mao-de-
obra necessaria as atividades econdmicas do municipios;

j} o estimulo 4 adog@o de medidas que confribvam para ampliar o
mercado de trabatho, em articulagdo com Srgdos Municipais, Estaduais, Federais
e Particulares;

1} a promogio de medidas visando o acesso da populagdc urbana e
rural de baixoe nivel de renda a programas de habitago popular, em articulagho
com orgdos Listaduais ¢ Federais,

m} a assisténcia e prestagic de servigos a populacio de baixa renda,
especialmente 4 matermidade, 4 infincia, aos idosos, acs desempregados, aos
migrantes ¢ aos deflicientes fisicos, no sentide de contribuir para o atendimento
de suus necessidades, como garantia de seus direitos socials;

n) a execugio de outras atividades correlatas.
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Seciio I1
Da Area de Coordenagiio e Controle de Creche

Art. 65 - As atividades da Arca de Coordenagiiv ¢ Conirole de
Creches sflo as seguinte:

1) desenvolver a atividade de acompanhamenio a matermnidade, a
infincia, visando assisti-la na conformidade da Lei;

b} coordenar, dirigir, desenvolver ¢ promover afividades ds creches
municipais;

¢) a articulagio com diversos orghos, tanto no Ambito governamental

como na iniciativa privada, visando obtengfo dc recursos para a manutengfio e
desenvolvimento das creches municipais.

d) viabilizar junto a comunidade local a doagdc mais obtencdo de
géneros alimenticios para manulengfo das crechies municipais;

e} a articulagio com a Sccretaria Municipal de Satde para pronto
atendimento médico 208 interessados das creches municipais;

f) a promogiie de programas educacionais em attictlagic com a
Secretaria Municipal de Educagfio e Culiura, visando dcsenvolvimento mental e

motor dos internos das creches municipais;

g) a execugho de oulras atividades correlatas.

TITULO IV
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA

Art. 60 - A estrutura administrativa prevista na presente lei entrard
em funcionamento, gradativamente, & medida que o5 drgios que a compdem
forem sendo implantados scgundo as convenifncias da adminisiragfio ¢ as
disponibilidades de recursos.
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Paragrafo Unico - A implantagic dos érgios far-se-d através da
efetivagio das scguintes medidas:

I - Provimento dos respectivos cargos de chetia;

1T - Locagdo nos 6rgiios dos elementos humanos indispensaveis ao
seu funcienamento,

III - Dotag@o dos drgdos dos elementos materiais indispensavels ao
scu funcionamento;

IV - Instrugdio as Chefias e encarregados de Area com relagio as
competéncias que lhes sfo deferidas nesta Lei.
TITULO V
DAS RESPONSABILIDADES COMUNS AQOS
OCUPANTES DA POSICAO DE CHEFIA
Art. 67 - SHo responsabilidades do Chefe de Gabinete, dos
Assessores e dos Secretdrios Municipais exercer as atividade constantes dos

artigos 13, 15, 16, 23, 30, 34, 38, 48, 57 ¢ 62 respectivamente e especificamente:

[ - assessorar o Prefeito na formagéo de seu Plano de Governo, bem
como nos assuntos inerentes ao seu orgio:

II - supervisionar e coordenar a execugiio das atividades relativas ao
orgéo, respondendo por todos os encargos a ele pertinentes;

Lil - cumprir e fazer cumprir & legislagdo, instrugdes e normas
internas da Prefeitura;

[V - dar solugdo aos assuntos de sua competéncia, emitindo parecer
sobre 0s que dependem dc decis&o superior;

V - encaminhar, no término de cada exercicio financeiro ou gquando
solicitado pelo Prefeito, relatdrios sobre as atividades cxecutadas pelo orgfo;
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V1 - promover o treinamento e o aperfeigoamento dos subordinados,
oricntando-os na exccucio de suas tarcias e fazendo a critica constlrutiva do seu
desempenho [uncional;

VII - propor ac Executivo Municipal a celebragiio de convénios ou
acordos com outras entidades, de interesse dy sua atuacio;

VI - propiciar aos suberdinados a formagfo ¢ o desenvolvimento
de nogBes € corhecimentos a respetto dos objelos da unidade que pertence;

IX - programar a distribuigio de tarefas a serem exccutadas no
orglio, por seu subordinados;

X - apreciar e aprovar a escala de férias do pessocal lotado no érgéoe
que dirige;

XTI - fornecer, em tempo habil, os dados necessarios a elaboragfio da
proposta orgamentérias do Municipio,

Pardgrafc Unico - Cabe especificamente ao Assessor de

Planejamento elaborar a proposta or¢amentdria do Municipio, consolidando-a
com a participagdo dos Secretarios Municipais € do Chefe de Gabinete,

TITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES COMUNS AQOS
ENCARREGADOS DE ARFA
Art, 68 - Sdo responsabilidade comuns dos encarregados pelas areas
de trabathe instituidas nesta Lei, a execugéio das atividades constantes nos artigos
18, 19, 22, 26, 27, 28,29, 32, 33, 36,37, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 50, 51, 52, 53,

54, 55, 56, 59, 60, 61, 64 ¢ 65, respectivamente e especificamente:

T - supervisionar e coordenar a cxecugfo das stividades relativas a
sua area de trabalho, respondendo por todos 0s encargos & ela pertinente;

I - emitir informagdes e csclarecimenios aos seus superiores
hierarguicos accrea dos assuntos de sua competéncia;
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III - programar a distribuigéo de tarefas a serem executadas na area,
visando a melhoria de desempenho;

1V - sugerir o freinamenio e o aperfeicoamento dos subordinados,
visando a melhoria do seu desempenho funcional,

V - propiciar aos demais servidores de sua area de frabalho, ©
desenvolvimento de nogBes ¢ conhecimentos dos objetivos a serem aleangados;

VI - fornecer subsidios, quando sclicitados, para elaboragfo da
escala de férias dos servidores municipais.

TITULO VII
DOS CARGOS E FUNCOES DE CHEFIA

Art. 69 - Ficam criados os cargos de provimento em comissio e
cargos de provimento de conflanga, necessérios a implantagfio desta Lei e
estabelecidos seus quantitativos, valores, referéncias e distribuigiio, conforme
anexo I ¢ Il

Art. 70 - Os cargos de provimento cm comissie nio consfituem
situagdo permanente e sim vantagem fransitoria,

Art. 7t - As nomeacdes para os cargos de provimento ¢m comissio
obcdeceriio aos seguintes critérios:

1 - Os chefes dos ¢rgfos ligados diretamente ao Prefeito e instituidos
nto artigo 12 desta Lei, sdo de livre nomeagiio do Prefeito,

I - Os encarregados pelas dreas sic nomeados pelo Prefeito, por
indicagfo do Chefe do orgio correspondente.

Art. 72 - O servidor designado para ocupar cargo em comissio e de
fungéio de confianga, podera optar pelo recebimento do padriio salarial do carge
comissionade ¢ de confianga ou pelo recebimento do vencimento do cargo em
carreira acrescida de uma gratificagdio adicional de até 100% {(cem por cento),
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Art. 73 - O valor perccbido pelo ocupante de cargo comissionado
néo podera ultrapassar 100% {cem por cento)} do valor percebido pele Prefeito.

TITULO VITI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORTAS

Art, 74 - Fica autorizado o Prefeito Municipal a proceder no
orgamento do municipio, os reajustamentos que se fizerem necessarios em
decorréncia da implantagfio desta Lei, respeitados os elementos e as fungdes;

Art, 75 - Para a execugdo da presente Lei, o Prefeito Municipal
acatard o disposto no art. 169 da Constifuigio Federal e o art. 38 - Ato das
Disposi¢es Constifucionais Transitdrias.

Art. 76 - OUs Orglos municipais devem funcionar perfeitamente
articulados em regime de matua colaboragio.

Art. 77 - A Prefeilura Municipal promoverd o treinamento de seus
servidores, fazendo-o, na mcdida das disponibilidades (inanceiras do municipio e
das conveniéncias dos servidores.

Art. 78 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente as
Leis n™ 96/91, de 07 de margo de 1.991 e seus anexos, 217/93, de 18 de janeiro
de 1993 e 218/93, de 18 de janeiro de 1.993.

Art. 79 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfio,
revogadas as disposigies em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do
Espirito Santo, aos 16 dias do més de dezembro de 1997.

WILSOM ELL COELHO
tito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE

ANEXO TDA LEI COMPLEMENTAR N’ (61/97

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

DENOMINACAO [QT.: REF. | VALOR PISTRIBUICAO
DO CARGO (IR$)

Sceretario Municipat pf

Assuntos de Gabinete 61 CC-3 880,89 |Secretario Municipal - 01
Coordenagio de Plane-

Coord. de Planciamento | 01 } CC-1 1.133,33 |jamento - 6!

Assessor Juridico 01 CC-2 1.037.06 {Assessoria Vécnica - 01
Secretarios Municipais -

Secretdrios Municipais { 08 { (CC-3 580,80 |01 em cada Secretaria

Adiunios de Secrefarias | 08 | CC-4 440,44 (1 em cada Secretaria

| Tesoureiro 01 | CC-3 880,89  ITesoureiro - 01

A¥. Schastifto Coelhe de Souzs, 56 -Centro- Fone (U27) 759-1122, CEP 29.528-000 - Agua Doce do Norie-ES
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PREFEITURA MUNICIPAL BE AGUA DOCE DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeito

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE

ANEXO I1 DA LEI COMPLEMENTAR N° 061/97

FUNCOES DE CONFIANCA
DENOMICAODA | QT.| VALOR | REF. DISTRIBUICAO
FUNCAO (R$)
Nas Sectetarias Mun. - (01
Encarregado de Area 10 | 300,00 | ¥(G jem cada uma.
01 em cada turma de
Fncarregado de Turma 10 | 299,00 { FG |frabalho.
Motorista do Executivo 01 | 286,54 | FG |[Gabinete do Pre feito -01.
Secrctaria  Municipal de
Motorista de Ambuldncia | 02 | 286,54 FG [Saide - 02,

Av. Sebastifio Coelbo de Seuza, 56 -Centro- Yone (827) 759-1122, CEP 29.820-000 - Agua Doce do Nortc-ES
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