PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeito

LEI COMPLEMENTAR N° 008/2.001.

“4LTERA DENOMINACAO DE CARGOS CONS-
TANTES DPOS INCISOS I E I, DO ART.15, DA LEI
COMPLEMENTAR 061/97, DE 16 DE DEZEMBRO
DE 1.997, ACRESCENTA-LHE 0 INCISO IlI, FIXA-
LHES VENCIMENTOS E ALTER4 E FIXA SUAS
ATRIBUICOES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”™,

O Prefeito Murnicipal de Agua Doce do Norte — Estado

. do Espirito Santo no uso de suas atribuigBes legais, FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DECRETOU
E ELE SANCIONA A SEGUINTE LET:

Art. }°- As denominagGes dos cargos constantes dos incisos I e If do
Art.15, da Lei Complementar n® 061/97, de 16 de dezembro de 1.997, ficam
alterados passando a vigorar com a scguinte forma:
Art 15 - ...

I - Coordenador Administrative,;

If - Assessor de Assuntos Joridicos e
Administrativos.

Art. 2°- Acrescenta-se go Art. 15 da citada Lei Complementar, o
inciso i, criando o cargo de Adjunto de Coordenagiio Adminisirativa.

Art. 3° Os cargos constantes dos Artigos anteriores terfo as
scguintes remuneragdes:

I - Coordenador Administrativo - R$ 3.100,00 (trés mil e cem reais);
Il - Asscssor de Assuntos Juridicos e Administrativos - R$ 3.000,00

(trés mil reais);
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I - Adjunto de Coordenagio Administrativa - R$ 1.100,00 (mil e
COW TCRIS).

Art. 4% As atribuicdes dos cargos dos incisos I e I, ficam alteradas e
as do inciso LI fixadas e vigorarfo da seguinte forma:

I - Coordenador Administrativo:

a) Assessorar diretamente o Chefe do Poder Executivo, indicando
clementos ¢ subsidios da adminisiragiio e do planejamento da médquina
administrativa, na aplicagio da Lei de Direfrizes Orgamentéria, do Plano
Plurianual de Tnvestimentos e da Execucfio Orgamentdria, em consonéncia com 2
Constituicio Federal, l.ei Orgdnica Municipal, Lei 4.320/64 ¢ da Lei de
Responsabilidade Fiscal n*101/2.000.

b) Promover estudos téenicos, visando methoria dos selores da
administragdo municipal, em auxilio direto ao Prefeito municipal.

¢) Desenvolver e execuiar missdes técnicas de confianga no
acompanhamento da execucdo do orgamento.

d} Fomentar métodos de programagio, e acompanhamenfo das a¢des
direcionais da Prefeitura, no desenvolver orgamentario junto as comunidades e
entidades organizadas da sociedade.

e) Promover intercdmbio, com as csferas Federal, Estadual e
Municipais, visando a melhoria do setor de recursos humanos, com treinamcntos
especificos de pessoal administrativo.

f) Utilizar de todos os meios legais e administrativos para captar
recursos para desenvolver as agdes municipais, quando necessarias forem.

g) Desenvolver todas as politicas municipais sugeridas pelo Prefeito
efou consethos municipais cxistentes.

h) Elaborar projetos wvisando o desenvolvimento das agdes
administrativas.
i) Fomentar a modernizacio da maguina administrativa.
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D) Avaliar, de forma permancnte, os Orglos administrativos
alcangados pela sua atuagfo.

1) Realizar, constantemente, analise da capacidade do Municipio,
para processar recursos especializados direcionados na execugio de programas €

projeios.

m) Avaliar e combater qualquer forma de desperdicio das receitas e
atividades do Municipio.

n) Outras atividades correlatas.
1T - Assessor de Assuntos Juridicos ¢ Admimstrativo:

a} Interpretar as leis Federais, Hstaduais e Municipais, ¢ apresentar
parecer lundamentado a todas as questSes juridicas solicitadas.

by Confeccionar Atos Admnistrativos, tais como Parcceres,
Portarias, Decretos e outros no Ambite Municipal.

¢) Aconsethar ao Prefeito e secretirios do Municipio, quando
solicitado, dirimindo dividas administrativas e juridicas, visando o bom e eficaz
funcionamento dos drgdos municipais.

d} Analisar e elaborar Projetos de Leis e outros de natureza juridica,

e} Defender em juizo, ou fora dele, os direitos e interesscs do
Municipio de Agua Doce do Norte — ES.

f) Promover a Execucfio da Divida Ativa do Municipio, oriunda de
seus coniribuintes.

g} Manter atualizade o Arquivo de Leis, visando a atualizagiio da

Administraciio Municipal, naguilo que for de inferesse do Municipio e seus
murtcipes.

h) Onidras atividades correlatas.

1 - Adjunto de Coordenagfic Administrativa:
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a) Organizar e manter atualizado, todos os arquivos inerentes a
Coordenagio Administraliva,

b) Fornecer semanalmentc relatdrio detalhado das atividades das
Secretarias vinculadas & Coordenadoria Administrativa, ¢ outras, fornecendo 2o
seu chefe imediato relatério financeiro e contdbil junte 4s agéncias bancérias e
demais instilnigdes financeiras.

¢) Manter agenda diaria e oficial dos andamentos.
d) Outras atividades correlatas.

Art. 5 A Coordenaglio de Assuntos Admimstrativos, manterd
Hpacoes com as secrelarias Municipais de Adminisirago ¢ de Financas,

conforme artigos 16 ¢ 23, da Lei Compicmentar Municipal n® 061/97, dc 16 de
dezembro de 1.997.

Parigrafo Unico - O Cargo de Adjunto de Coordenagiio
Administrativa, serd diretamente subordinado a Coordenadoria Administrativa.

Art. 6° Os recursos para fazerem face As despesas com a prescnte
Lei Complementar, correrfio por conta de dotagdes do orgamento vigente, no
corrente exercicio da Assessoria Técnica.

Art. 7°- Revogadas as disposigbes em contrario a presente Let, csia
Lei Complementar, entra em vigor na data de sua publicacio, refroagindo seus
eleilos 4 partir de 02 de janeiro de 2001.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado do
Hspirito Santo, aos 12 de janeiro de 2.001.

JEOVAH COELHO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal
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