<OSE Do
s\172 o
EAWES

Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

LEI COMPLEMENTAR N° 008/2013
de 16 de maio de 2013.

“DISPOE SOBRE A CRIAGAO DE CARGOS
EM COMISSAO NA  PREFEITURA
MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE-
ES, FIXA-LHES VENCIMENTO, FIXA SUAS
ATRIBUICOES E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte — Estado do Espirito Santo no uso
de suas atribuicdes legais, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
DECRETA E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art.1° - Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Coordenador do
CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social, referéncia CC-3, com
lotagdo na Secretaria Municipal de Assisténcia Social, a ser ocupado por
servidor efetivo, passando a fazer parte integrante do Anexo |, da Lei Municipal
n°. 061/1997.

Paragrafo unico. As atribuicbes do cargo criado neste artigo, constantes do
Anexo “A”", é parte integrante da presente Lei.

Art. 2° - Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Coordenador
Administrativo, referéncia CC-1, com lotagdo na Secretaria Municipal de
Administragdo, a ser ocupado por servidor efetivo, passando a fazer parte
integrante do Anexo |, da Lei Municipal n°. 061/1997.

Paragrafo tnico. As atribuigdes do cargo criado neste artigo, constantes do
Anexo A, é parte integrante da presente Lei.

Art. 3° - Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Coordenador do
Nucleo de Atendimento ao Contribuinte — NAC, referéncia CC-4, com lotagéo
na Secretaria Municipal de Finangas, a ser ocupado por servidor efetivo,
passando a fazer parte integrante do Anexo |, da Lei Municipal n°. 061/1997.

Paragrafo unico. As atribuicbes do cargo criado neste artigo, constantes do
Anexo "A", é parte integrante da presente Lei.

Art. 4° - Os recursos para fazerem face as despesas com a presente Lei
Complementar correrdo por conta de dotagbes do orgamento vigente, no
corrente exercicio das respectivas Secretarias.
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Art. 5° — Revogadas as disposi¢cdes em contrario esta Lei Complementar entra
em vigor na data de sua publicagao

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado Espirito
Santo, aos 16 de maio de 2013.

Adilson Silverio da Cunha
Prefeitg Municipal
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ANEXO "A"

ATRIBUICOES DOS CARGOS

| - Coordenador do CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social.

Secretaria de Assisténcia Social
Cargo: Coordenador do Centro de Referencia de Assisténcia Social - CRAS

Exigéncia: Nivel Médio
Atribuigtes:

- Articular o processo de implantagao, monitoramento, registro e
avaliagao das agdes, usuarios e servigos;

- Articular com a rede de servigos socioassistencias e das demais
politicas sociais;

- Coordenar a execugéo das agdes de forma a manter o dialogo e
a participagdo dos profissionais e das familias inseridas nos servigos ofertados
no CRAS e pela rede prestadora de servigos no territério;

- Definir com os profissionais critérios de incluséao,
acompanhamento e desligamento das familias;

- Definir com os profissionais o fluxo de entrada,
acompanhamento, monitoramento, avaliagéo e desligamento das familias;

- Definir com a equipe técnica os meios e os ferramentais tedrico-
metodolégicos de trabalho com familias, grupos de familias e
comunidade, buscando o aprimoramento das agdes, o alcance de resultados
positivos para as familias atendidas e o fortalecimento tedrico e metodolégico
do trabalho desenvolvido;

- Monitorar regularmente as agbées de acordo com diretrizes,
instrumentos e indicadores pactuados;

- Acompanhar e avaliar o atendimento na rede social;

- Realizar reunides peridédicas com os profissionais e estagiarios
para discussdo dos casos, avaliagdo das atividades desenvolvidas, dos
servigos ofertados e dos encaminhamentos realizados;

- Mapear, articular e potencializar e rede sociassistencial no
territério de abrangéncia do CRAS;

- Promover e participar de reunides peridédicas com representantes
da rede prestadora de servigos, visando contribuir com o érgao gestor na
articulagéo e avaliagéo relativa a cobertura da demanda existente no territério,
ao estabelecimento de fluxos entre os servigos de Protegdo Social e Especial
de Assisténcia Social e ao acompanhamento dos encaminhamentos efetivados;

- Orientar instituicdes publicas e entidades de assisténcia social no
territorio de abrangéncia, em cumprimento as normativas estabelecidas e
legislagdes.

- Outras atividades correlatas.
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I | - Coordenador Administrativo

Secretaria Municipal de Administragao
Cargo: Coordenador Administrativo

Exigéncia: Nivel Superior

Atribuicdes:

a)

Q)

h)

)
)

k)

)

Assessorar diretamente o Chefe do Poder Executivo, indicando
elementos e subsidios da administragcdo e do planejamento da
maquina administrativa, na aplicagdo da lei de Diretrizes
Orgamentaria, do Plano plurianual de Investimentos e da Execugéo
orgamentaria, em consonancia com a Constituicdo Federal, Lei
Orgéanica Municipal, Lei 4.320/64 e da Lei de Responsabilidade Fiscal
n°101/2000.

Promover estudos técnicos, visando melhoria dos setores da
administragéo municipal, em auxilio direto ao Prefeito Municipal.
Desenvolver e executar missdes técnicas de confianga no
acompanhamento da execugéo do orgamento.

Fomentar métodos de programagao, e acompanhamento das agbes
direcionais da Prefeitura, no desenvolver orgamentario junto as
comunidades e entidade organizadas da sociedade.

Promover intercambio, com as esferas Federal, Estaduais e
Municipais, visando a melhoria do setor de recursos humanos, com
treinamentos especificos de pessoal administrativo.

Utilizar de todos os meios legais e administrativos para captar
recursos para desenvolver as agées municipais, quando necessarias
forem.

Desenvolver todas as politicas municipais sugeridas pelo Prefeito
e/ou conselhos municipais existentes.

Elaborar projetos visando o desenvolvimento das agbes
administrativas.

Fomentar a modernizagdo da maquina administrativa.

Avaliar, de forma permanente, os érgdos administrativos alcangados
pela sua atuagao.

Realizar, constantemente, analise da capacidade do Municipio para
processar recursos especializados direcionados na execugdo de
programas e projetos.

Avaliar e combater qualquer forma de desperdicio das receitas e
atividades do Municipio.

m) Outras atividades correlatas

a)

Outras atividades correlatas.
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|11 -Coordenador do Nucleo de Atendimento ao Contribuinte - NAC

Secretaria Municipal de Finangas
Cargo: Nucleo de Atendimento ao Contribuinte - NAC

Exigéncia: Nivel Médio
Atribuigcdes:

a) - Atendimento presencial aos contribuintes para informagdes sobre tributos,
interposicdo de recursos contra langamentos tributarios, emissdo de
certidoes;

b) - Abertura de processos administrativos referentes a tributos municipais;

¢) - Informar e instruir processos de reclamagdes sumarias, recursos
administrativos e demais expedientes burocraticos e fiscais, encaminhando-
os a apreciagdo do chefe da Divisdo de Tributos Imobiliarios, que por sua
vez, submetera a apreciagao do Diretor do Departamento da Receita

d) Orientagéo aos contribuintes sobre a legislagao tributaria municipal.

b) Outras atividades correlatas.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Doce do Norte, Estado Espirito
Santo, aos 16 de maio de 2013.

Adilson S io da Cunha
Prefeitp Municipal



